URBES

TRANSITO E TRANSPORTES

EDITAL

LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATAGAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE II.

CONVITE N°021/13 PROCESSO CPL N°2432/13

A EMPRESA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E SOCIAL DE SOROCABA -
URBES, através de sua Comissdao Permanente de Licitacées, divulga para
conhecimento do publico interessado que se encontra aberta a licitagdo acima
descrita, na modalidade de Convite, do tipo “Menor Preco” no interesse de sua
Diretoria Administrativa e Financeira, mediante as condi¢cdes estabelecidas no
presente instrumento convocatoério, que se subordina as normas gerais da Lei n®
8.666/93 e suas alteracgdes.

Presidente CPL:
Claudia Ap. Ferreira

Membros CPL.:

Lucimara Miranda Brasil Agustinelli

Marcio Rodrigues

Que na impossibilidade destes, atuardo como suplentes os demais colaboradores
também designados por meio da Portaria n® 028/13.

HORA, DATA E LOCAL

As Propostas serao recebidas em sessao publica marcada para:

Horario as 15h00min

Do dia 05 de dezembro de 2013.

Local: Rua: Pedro de Oliveira Neto, 98, Jardim Panorama, Sorocaba/SP

Integram este edital:

Anexol - Recibo de Retirada de Edital pela Internet
Anexo Il — Termo de Referéncia

Anexo lll - Planilha Quantitativa e Orcamentaria - Estimativa
Anexo IV - Modelo de Declaracao de ME e EPP

AnexoV — Modelo de Proposta Comercial

Anexo VI - Minuta do Contrato
Anexo VIl - Termo de Ciéncia e de Notificacao
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1.

DO OBJETO

1.1. Constitui objeto desta licitacdo a Contratacdo de Empresa de Consultoria
Especializada em Recursos Humanos para Prestacdo de Servicos para
Implantacdo do Quadro de Carreiras — Fase ll, conforme as especificacdes
constantes nos anexos deste Edital.

2.1

2.2

1.1.1 O inicio dos servicos se dara por meio de emissdao de Ordem Servico
pela URBES.

DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

Podem participar desta licitacdo pessoas juridicas convidadas ou interessadas;
2.1.1 Entende-se por convidadas aquelas notificadas pela URBES;

2.1.2 Entende-se por interessadas aquelas que ja estiverem cadastradas junto
a URBES, e que manifestarem seu interesse com antecedéncia minima de 24

(vinte e quatro) horas da data e hora marcada para a entrega dos envelopes,
nos termos do § 3° do art. 22 da lei n® 8666/93

Receberdao esclarecimentos e demais comunicacées desta licitacdo as

empresas convidadas e as que enviarem o Anexo | devidamente preenchido para
URBES.

2.3 Nao sera permitida a participacao:

2.3.1 De empresas estrangeiras nao instaladas no Pais;
2.3.2De consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

2.3.3Daqueles que estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria
para licitar e impedimento de contratar com a Administracdo nos termos do
inciso Il do artigo 87 da lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

2.3.4De empresas impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7° da Lei
10.520/02;

2.3.5De empresas impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 10° da
Lei 9.605/98;

2.3.6 Que tenham sido declaradas inidéneas pelo Poder Publico e néao
reabilitadas;

2.3.7 Em regime de faléncia, concordata, dissolucdo, liquidacao ou concurso
de credores
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3 DO PROCEDIMENTO DE ABERTURA

3.1 Este convite sera processado e julgado pela Comissdo Permanente de
Licitagédo, na seguinte conformidade:

3.1.1 Os envelopes contendo os documentos referentes a habilitacao, e a
proposta deverao ser protocolados até as 15h00min de 05 de dezembro de
2013, na Rua Pedro de Oliveira Neto, 98, Jardim Panorama, Sorocaba/SP;

3.1.2 Somente poderdao manifestar-se em Ata:

a) Socio, proprietario, dirigente ou assemelhado de empresa licitante,
com cdpia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, no
qual estejam expressos seus poderes de exercicio de direitos e
assuncao de obrigacbes em decorréncia de tal investidura, no caso de
Sociedade Anénima, devidamente acompanhado de documentos de
eleicdo dos administradores, devendo, ainda, estarem portando
documento de identificagdo com foto recente.

ou

a) Procurador, por meio de procuracdo por instrumento publico ou
particular com firma reconhecida do outorgante ou firma semelhante
aquela constante em documento de identidade do outorgante, da qual
constem poderes especificos para interpor recursos e desistir de sua
interposicédo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados
na_alinea anterior, que comprove o0s poderes do mandante para a
outorga, devendo, ainda, além de estarem portando documento de
identificagdo com foto recente.

3.1.3 Recebimento e rubrica dos envelopes - Documentos e Proposta
Comercial, pela Comissao Permanente de Licitacdo, e pelos representantes
credenciados das Proponentes presentes; a abertura dos envelopes
recebidos, com a oportuna apreciacdo e rubrica dos documentos nestes
contidos;

3.1.4 A divulgacdo do resultado do julgamento das Propostas Comerciais,
sera feita mediante publicacdao na Imprensa Oficial, nos termos do paragrafo
12 do artigo 109 da Lei n® 8.666/93, com a classificagdo final das
Proponentes, respeitando-se, se for o caso, o prazo de 02 (dois) dias Uteis
para eventual interposicao de recursos, salvo se todos estiverem presentes,
quando sera lavrado em ata;
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3.1.5 Homologacao e adjudicacdo do objeto desta Licitacdo pela autoridade
competente da URBES, apds o julgamento dos recursos interpostos ou apos
desisténcia expressa das demais Proponentes;

3.1.6 A abertura do Envelope sera realizada em ato publico, encerrado com a
lavratura da respectiva ata circunstanciada, assinada obrigatoriamente pela
Comissao Permanente de Licitacdo e pelos representantes legais ou
credenciados das Proponentes presentes.

4 DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E
PROPOSTAS COMERCIAIS

4.1 As Licitantes interessadas deverdo apresentar a Comissao Permanente de
Licitacbes, na data e hora aprazadas, os documentos exigidos, que deverdao ser
acondicionados em 02 (dois) envelopes, opacos, lacrados, numerados e rubricados
no fecho, constando em sua parte externa o seguinte:

A

COMISSAO DE LICITACAO

PROCESSO CPL N¢ 1305/11

CONVITE N°021/13 )
LICITACAO, DO TIPO “MENOR PREGO”, DESTINADA A CONTRATAGAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE II. ]

ENVELOPE N¢ 01 - DOCUMENTAGAO

(CNPJ/RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE)

A

COMISSAO DE LICITAGAO

PROCESSO CPL N 1305/11

CONVITE N°021/13 )
LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATACAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE II.

ENVELOPE N2 02 - PROPOSTA COMERCIAL

(CNPJ/RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE)

4.2 ENVELOPE N° 01 - Para habilitacdo, as Empresas interessadas deverao
apresentar a documentacao solicitada contida no ENVELOPE N2 01 — Habilitacao,
em 01 (uma) sO via, no_seu original, ou copia autenticada em Cartério ou
publicacdo em érgao da Imprensa Oficial, nos termos do artigo 32 da Lei Federal n®.
8.666/93 e alteracdes, dentro dos seus respectivos prazos de validade, conforme o
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caso, e consistira de Habilitacao Juridica, Qualificacao Técnica e Regularidade
Fiscal, abaixo especificada:

4.2.1 Habilitacao Juridica:
a) Registro Comercial, no caso de Empresa Individual.

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de Sociedade Comercial e, no caso de
Sociedades por A¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; e Registro Comercial, no caso de Empresa Individual.

¢) Inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova da composicdo da
Diretoria em exercicio, no caso de sociedades civis.

d) Decreto de Autorizagdo em se tratando de Empresa ou Sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e Ato de Registro ou Autorizacao
para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade
assim o exigir.

4.2.2 Qualificacao Técnica:
a) Atestado (s) de desempenho anterior, fornecido (s) por pessoa (S)
juridica (s) de direito publico ou privado, comprovando que a proponente
prestou ou esta prestando satisfatoriamente servicos compativeis com as
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacao.

4.2.3 Regularidade Fiscal:

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), a
qual podera ser emitida pelo site www.receita.fazenda.gov.br.

b) Regularidade relativa a Previdéncia Social — INSS, por meio de CND
expedida pela Previdéncia Social a qual podera ser emitida pelo site
www.receita.fazenda.gov.br.

¢) Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, por meio de CRF expedida pela Caixa Econémica Federal a qual
podera ser emitida pelo site www.caixa.gov.br.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943, conforme o disposto na Lei 12.440/11 a
qual podera ser emitida pelo site www.tst.jus.br.
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4.2.4 Declaracdo, assinada pelo representante legal, de que n&do emprega menores
de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 anos (Art. 79,
XXXIII/CF) e que se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho
nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n? 8.666/93 e alteracoes.

4.2.5 Toda a documentacdo apresentada devera estar redigida na lingua
portuguesa. No caso de documentos expedidos no exterior, esses deverdo ser
apresentados juntamente com a respectiva traducao juramentada.

4.2.6 Conforme o artigo 43 da Lei Complementar n? 123/06, as microempresas e
empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentacao exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma

restricéo.

4.2.7 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da URBES, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdao de eventuais certidoes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

4.2.7.1 A nado regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto acima,
implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangcdes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93, sendo facultado a administracao
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
fornecimento do objeto da presente licitagdo, ou revogar a licitagao.

4.2.8 Solicitamos as licitantes, para facilitar a analise e julgamentos dos documentos,
que estes sejam apresentados na ordem numerada no item 4.2, devidamente
numerados e reunidos com presilha para facilitar a juntada no processo.

4.3 ENVELOPE N2 02 - PROPOSTA COMERCIAL - A Proposta Comercial devera
ser apresentada em 1 (uma) via ORIGINAL, datada e assinada pelo(s)
representante(s) legal(is) da Proponente, conforme Anexo V, em papel timbrado da
Licitante, sem emendas ou rasuras.

4.3.1 Deverao ser inclusos nos pregcos apresentados pelas proponentes, todos
0S encargos sociais, previdenciarios, securitarios e tributarios, bem como todas
as despesas diretas e indiretas que possam incidir ou estar relacionadas ao
fornecimento do objeto deste Edital;

43.2 No caso de ME e/ou EPP que pretenda sua inclusdo no regime
diferenciado concedido pela Lei Complementar n? 123/06 devera apresentar,
na forma da Lei, declaracdo de que nado estd incursa em nenhum dos
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impedimentos do § 4° do art. 3% da Lei Complementar n® 123/06, assinada por
representante legal da licitante ou por procurador / credenciado, conforme
Anexo IV do Edital, munido de procuracdo habil, nos termos da Lei, caso
contrario, serd considerado que a licitante optou por renunciar aos beneficios
previstos na Lei Complementar n® 123/06.

4.4 Toda a documentacao apresentada devera estar redigida na lingua portuguesa.
No caso de documentos expedidos no exterior, esses deverdo ser apresentados
juntamente com a respectiva traducao juramentada.

5 DO JULGAMENTO

5.1 As propostas comerciais serdo classificadas, pela ordem crescente de seu preco
considerando-se vencedora, a de “Menor Preco Global” proposto.

5.2 Serao desclassificadas as Propostas Comerciais que:

5.2.1 Nao atenderem a qualquer das exigéncias estabelecidas neste Edital;

5.2.2 Contiverem dizeres escritos a margem ou fora do contexto ou, ainda, que
Nao expressarem-se com clareza e objetividade;

5.2.3 Se mostrarem manifestamente inexequiveis, assim consideradas aquelas
que nado venham a ter demonstrado sua viabilidade, comprovada por
documentos que ateste sua compatibilidade com os precos de mercado, de
acordo c/ o art. 48, I, § 19, da Lei 8.666/93 e suas alteracoes;

5.2.4 Apresentarem propostas condicionadas nas propostas de terceiros.

5.3 Se todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a URBES podera fixar aos Licitantes o prazo 03 (irés) dias uteis
para apresentacdo de novos documentos ou outras propostas, escoimadas das
causas que ensejaram a inabilitacdo ou desclassificagcdo, nos termos do § 3¢, do
artigo 48 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes.

5.4 Em atendimento a Lei complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, sera
assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

5.4.1 Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

5.5 Em caso de empate das propostas, sera realizado sorteio entre as Proponentes
empatadas para definir a ordem de suas classificacbes, nos termos da lei.
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5.6 O sorteio de que trata o item anterior sera realizado em ato publico, na sede da
URBES, a ser convocado em momento oportuno, do qual todas as Proponentes
serao formalmente comunicadas.

6 DA CONTRATACAO

6.1 O prazo para assinatura do Contrato serd de no maximo 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da convocacao feita pela URBES, sob pena de multa prevista no
item 7.2.

6.1.1 A Licitante vencedora fica obrigada a comparecer na URBES, sito a rua
Pedro de Oliveira Neto,98, Jardim Panorama, Sorocaba/SP, para assinatura do
Contrato e seus respectivos Termos.

6.2 Caso a Proponente vencedora deixe de atender, aos prazos estabelecidos pela
URBES, sem justificativa aceita por esta, perdera direito ao contrato, sem que lhe
seja facultada qualquer reclamacdo, cabendo ainda multa prevista no item 7.2,
deste Edital.

6.3 Ocorrida a hipotese prevista no item 6.2, a URBES podera convocar a segunda
classificada, e assim sucessivamente, até lograr a assinatura do contrato, nas
mesmas condi¢cdes da proposta vencedora, ndo cabendo a Proponente desistente
qualquer indenizacao ou direito, seja a que titulo for.

6.4 Este Convite, seus documentos integrantes e a proposta selecionada integrarao
o contrato como se nele estivessem transcritos.

6.5 Aos casos omissos aplicarao, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposicoes de Direito Privado.

7 DAS MULTAS E SANCOES

7.1 Pelo inadimplemento de qualquer clausula ou condi¢cao deste edital, a URBES
aplicara as seguintes sancoes, de acordo com a infracdo cometida, garantida a
defesa prévia.

7.2 A recusa da licitante vencedora em assinar o contrato, ou 0 seu nao
comparecimento para a assinatura no prazo previsto neste Edital, caracterizara o
descumprimento integral das obrigacdes assumidas na proposta, sujeitando-a, ao
pagamento de multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta.

7.3 Sem prejuizo da sancdo prevista no item 7.2, poderdo ser aplicadas ao
inadimplente outras contidas na Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes, que regem
a presente licitacao.
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7.4 A aplicagdo das penalidades previstas neste Edital e na Lei Federal 8.666/93 e
suas alteragdes, ndo exonera o inadimplente de eventual acdo por perdas e danos
gue seu ato ensejar.

8 DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1 As despesas decorrentes do objeto do presente Convite, correrdo por conta de
recursos da URBES - Programa n°® 5004 e Agéo: 2760.

9 DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 A licitacao sera processada e julgada pela Comissao Permanente de Licitacoes,
da Empresa de Desenvolvimento Urbano e Social de Sorocaba — URBES;

9.2 A apresentacdo da proposta na licitacdo sera considerada como evidéncia de
que o proponente examinou criteriosamente todos os termos e anexos do edital, que
0s comparou entre si e obteve da Comissdao de Licitacdo informacdes sobre
qualquer parte duvidosa, antes de apresenta-la;

9.3 Durante a fase de preparagdo das propostas, as Proponentes interessadas,
poderéao fazer, por escrito, consultas a URBES conforme definido a seguir:

9.3.1 As consultas de esclarecimento deverdo ser encaminhadas a Comissao
Permanente de Licitacdo da URBES, por escrito e assinadas pelo representante
legal da empresa interessada, até 03 (irés) dias Uteis imediatamente anteriores
aquele designado para a entrega dos envelopes.

9.3.2 A URBES respondera oficialmente as consultas de esclarecimento que, a
seu critério, considerar pertinentes.

9.3.3 Os esclarecimentos serdo encaminhados pela URBES, via fax ou email, a
todas as empresas interessadas e identificadas, sem indicar, porém, aquela que
formulou a consulta.

9.3.4 A cada manifestacdo da URBES sera atribuido um numero sequencial, a
partir do numero 01.

9.4 Serao admitidos a presente licitagcao os recursos, que deverao ser encaminhados
a Presidente da Comissao de Licitacbes e protocolados na URBES em seu horario
de expediente, conforme previstos na Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes, observados
0s prazos nela contidos;

9.5 A URBES reserva-se no direito de, a qualquer tempo, revogar total ou
parcialmente a presente Licitacao, justificado o interesse publico, sem que este fato
possa gerar direitos a qualquer dos proponentes.
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9.6 Os casos omissos, nao previstos no presente Convite, serdo soberanamente
resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagdes, nos termos da Lei n? 8.666/93
e suas alteracdes.

9.7 Fica expressamente proibido apéds o inicio das sessodes, ausentar-se do recinto e
fazer o uso de telefone celular, sob pena de ter que se retirar do local, ficando
impedido de acompanhar as sessoes de abertura dos envelopes.

9.8 A URBES néo se responsabiliza por documentos enviados pelo correio e nédo
entregues em tempo habil;

9.9 Para fim de aplicacdo do subitem 5.2.3, estima-se o valor da presente licitagdo
em R$ 60.000,00 (Sessenta Mil Reais).

9.10 Na hipdétese de solicitacdo de cdpia, sera cobrado o valor de R$ 1,50 por
requisicao e R$ 0,20 por folha, conforme resolugdo n°® 003/2008 da URBES.

9.11 Maiores informacdes poderao ser obtidas pelo telefone (0XX15) 3331.5016, ou
pessoalmente, na Rua Pedro de Oliveira Neto, n° 98, Jardim Panorama,
Sorocaba/SP, no Setor de Licitagdes e Contratos.

Sorocaba, 25 de novembro de 2013.

Gilvana C. Bianchini Cruz
Diretora Adm. e Financeira
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LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATAGAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE Il

CONVITE N°021/13 PROCESSO CPL N°2432/13

ANEXO | - RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET
(enviar pelo e-mail licitacoes@URBES.com.br, c/c licitacao3@URBES.com.br)
Denominacao:

CNPJ:
Endereco:
e-mail:
Cidade:
Estado:
Telefone:

Fax:

Obtivemos, através do acesso a pagina www.URBES.com.br , nesta data, copia do
instrumento convocatério da licitacao acima identificada.

Local: , de de 2013

Nome:

Senhor Licitante,

Visando a comunicagéo futura entre a URBES e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo a URBES, Setor de
Licitagdes, pelo e-mail licitacoes@URBES.com.br , c/c
licitacao3@URBES.com.br.

A nao remessa do recibo exime a Empresa de Desenvolvimento Urbano e Social de
Sorocaba - URBES, da comunicacdo, por meio de fax ou e-mail, de eventuais
esclarecimentos e retificagdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de
quaisquer informacdes adicionais, n&o cabendo posteriormente qualquer
reclamacéo.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina para eventuais
comunicacoes e ou esclarecimentos disponibilizados acerca do processo
licitatério.
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LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATAGAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE Il

CONVITE N°021/13 PROCESSO CPL N°2432/13

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
O Quadro de Carreiras é o conjunto de normas e procedimentos que estabelece
mecanismos reguladores do ingresso e evolucdo profissional e salarial dos
empregados de cargo efetivo, sendo que a empresa contratada devera realizar os
seguintes topicos:
1) Analise comparativas entre a situacao atual e a nova realidade;
2) Formas de enquadramentos necessarios ao cumprimento do plano;
3) Criacao de formularios e documentos operacionais;
4) Criacao de banco de dados temporarios, pois ainda ndao temos um Sistema de
Recursos Humanos, em formato que possa ser exportado para o sistema de RH a

ser adquirido futuramente;

5) Criacao e desenvolvimento de procedimentos para processos internos de
avaliacao e desempenho;

6) Desenvolvimento de comunicacdo interna com a area de comunicagao para
darmos o “feed back” aos funcionarios;

7) Desenvolver em conjunto com a “Informatica” da URBES, meios de
disponibilizar formularios e outros documentos na Rede e/ou no Site da URBES,
onde somente funcionarios mediante senha possam acessar;

8) Outros controles que se fagcam necessarios para a implantacao do Quadro de
Carreira.

9) Andlise e sugestdo de Quadro de Carreira, em razdo de problemas que
poderao ocorrer em virtude do enquadramento a ser feito;

10) Treinamento da equipe de RH e demais gestores, sempre que for necessario.

Informamos ainda, que o Quadro de Carreiras, se encontra disponivel para
consulta, caso julgue necessario para elaboracédo de sua proposta.
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LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATAGAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE

CARREIRAS - FASE Il

CONVITE N°021/13 PROCESSO CPL N°2432/13

ANEXO Il - PLANILHA QUANTITATIVA, ESTIMATIVA E ORCAMENTARIA

Prestacdo de Servicos para Implantagdo do Quadro de
Carreiras Fase Il, conforme descrigdes do Anexo Il.

Valor Estim.

R$

60.000,00
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LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATAGAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE Il

CONVITE N°021/13 PROCESSO CPL N°2432/13

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA E EPP

Em cumprimento aos ditames editalicios, utilizamo-nos da presente para declarar,
sob as penas da lei, que a empresa se enquadra
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu artigo 3°.

Declaramos ainda, que esta empresa nao esta incursa em nenhum dos
impedimentos do § 4° do art. 3¢ da Lei Complementar n® 123/06 e anexamos um
dos documentos abaixo em cépia autenticada ou original:

() Certidao expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federacédo da sede
da licitante, comprovando a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, com data de emissao nao superior a 30 (trinta) dias na data de
abertura da licitacao;

ou

( ) Prova de Optante pelo Simples Nacional, com data de emissao nao
superior a 30 (trinta) dias na data de abertura da licitacao;

ou

( ) Balanco de Resultado Econémico (Demonstracao do Resultado do Exercicio —
DRE) referente ao exercicio de 2012, autenticado na junta comercial ou cartério
civil , conforme o caso, da sede da licitante, comprovando o faturamento permitido
pela lei 123/06;

Sorocaba, ..... de ......... de 2013.

Representante legal da licitante ou por procurador
RG e CPF

Contador/Técnico Contador Responsavel.
CRC/SP
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(Papel timbrado da proponente)

LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATACAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE I

CONVITE N°021/13 PROCESSO CPL N°2432/13

ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES DA URBES

Proposta que faz a empresa: Nome Comercial ou
Fantasia.......cccooevveieeeiiiiniciiiieeeee, R, , inscrita no CNPJ/MF no
........................................ , inscricdo estadual n°..........................,estabelecida
= , Bairro.....ccoevvveeiieiins , Tel..uu........ E-
(0= 11 (070 F=To [ T Estado de

Prestacdo de Servicos para Implantacdo do Quadro de| Valor R$
Carreiras — Fase Il, conforme descricées do Anexo |.

O valor total ¢ de RS ............. peeeeees (e et e e e e e e e e e a e eea s ).
Indica:
v' para assinatura do contrato 0 (a) Sr(a) ...eoevecveierieieiiieeeeeee (qualificagao);

v' como preposto idéneo, para acompanhamento e a quem a URBES devera
reportar-se para esclarecimentos de quaisquer duvidas referentes ao objeto
licitado, 0 (2) Sr. (2)...ccvveeereeeeeieeee e (qualificagao);

v' autoriza o crédito em conta corrente com as seguintes caracteristicas: Banco
ne ... , Agéncian? ......... , conta corrente n%..............

Declara que:

v'tem ciéncia e submissao as condicdes deste Edital e seus anexos, além da lei
n® 8666/93 e suas alteracdes, que rege a presente licitacao.

v' ndo tem impedimento de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragao Publica.
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v Para os devidos fins de direitos, os valores acima descritos sao liquidos,
estando incluso no preco proposto todos 0s encargos sociais, previdenciarios,
securitarios e tributarios, bem como todas as despesas diretas e indiretas que
possam incidir ou estar relacionadas ao fornecimento do objeto do presente

Edital.

v O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, a contar de sua
apresentacao, sendo prorrogavel automaticamente por iguais periodos, se nao
houver manifestacdo formal em contrario com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias anteriores ao proximo periodo de prorrogagdo automatica até a contratagéo,
contados da entrega dos envelopes.

Sorocaba, ....... de e de 2013.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa
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LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATAGAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE Il

CONVITE N°021/13 PROCESSO CPL N°2432/13
ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A EMPRESA DE
DESENVOLVIMENTO URBANO E SOCIAL DE SOROCABA - URBES E.......

A EMPRESA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E SOCIAL DE
SOROCABA - URBES, empresa publica municipal, constituida pela Lei n® 1.946,
de 22 de Fevereiro de 1.978, alterada pela Lei n? 3.115, de 11 de Outubro de
1.989, com sede na rua Pedro de Oliveira Neto, 98, Jardim Panorama,
Sorocaba/SP, inscrita no CNPJ/MF sob n? 50.333.699/0001-80, neste ato
representada por seu Presidente Renato Gianolla, brasileiro, divorciado,
engenheiro civil, nomeado através do Decreto n? 20.379 de 03 de janeiro de

2.013, doravante denominada URBES e........... , com sede na cidade de........ , ha
rua............ , inscrita no CNPJ/MF sob n.t......... , heste ato representada
[o]o] S , portador do RG n® , inscrito no CPF do MF sob n.c............. ,

doravante denominada CONTRATADA, tém entre si acordado o seguinte :

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste contrato a Consultoria Especializada em Recursos
Humanos para Prestacao de Servicos para Implantagdo do Quadro de Carreiras —
Fase Il, conforme as especificacdes constantes nos anexos deste instrumento.

1.1.1 O inicio dos servigos se dard por meio de emissdao de Ordem Servico
pela URBES.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1 O prazo de execucado do objeto deste contrato € de até 6 (seis) meses,
contados a partir da assinatura do presente contrato, podendo ser prorrogado a
critério exclusivo da URBES.

2.2 O prazo para apresentacao do conteudo programatico, além das amostras
dos formulérios, sera de até 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato
sendo que o descumprimento por parte da CONTRATADA podera ensejar na
aplicacdo das penalidades dispostas na Clausula Sexta, de acordo com a
gravidade, a critério exclusivo da URBES.
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2.3 A CONTRATADA em caso de atrasos devidamente justificados e motivados
devera notificar a URBES antecipadamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes
do termo final do prazo, e se caso os motivos forem aceitos pela URBES, nao
serao considerados como inadimplemento contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO PAGAMENTO
3.1 AURBES pagara a CONTRATADA, o valorde R$ ......... (coreeereeenn )

3.2 Os pagamentos serdao efetuados em 2 (duas) parcelas iguais, sendo o
vencimento da 12 parcela para 12 sexta-feira da 22 quinzena do més subsequente
ao do recebimento da Ordem de Servicos e 22 parcela com vencimento para a 12.
sexta-feira da 22. quinzena do més subsequente ao do més da emissédo do Termo
de Recebimento Provisorio disposto no item 5.3 deste instrumento, através de
Nota Fiscal/Fatura Eletrénica, devendo constar no corpo da mesma o n? do Proc.
CPL n® 2432/13.

3.2.1 A CONTRATADA devera ainda enviar o DANFE, bem como o
respectivo arquivo“.xml” aos emails: administrativa@urbes.com.br e
financeiro@urbes.com.br

3.3 Os pagamentos dar-se-ao0 através de depdsito em conta corrente, em nome
da CONTRATADA;

3.4 Somente serdo aceitos e pagos os servicos devidamente executados e de
acordo com a Ordem de servico expedida pela URBES. O acompanhamento e
conferéncia dos servicos executados serdo realizados pela Geréncia
Administrativa da URBES.

3.5 Se forem constatados erros no documento fiscal, suspender-se-a o prazo do
vencimento previsto, restabelecendo-se a partir da apresentacdo dos mesmos
corrigidos.

3.6 Por eventuais atrasos de pagamentos, ndo ocasionados pela CONTRATADA,
a URBES pagara juros de 0,5% (meio por cento) ao més calculado entre as datas
dos vencimentos dos mesmos e as dos efetivos pagamentos.

3.7 A URBES reserva-se o direito de descontar dos pagamentos os valores
correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por
descumprimento do presente Contrato.

3.8 A URBES fara as retencoes legais do valor da Nota Fiscal mensal e os
devidos recolhimentos, conforme o caso.
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CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 Os Funcionarios da CONTRATADA, que prestardao os servigcos dispostos no
presente Contrato, manterdo vinculo empregaticio exclusivamente com a mesma,
a qual respondera por eventuais acbes trabalhistas, reconhecendo eventuais
débitos liquidos e certos.

4.2 Durante a vigéncia do Contrato, a CONTRATADA se responsabilizara por
todos os encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios decorrentes
do mesmo, nos termos do artigo 71, “caput” da Lei 8666/93 e suas alteracoes,
isentando a URBES de qualquer obrigacao solidaria ou subsidiaria.

4.3 A CONTRATADA se responsabilizara por eventuais danos pessoais ou
patrimoniais que venha a causar a URBES ou a terceiros durante a execugao dos
servicos.

4.4 A CONTRATADA, durante a execucado dos servicos, sera responsavel
perante a URBES, por qualquer dano causado a mesma, seja por ato do seu
funcionario, estando incluidas nessas hip6teses os casos de furto, roubo ou
qualquer outro tipo de ocorréncia.

4.5 A CONTRATADA devera informar a URBES, por escrito, quaisquer
ocorréncias atipicas a prestagao do servico.

4.6 A CONTRATADA devera comparecer na URBES, no prazo indicado na
convocacdao emitida pela URBES, para a assinatura dos Termos aditivos,
modificativos ou complementares decorrentes deste contrato.

4.7 Eventual subcontratacdo, associacao, cessao, transferéncia, fusao, cisdo ou
incorporagdo, no curso do contrato, ndo eximird a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais e legais e deverao ser previamente comunicadas a
URBES, que podera admiti-la ou ndo, a seu critério exclusivo.

4.8 No decorrer do contrato, em caso de reclamatéria trabalhista interposta por
ex-funcionario da CONTRATADA, onde a URBES figure no pélo passivo da acéo,
fica a CONTRATADA obrigada a compor a lide em primeira audiéncia, sob pena
de retencao do pagamento, no limite do crédito do Reclamante, indicado como
valor da causa na peticdo inicial. Havendo acordo judicial, os pagamentos a
CONTRATADA somente serao liberados mediante comprovagao de cumprimento
daquele, até a parcela exigivel na data do pagamento.

4.9 Em caso de descumprimento de preceito trabalhista pela CONTRATADA,
pelo qual seja a URBES condenada solidariamente ou subsidiariamente,
decorrente deste contrato, e ainda que ja extinto, respondera a ora
CONTRATADA por perdas e danos, como pacto acessorio de presente contrato,
em valor correspondente ao montante da condenacgao e despesas efetuadas para
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a solucao do débito, tudo corrigido e acrescido de juros até a data do efetivo
pagamento.

4.10 A CONTRATADA devera ministrar os cursos nas dependéncias da URBES
e entregar os certificados de conclusao ao final do curso.

4.11 A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente todas as programacoes e
atividades do objeto do contrato e realizar as turmas nas datas e locais definidos
pela URBES.

4.12 A CONTRATADA devera providenciar todos os equipamentos necessarios
para a execucao dos servicos, conforme especificado na proposta.

4.13 A CONTRATADA devera manter suporte inerente aos servicos a serem
executados, garantindo um servico de alto padrdo, sem nenhum custo adicional
para URBES.

4.14 A CONTRATADA sera responsavel pelos custos com deslocamento, tanto
aéreo quanto terrestre, bem como hospedagem da equipe que ministrara o curso.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA URBES

5.1 Assegurar o livre acesso dos funcionarios da CONTRATADA em todos o0s
locais onde se fizerem necessarios 0s servigos, prestar esclarecimentos que
eventualmente sejam solicitados e demais itens que se fizerem necessarios para
a execucgao do presente contrato.

5.2 Proporcionar a CONTRATADA, sem onera-la, o espago fisico para o
treinamento, o qual sera definido na Ordem de Servigos.

5.3 Emitir o Termo de Recebimento Provisério, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias Uteis, ap6s execucéo integral do objeto do contrato.

5.4 Emitir o Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos, até 90 (noventa)
dias, ap6s o Termo de Recebimento Provisoério, e apos terem sido atendidas
todas as reclamag6es da URBES referentes a direitos e obrigagdes que venham
a ser verificados no decorrer da prestacao de servigos.

5.5 A URBES designa Zaqueo Alves Pereira, Gerente Administrativo, com a
autoridade para exercer, em seu nome, a orientacao geral, controle, coordenacao
e fiscalizagdo sem que isso reduza as responsabilidades legais e contratuais da
CONTRATADA.

5.5.1 O representante podera designar outros funcionarios para auxilia-lo no
exercicio da fiscalizacao.
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5.5.2 A fiscalizacado de que trata o subitem acima n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da URBES ou de seus
agentes e prepostos, conforme art. 70 da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES EM CASO DE INADIMPLEMENTO

6.1 Pelo inadimplemento de qualquer clausula ou condi¢cdo deste Contrato, ou
pela inexecugéao total ou parcial do mesmo, a URBES aplicara, garantida a defesa
prévia, as seguintes sangdes, de acordo com a infracdo cometida.

6.1.1 Adverténcia escrita, a qual podera ser publicada;

6.1.2 Multa no valor de 0,5% (meio por cento) do valor do Contrato, por dia
de suspensao na prestacao dos servigcos, até o limite de 10(dez) dias.

6.1.3 Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do Contrato por dia de atraso
do inicio dos servicos e/ou no atraso apresentacido de amostras dos
formularios e do conteudo do método de implantagdo, sem motivo
justificado, até o limite de 10 (dez) dias.

6.1.4 Decorridos os 10 (dez) dias previstos nos itens 6.1.2 e 6.1.3, ou em
caso de falta grave ou reincidéncia dos motivos que levaram a URBES a
aplicar as sancdes aqui previstas, o contrato podera ser reincidido, caso em
que podera ser cobrada a multa de até 20% (vinte por cento) do valor total.

6.2 Sem prejuizo das sancdes previstas no item 6.1 e subitens, poderao ser
aplicadas a inadimplente, outras contidas na LEI, principalmente:

a) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com este 6rgao promotor do certame, por prazo de até 02 (dois)
anos;

b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéao
ou até que seja promovida sua reabilitacao.

6.3 A aplicacao das penalidades contratuais e legais, ndo exonera o inadimplente
da responsabilidade por perdas e danos, que seu ato ensejar.
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CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1 Havendo descumprimento de qualquer clausula ou item deste Contrato, a
parte adimplente pode rescindi-lo, mediante notificacao.

7.2. Havendo rescisdo pelos motivos dispostos no item anterior, fica a parte
inadimplente sujeita ao pagamento de multa de até 20% (vinte por cento), do valor
do presente contrato.

7.3 A rescisdo dar-se-a também, automatica e independentemente de qualquer
aviso judicial ou extrajudicial, se ocorrer qualquer das hipdteses previstas no art.
78 e incisos da Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

7.4 O Contrato sera rescindido a qualquer tempo, a critério exclusivo da URBES,
sem prejuizo das multas e de mais sang¢des, inclusive penais, se for o caso, pelo
conhecimento de fato superveniente ou circunstancias desabonadoras da
empresa ou de seus sécios.

7.5 Por razdes de interesse publico, devidamente justificado, o contrato podera
ser rescindido, caso em que nenhum &nus sera carreado as partes.

7.6 Admite-se, ainda rescisdo a qualquer tempo, a critério exclusivo da URBES,
mediante aviso prévio de 30(trinta) dias.

7.7 Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1 As despesas decorrentes do objeto do presente Contrato correrdo a conta da
fonte URBES, Programa n® 5004, A¢ao n® 2760.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Este Contrato vincula-se ao CONVITE N° 021/13, e a proposta da ora
CONTRATADA, tudo conforme consta no PROCESSO CPL N°2432/13.

9.2 Fica eleito o foro da Comarca de Sorocaba para dirimir quaisquer questoes
provenientes do presente Contrato.

9.3 Da-se ao presente Contrato o valor de R$. ( ).
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9.4 E, por estarem de acordo, firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias, na

presenca de 02 (duas) testemunhas, para que produza os efeitos legais.

Sorocaba, ...de ........... de 2013.

Eng? Renato Gianolla CONTRATADA
Diretor Presidente

Testemunhas:
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LICITACAO, DO TIPO “MENOR PRECO”, DESTINADA A CONTRATAGAO DE
EMPRESA DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTACAO DE SERVICOS PARA IMPLANTACAO DO QUADRO DE
CARREIRAS - FASE Il

CONVITE N°021/13 PROCESSO CPL N°2432/13

ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N°(DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO, para fins de instrucado e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até
julgamento final e sua publicacao e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos
prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor
recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados
no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:
CONTRATANTE: (nome, cargo e assinatura).

CONTRATADA: (nome, cargo e assinatura).

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido
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