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TITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICAGAO E APROVAGAO DO REGULAMENTO

Art. 1° Em atendimento a I:ei Federal n° 13.303/2016, fica in§tituido 0 REGULAMENTO
INTERNO DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS da empresa de
desenvolvimento urbano e social de Sorocaba - URBES.

Art. 2° Aplicam-se as licitacdes e contratos realizados pela URBES as disposi¢fes da Lei
n° 13.303/2016 (Estatuto das Estatais), da Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacgéo), da Lei Complementar n° 123/06 (Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte) e suas alteracdes, da lei 12.462/2011 (Regime Diferenciado
de Contratacdes), da Lei n° 10.520/2002 (Lei do Pregéo), do Decreto Municipal n°
14.576/05 (Regulamenta, no ambito do Municipio, a utilizacdo da modalidade Pregéo), das
legislacdes correlatas e das normas internas da Empresa Publica.

Art. 3° Este Regulamento integra-se aos termos da Lei Federal n® 13.303/2016, que é o
seu fundamento de validade, e os principios e diretrizes sdo os previstos, especialmente
nos seus Artigos 31 e 32.

CAPITULO Il
DOS VETORES DE INTERPRETAGCAO

Art. 4° Em complemento, afirmam-se 0s seguintes vetores de interpretacao:

I. aslicitagcdes e os contratos devem ser baseados em modelos, cautelas e controles,
com a finalidade de obter o melhor resultado técnico e econdémico;

II. devem-se preferir procedimentos simples e adotar as formalidades estritamente
necessérias para o melhor resultado técnico e econémico, saneando defeitos ou
falhas que n&o |he comprometam, em obediéncia a verdade material e a
competitividade;

[ll. deve-se aproveitar a economia de escala e buscar a racionalizagdo dos
procedimentos;

IV. as licitacbes e os contratos devem ser modelados e desenvolvidos de acordo com
0s mais elevados padrdes éticos e com as praticas anticorrupgao.

CAPITULO III
DAS INSTANCIAS, AUTORIDADES E AGENTES

Art. 5° As licitagBes e os contratos devem ser processados pelas seguintes instancias:
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I.  Area Técnica/Administrativa: setores internos da empresa, que podem ser, por
exemplo, diretorias, geréncias ou encarregados com  atribuicdes
administrativos/técnicas, que podem solicitar contrata¢cdes e fornecer subsidios
técnicos na area de sua competéncia e gerenciarem 0s contratos.

. Setor de Compras e Licitacdes: setor interno da URBES, responsavel pelo
processamento das licitagcbes e compras diretas.

[ll.  Setor de Contratos: setor interno da URBES, responsavel pelo processamento
dos contratos.

Art. 6° As seguintes autoridades e agentes devem atuar em licitagcdes e contratos:

I.Autoridade competente: diretor presidente da URBES com autoridade e poder de
decisdo final sobre edital de licitacdo e seus documentos anexos, homologacéo,
revogacdo e anulagdo do processo licitatorio, ratificacdo de contratagdo direta, bem
como sobre contratos, aditivos, rescisdo e aplicagdo de sancdes, conforme alcadas
definidas em normas internas da empresa.

Il.Gerente da Area Técnica/Administrativa: autoridade que responde pelo setor
solicitante que tem atribuicdo para elaborar Termo de Referéncia detalhado para iniciar
o procedimento licitatorio, responder a pedidos de esclarecimentos técnicos, atuar como
membro da CPL e na equipe de apoio.

lll.Gerente de Licitagfes e Contratos: autoridade que responde pelo Setor de Compras
e Licitacdes, que tem a atribuicdo de Presidente da CPL, e pelo Setor de Contratos,
conforme normas internas da empresa.

IV.Agente de Licitagcdo: empregado que integra o Setor de Compras e Licitagfes
designado para conduzir a licitacao;

V.Agente de Compras: empregado que integra o Setor de Compras e Licitagbes e que
conduz contratagfes diretas.

VI.Pregoeiro: empregado que integra o setor de licitagbes e compras e que conduz a
sessdo do Pregéo, designado em Portaria.

VIl.Membro da CPL ou Equipe de Apoio: empregado que integra o Setor de Compras e
LicitagBes ou outra Geréncia/Setor da URBES, designado para assessorar o Agente de
Licitacao, participando de procedimentos administrativos e/ou oferecendo subsidios de
ordem técnico, conforme designado em Portaria.

VIll.Gestor de Contratos: empregado responsavel pela gestdo administrativa do contrato.

IX.Advogado: empregado, regularmente inscrito perante a Ordem dos Advogados do
Brasil, que oferece pareceres e orientacdes juridicas sobre licitacdes e contratos com o
objetivo de subsidiar as decis6es administrativas.

TITULO Il
CONTRATACAO SEM LICITACAO
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CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO GERAL DA ETAPA DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 7° A licitacdo é condicdo para a celebracdo de contratos, a exce¢do das hipéteses
previstas no § 3° do artigo 28, e nos artigos 29 e 30 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 8° As hipéteses de contratacdo dos artigos 29 e 30 da Lei Federal n° 13.303/2016
devem observar o seguinte procedimento:

I.  aArea técnica/administrativa deve elaborar o Termo de Referéncia, descrevendo o
objeto e suas caracteristicas técnicas, orcamento, eventuais exigéncias técnicas
que devem ser cumpridas pelo contratado, os critérios para a escolha do
contratado, as condicdes de execucgdo da contratacdo, destacando-se prazos de
execucdo e recebimento, com as justificativas sobre o cabimento da contratagcéo
direta e demais motivacdes que forem consideradas cabiveis.

ll.  no caso de obras e servicos de engenharia, a Area técnica-administrativa deve
apresentar Projeto Basico, ou Projeto Executivo, conforme o caso, devidamente
aprovado e assinado, dispensando-se o Termo de Referéncia.

lll.  asolicitagdo de compras/servi¢cos deve ser acompanhada de cotacdo, pelo menos
uma, do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, devendo o orgamento indicar
0 prazo de validade da proposta e CNPJ do fornecedor.

IV. a Area técnica-administrativa pode selecionar o fornecedor de acordo com o0s
critérios definidos no Termo de Referéncia, cabendo-lhe, conforme o caso, negociar
condicbes mais vantajosas e exigir documentos de qualificacdo técnica e
econdmico- financeira.

V.  aselecdo do fornecedor cuja proposta nédo € a de menor preco deve ser justificada
pelo Gerente da Area Técnica/Administrativa

VI. o Setor de Compras e Licitagbes deve avaliar se o procedimento realizado pela
Area Técnica/Administrativa demandante apresenta todas as informacdes
necessarias e, se nao for o caso, diligenciar junto a mesma para os esclarecimentos
ou devolver-lhe o processo para que seja complementado.

VII. a contratacdo direta deve ser submetida a Diretoria Juridica da URBES para
parecer, a excecdo das hipéteses em que os valores da contratacdo forem
inferiores ao limite de remessa ao AUDESP.

VIIl. o fornecedor selecionado deve ser convocado para assinar o instrumento de
contrato ou instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da convocacdo, prorrogaveis por igual periodo, salvo situacdes
excepcionais, sob pena de sujeicao as sancdes previstas no instrumento contratual.

IX. o contrato deve ser publicado no site eletrdnico da URBES, no prazo de até 20
(vinte) dias da data de assinatura do contrato, € N0 mesmo prazo seu extrato
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também devera ser publicado na Imprensa Oficial do Municipio de Sorocaba,
contendo o nome do fornecedor, objeto, prazo e valor do contrato.

Art. 9° O orgamento a que faz referéncia ao inciso | do artigo 8° deste Regulamento deve
observar o disposto nos Artigos 28 e 29 deste Regulamento.

Art. 10 Considera-se justificada a obtencdo de menos de trés propostas, com a
comprovacgao do envio do pedido de cotagdo a trés fornecedores, cadastrados no
segmento pertinente ao objeto da contratacdo direta ou ndo cadastrados que atuem no
mesmo segmento ou nos casos de restricbes de mercado, devidamente justificado.

Art. 11 A selecdo do fornecedor cuja proposta ndo € a de menor preco, a excegdo dos
casos de inviabilidade de competicao tratados na Secéo Il do Capitulo Il — Inviabilidade de
Competicdo deste Regulamento, pode ser justificada em raz&o de critérios previamente
definidos no pedido de cotacdo, com observancia ao principio da proporcionalidade,
abrangendo aspectos qualitativos do objeto, prazo, experiéncia, metodologia de execucéo,
condi¢cbes de pagamento, questbes de sustentabilidade e o ciclo de vida conforme artigo
31 da Lei Federal n°® 13.303/16.

Art. 12 No caso de locacao de imovel especifico a atender as necessidades da URBES é
dispensavel o Projeto Bésico ou Termo de Referéncia, sendo necesséria documentacao
contendo justificativa fundamentada da escolha do imével a ser locado.

Art. 13 A ratificag@o dos atos de dispensa para os artigos 28 e 29 e seus incisos Il ao XVIII
e inexigibilidade para o artigo 30 “caput” e seus incisos, da Lei Federal n® 13.303/16, sera
efetuada pela Autoridade Competente, devendo ser publicada na Imprensa Oficial do
Municipio em até 5 (cinco) dias Uteis contados de sua assinatura.

Secéo |
DA DISPENSA POR VALORES

Art. 14 Para a contratacéo direta do qual trata os incisos | e Il, do artigo 29 da Lei Federal
n° 13.303/16, sera observado o disposto no Capitulo | deste Regulamento, e serdo juntados
a0 processo:

I.  Solicitagdo expressa, formal e por escrito da Area técnica/administrativa
demandante, com a justificativa detalhada de sua necessidade e autorizado pela
Diretoria da respectiva area.

II.  Termo de Referéncia detalhado com o quantitativo, especifica¢cdes técnicas como
tamanho, metragem, cor, modelo, etc.

[ll.  Projeto basico, para contratacdo de obras e servicos de engenharia, ou a juntada
de Termo de Referéncia, que devera contar com a realiza¢do dos levantamentos,
estudos, pesquisas e exames necessarios visando a identificacdo do objeto com
todas as especificacdes detalhadas, prazos, termos e condicbes mais adequados
para sua execucdo em face da necessidade a ser atendida;
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IV.  Projeto executivo (se for o caso), caso 0 mesmo ja tenha sido elaborado, ficando
dispensado quando o mesmo for o objeto da contratacdo que se pretende.

V. As cotagbes, conforme disposto no inciso Il do artigo 8° deste Regulamento
pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a dispensa.

VI.  Declaracao de ordenador de despesa para as aquisicfes/contratacées que atinjam
o valor de remessa AUDESP.

Art. 15 Fica dispensado a ratificacdo do artigo 13 deste Regulamento para contratagdo
direta nos casos previstos nos incisos | e Il, do artigo 29 da Lei Federal n°® 13.303/16.

CAPITULO I
DA INVIABILIDADE DE COMPETICAO

Secéo |
DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

Art. 16 Nos casos de contratacdo direta prescritos nos incisos | e 1l do caput do artigo 30
da Lei Federal n® 13.303/2016, diante da inviabilidade de competicdo, a justificativa de
precos pode ser realizada por meio da comparacdo da proposta apresentada com o0s
precos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou
outros meios igualmente idéneos.

Art. 17 Nos casos de contratacdo direta previstos no inciso Il do caput do artigo 30 da Lei
Federal n° 13.303/2016, a justificativa de precos, em caso de inexisténcia de outros precos
praticados pela futura contratada, podera se dar através da comparagdo com valores
cobrados para a realizacao de outros trabalhos de dificuldade e complexidade semelhante,
ainda que tratem de assuntos e notorios especialistas distintos.

Art. 18 Em caso de recusa justificada do fornecedor em apresentar contratos pretéritos ou
em execucao, ou ainda notas fiscais com objeto devidamente identificavel, sob a alegagéo
de clausula de confidencialidade ou outra razao, pode-se adotar, dentre outras, as
seguintes providéncias:

I. avaliar, por meio de pesquisa de mercado, se existe outro agente econdémico capaz
de atender as demandas da empresa e, em caso positivo, solicitar-lhe proposta.

Il.  obter declaracdo da futura contratada, sob pena da Lei, de que o preco proposto é
0 que pratica, bem como, na mesma declaracédo, as razdes de justificativa da recusa
em apresentar contratos pretéritos ou notas fiscais com o objeto devidamente
identificavel.

Secéo Il
DA COMPROVACAO DA EXCLUSIVIDADE
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Art. 19 Na hipotese do inciso | do artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/16, a exclusividade
deve ser aferida por meio de pesquisa de mercado, devendo-se juntar aos autos do
processo administrativo, no que couberem, os seguintes documentos:

I. declaracdes ou documentos equivalentes emitidos preferencialmente por entidades
sindicais, associacdes ou pelo préprio fabricante, na hipotese de representante
exclusivo, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, que indiquem que o objeto
pretendido € comercializado ou fabricado por determinado agente econdémico de
modo exclusivo.

II.  outros contratos ou extratos de contratos firmados pelo agente econémico, com o
mesmo objeto pretendido pela empresa, com fundamento no inciso | do Artigo 30
da Lei Federal n°® 13.303/16 ou do Artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/21 ou sob
gualquer outro fundamento que lhe reconhecga a exclusividade.

lll.  consultas direcionadas a outros agentes econdmicos, dedicados ao mesmo ramo
ou que atuem na mesma area de especializa¢ao, por e-mail ou qualquer outro meio
de comunicacao, desde que seja reduzida ao termo, com solicitacdo de indicagéo
de eventuais produtos que tenham as mesmas funcionalidades do objeto
pretendido pela empresa.

IV. declaragbes de especialistas ou de centros de pesquisa sobre as caracteristicas
exclusivas do objeto pretendido pela empresa.

V. justificativa fundamentada pela Area Técnica/Administrativa demandante sobre a
necessidade do objeto pretendido pela empresa.

Secéo Il
DA CONTRATACAO DE SERVICOS JURIDICOS

Art. 20 E admitida a contratac&o direta de servicos juridicos para situagdes como:

I. atendimento de demandas especificas, que exijam conhecimentos aprofundados
acerca do objeto a ser contratado, opinides legais, pareceres, atuacdo em
mediacdo, arbitragem ou processos judiciais e administrativos, especialmente
perante 6rgaos de controle.

II. atendimento de demandas especificas, notadamente as que podem suscitar
gualguer espécie de conflito de interesses entre a empresa e 0s advogados
empregados da empresa, notadamente no que diz respeito a defesa dos interesses
da empresa em Juizo Trabalhista.

[ll.  diante da insuficiéncia de advogados para fazer frente a demanda da empresa.
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Secéao IV
DA CONTRATACAO DE OBJETOS QUE DEMANDAM SIGILO

Art. 21 Considera-se invidvel a competicdo e autoriza-se a contratacdo direta,
fundamentada no caput do artigo 30 da Lei Federal n°® 13.303/16, quando o objeto do
contrato envolver informacdes sigilosas e estratégicas da URBES, conforme decisdo da
autoridade competente.

Art. 22 Na hipétese do artigo 21 deste Regulamento, os fornecedores, consultados para a
obtencdo de propostas ou que tenham acesso a qualquer informacao, devem firmar termo
de confidencialidade.

Secéo V
DO CREDENCIAMENTO

Art. 23 As contratacdes decorrentes de credenciamento devem ser fundamentadas no
caput do artigo 30 da Lei Federal n® 13.303/16 e pressupdem demanda da empresa de
contratar todo o universo de credenciados, sem relacdo de excluséo e exclusividade.

Art. 24 O credenciamento deve observar os seguintes procedimentos:

I.  a Area Técnica/Administrativa demandante deve elaborar o Termo de Referéncia,
descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas, pre¢cos que devem ser pagos
pelos servigos e/ou bens, eventuais exigéncias técnicas que devem ser cumpridas
pelos credenciados, os critérios para a contratacdo dos credenciados, inclusive, se
for o caso, por meio de sorteio para a definicAo da ordem de contratacdo, e as
condi¢cbes de execucdo da contratacdo, destacando-se prazos de execucdo e
recebimento, com as justificativas sobre o cabimento do credenciamento, conforme
pressupostos previstos no artigo 23, e outras que forem consideradas pertinentes.

II. o Setor de Compras e Licita¢des, ao receber o Termo de Referéncia e a justificativa
sobre o cabimento do credenciamento, deve avaliar se tais documentos
apresentam as informacdes necessarias e, se ndo for o caso, diligenciar junto a
unidade técnica-administrativo ou devolver-lhe o Termo de Referéncia para que
seja complementado.

lll. o Setor de Compras e Licitacbes deve elaborar edital de credenciamento, em
acordo com as disposi¢cdes do Termo de Referéncia, indicando:

a) os servicos e/ou bens que devem ser objeto de credenciamento.

b) as exigéncias minimas que devem ser cumpridas pelos credenciados,
inclusive de qualificagao técnica, econdmico-financeira e fiscal.

Cc) o0s precos que devem ser pagos pelos servigos e/ou bens, bem como as
condi¢cbes de pagamento.

d) as hipéteses que ensejam o descredenciamento e aplicacdo de
penalidades.
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e) o prazo do credenciamento e as condi¢cdes de sua renovacdo, sendo
permitido que, a qualguer tempo, interessados requeiram o credenciamento
ou o descredenciamento, de acordo com as regras estabelecidas no
instrumento convocatorio.

f) as formalidades, os procedimentos e 0s prazos para o credenciamento e
para o descredenciamento, inclusive para impugnagdo ao edital de
credenciamento.

g) as normas de carater operacional sobre o credenciamento, especialmente
as que devem ser observadas pelos credenciado.

V. o edital de credenciamento deve ser submetido a Diretoria Juridica da URBES da
empresa e aprovado pela autoridade competente.

V. o Setor de Compras e Licita¢cdes deve publicar o edital de credenciamento no sitio
eletrdnico da empresa e, se entender conveniente, noutros veiculos;

VI. o Setor de Compras e Licitacbes € responsavel sobre os pedidos de
credenciamento e analise da documentacao exigida no edital, devendo publicar as
decisdes, em até 05 (cinco) dias uteis, no site eletrénico da URBES, da qual cabe
recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e eventuais contrarrazdes também no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

VII. o prazo de publicacéo de abertura e encerramento do credenciamento sera definido
em Edital de acordo com a pertinéncia de cada objeto.

VIll. o agente econdmico, cujo pedido de credenciamento for aceito, deve assinar Termo
de Credenciamento, com indicag&o do objeto, prazo, prego e demais condi¢des, em
até 5 (cinco) dias Uteis, salvo situacdes excepcionais, sob pena de sujeicdo as
sancdes previstas no edital de credenciamento.

IX. aURBES deve publicar no seu sitio eletrénico lista atualizada dos credenciados.

X. fica facultada a constituicdo de comissdo de credenciamento para analise da
habilitacdo, pela area de gestao de licitacdes.

Xl.  as contratagbes do objeto do credenciamento poderdo se dar por instrumento
contratual simplificado, sem exclusividade.

CAPITULO 1Il
DA ATIVIDADE-FIM E OPORTUNIDADE DE NEGOCIO

Secéao |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 A comercializacdo, prestacdo ou execucédo, de forma direta, pelas empresas, de
produtos, servicos ou obras especificamente relacionados com seus respectivos objetos
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sociais e as contratacdes que envolvem oportunidades de negdécio sdo regidas pelo Direito
Privado e por condi¢cbes dindmicas de mercado.

Secao Il
DOS PROCEDIMENTOS GERAIS PARA OPORTUNIDADES DE NEGOCIO

Art. 26 Consideram-se oportunidades de negdcio a formacédo e a extingdo de parcerias e
outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienagcédo de
participacdo em sociedades além de outras formas associativas, societarias ou contratuais
bem como as operacdes realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a
regulacéo pelo respectivo 6rgdo competente.

Art. 27 Nos casos previstos no item acima, as empresas poderdo efetivar as operacoes
societarias ou contratuais delas decorrentes segundo a praxis de mercado para tais
negaocios juridicos.

Art. 28 A inviabilidade de competicdo devera ser justificada mediante nota técnica
elaborada da area competente, ha qual conste de modo claro que escolha do parceiro esta
associada a suas caracteristicas particulares, vinculada a oportunidades de negdcio
definidas e especificas.

CAPITULO IV
DA DISPENSA PELO VALOR ESTIMADO DO CONTRATO

Secéo |
DOS VALORES LIMITES

Art. 29 Os valores indicados nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei Federal n°® 13.303/2016
podem ser alterados por decisdo do Conselho de Administracdo conforme disposto no § 3°
da referida lei.

Art. 30 O Conselho de Administracéo, na sua ultima reunido anual, podera deliberar sobre
a alteracdo dos valores referidos no artigo 29 desta Sec¢éo, que deve entrar em vigéncia
em 1° de janeiro do ano civil subsequente.

TITULO Il
ETAPA PREPARATORIA DA LICITACAO (FASE INTERNA)

CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO GERAL DA ETAPA PREPARATORIA

Secéao |
DO PROCEDIMENTO GERAL
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Art. 31 A etapa preparatéria ou fase interna da licitacdo deve observar os seguintes
procedimentos gerais:

I.  a Area Técnica/Administrativa demandante deve elaborar Termo de Referéncia,
descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas, inclusive, se for o caso,
indicacdo de marca e padronizacao, eventuais exigéncias técnicas que devem ser
cumpridas pelo contratado, os critérios para a escolha do contratado e as condi¢des
de execucgao da contratacdo, destacando-se prazos de execucao e recebimento,
com as justificativas detalhadas que forem consideradas pertinentes, bem como o
orcamento, na forma disciplinada nos artigos 50 ao 57 deste Regulamento.

II.  no caso de obras e servicos de engenharia, a Area Técnica/Administrativa
demandante deve apresentar, conforme o caso, anteprojeto, projeto basico, matriz
de risco, documento técnico e orgamento, na forma dos Artigos 58 ao 65 deste
Regulamento, devidamente aprovados, dispensando-se o Termo de Referéncia.

lll. o Setor de Compras e Licitages, ao receber os documentos indicados nos incisos
“I” e “II” deste artigo, deve avaliar se eles apresentam as informagfes necessarias
e, se for o caso, diligenciar junto & Area Técnica/Administrativa demandante ou
devolver-lhe o(s) documento(s) para que seja(m) complementado(s).

IV.  Otermo de referéncia deve trazer pormenorizado a melhor opgéo para atendimento
a demanda da area, devendo trazer todas as informagfes que atendam a
necessidade da empresa para aquela contratagao.

V. Caso necessario, a area de Compras e Licitagbes podera solicitar anteprojeto de
terceiros para subsidiar os termos de referéncia apresentados, quando estes foram
insuficientes para a preparacédo do edital,

Art. 32 O Setor de Compras e Licitagdes deve elaborar o edital de licitacdo, que deve
dispor, no minimo, sobre:

I.  Objeto da licitacdo, com definicdo de quantitativos, quando aplicavel.

II. O anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com elementos
técnicos que permitam a caracterizacdo da obra ou do servico e a elaboracgéo e
comparacdo, de forma isonémica, das propostas a serem ofertadas pelos
particulares.

[ll.  Projeto béasico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitada por
preco global, de empreitada integral e de contratacdo semiintegrada ou o projeto
executivo, o esteja disponivel.

IV.  Termo de Referéncia no caso de aquisicao ou contratacéo de servicos, exceto para
0s servicos de engenharia que contiver o projeto basico ou anteprojeto.

V. Regime de execucdao.
VI.  Procedimento de licitacdo.

VII.  Critérios para apresentagéo e avaliacdo das propostas.
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VIll.  Documentos de habilitacéo.
IX.  Recurso.
X.  Adjudicacdo e homologacéo.
XI. Minuta de contrato, conforme Artigo 69 da Lei Federal n° 13.303/16 ou outros
instrumentos simplificados, tais como Ordem de Fornecimento ou Ordem de

Servigo.

Art. 33 A minuta de contrato deve conter as clausulas dispostas no artigo 69 da Lei Federal
n°® 13.303/16 e dispor sobre:

I.  Objeto da contratacdo, com definicdo de quantitativos, se aplicavel.
[I.  Regime de execucéo.

[ll.  Prazos de execucdo e de vigéncia, bem como requisitos e formalidades para a
prorrogacao.

IV.  Obrigag¢des do contratante e do contratado.
V.  Exigéncia de garantias.

VI.  CondigBes para o recebimento do objeto e pagamento.

VII.  Critério de reajuste.

VIIl.  Hipoteses de alteragéo contratual.

IX. Hipbteses de rescisdo contratual.
X.  Sang¢0Oes administrativas.

Xl.  Foro competente para resolugcdo de controvérsias, mediacao e arbitragem.

XIll.  As minutas do edital e do contrato devem ser submetidas a Diretoria Juridica da
URBES na impossibilidade de utilizacdo de documentos padronizados e
previamente chancelados.

Xlll. O edital e seus anexos devem ser submetidos para aprovacdo e firmas da

Autoridade Competente.

CAPITULO Il
DO DIALOGO COM AGENTES ECONOMICOS — MODALIDADES DE DIALOGO

Art. 34 E facultado & URBES, na etapa preparatéria ou fase interna, realizar os seguintes
procedimentos:
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I.  Procedimento de manifestacdo de interesse para a obtencdo pela empresa de
projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos com a finalidade de subsidiar o
planejamento das licitagdes, podendo ser instaurado de oficio pela empresa.

II.  Tomada de subsidio para colher informacdes de eventuais agentes econdmicos e
do mercado para a constru¢ao do conhecimento sobre dada matéria, a fim de definir
0 objeto e requisitos de licitagdo, possibilitando aos interessados o
encaminhamento de contribuicbes por escrito & empresa, inclusive por meio da
apresentacdo de estudos, laudos, pareceres e outros documentos referentes a
temas em discussao na empresa.

lll.  Reunido participativa para obter, em sessbes presenciais, manifestacbes e
contribuicbes orais ou escritas sobre matéria especifica, inclusive mediante
apresentacdo de estudos, laudos, pareceres e outros documentos referentes a
temas em discussdo na empresa.

IV. Road show para a apresentacdo da empresa, de produtos, oportunidades de
negdécio ou de investimento em eventos destinados ao mercado nacional ou
internacional.

V. Request for information (RFI) para solicitar a agentes econdmicos previamente
identificados como potenciais licitantes informagdes técnicas escritas sobre
demandas identificadas pela empresa, acompanhado de documento com
informag0des técnicas preliminares e parciais sobre as referidas demandas.

VI. Request for proposal (RFP) para solicitar a agentes econbmicos previamente
identificados como potenciais licitantes, orcamentos prévios e informagdes técnicas
escritas sobre minutas de documentos técnicos, como Termo de Referéncia,
anteprojeto, projeto basico e matriz de risco, a fim de consolida-los para versao
definitiva.

VIl.  Consulta publica para consolidar a versao final de edital e documentos que lhe sao
anexos, possibilitando aos interessados o encaminhamento por escrito de
contribuigBes e questionamentos, que devem ser respondidos motivadamente pela
empresa.

VIIl.  Audiéncia publica para consolidar a versao final de edital e documentos que lhe séo
anexos, possibilitando aos interessados a participagéo oral em sesséo presencial,
a fim de encaminhar contribui¢cfes ou realizar questionamentos, que ndo precisam
ser respondidos pela empresa.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE - PMI

Art. 35 O Procedimento de Manifestacao de Interesse, é facultativo para a URBES, e deve
observar a seguinte tramitagao:
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O documento de terceiro que solicita a abertura de procedimento de manifestacéo
de interesse deve ser avaliado pela Area Técnica/Administrativa demandante, que
deve elaborar parecer técnico pelo seu prosseguimento ou arquivamento.

O Gerente da Area Técnica/Administrativa demandante, se entender conveniente,
pode realizar diligéncia para obter dos proponentes esclarecimentos e informacdes
complementares sobre a solicitacdo de abertura de procedimento de manifestacéo
de interesse.

O parecer do Gerente da Area Técnica/Administrativa demandante deve ser
encaminhado para a autoridade competente, que decide pela abertura ou ndo do
procedimento de manifestacéo de interesse.

O procedimento de manifestacdo de interesse ndo depende de provocagdo de
terceiro, pode ser instaurado de oficio por decisdo da autoridade competente.

A Autoridade Competente deve determinar a elaboracéo de edital de chamamento
publico, atribuindo tal competéncia a instancia da empresa incumbida por norma
interna ou, na sua falta, de acordo com sua andlise de conveniéncia.

O edital de chamamento publico que deve conter, no minimo:

a) escopo, diretrizes e premissas dos projetos, levantamentos, investigagdes ou
estudos.

b) prazo, forma e requisitos, inclusive comprovacdo de qualificagdo técnica e
compatibilidade com o Programa de Integridade da URBES para apresentacéo de
requerimento de autorizagé@o para participar do procedimento.

C) prazo para apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos,
contado da data de publicacdo da autorizacdo e compativel com a abrangéncia dos
estudos e o nivel de complexidade das atividades a serem desenvolvidas.

d) hipétese, critérios e valor nominal maximo para eventual ressarcimento, se for o
caso.

e) informacdes publicas disponiveis para a realiza¢éo de projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos, inclusive com a estimativa da capacidade e cronograma
de investimento por parte da URBES.

f) prazo para apresentacdo, critérios para avaliacdo e selecdo de projetos,
levantamentos, investigacdes ou estudos apresentados por pessoas fisicas ou
juridicas de direito privado autorizadas.

g) prazos e procedimentos para recursos.

h) a minuta do edital do PMI devera ser submetida a Diretoria Juridica da URBES

para andlise e aprovacdo e, ap0ds, deverd o processo ser encaminhado para
Autoridade Competente autorizar a sua divulgacéo.
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i) o edital do PMI devera ser divulgado no site da URBES, sendo facultada a
publicacdo em outros veiculos de comunicacgéo.

j) os agentes econdémicos autorizados a apresentarem projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos poderdo solicitar reunibes com o0 agente técnico
demandante, a fim de receber esclarecimentos.

[) o agente de licitacdo, especialmente designado para o PMI, deverd avaliar e
recomendar ou ndo a selecdo total ou parcial de projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos, bem como arbitrar o valor nominal para ressarcimentos,
com a devida fundamentacéo, de acordo com os critérios previamente definidos no
edital do PMI, podendo ser auxiliado pela unidade técnica/administrativa
demandante ou por agente de apoio, especialmente designado.

m) a recomendagao para a autoriza¢ao e o arbitramento do valor de ressarcimento,
na forma sugerida pelo agente técnico demandante e definida pelo agente de
licitacdo, devera ser aprovada pela autoridade competente.

n) o resultado final do PMI devera ser divulgado no site da URBES, cabendo
interposicéo de recurso, no prazo previsto no edital.

0) o valor arbitrado a TITULO de ressarcimento devera ser aceito pelo proponente,
sob pena de frustragdo do PMI ou da selecdo de outros projetos, levantamento,
investigacdes ou estudos.

p) a Area Técnica/Administrativa demandante podera solicitar correcées e/ou
alteracdes dos projetos, levantamentos, investigagcbes ou estudos sempre que
necessarias para atender as demandas de 6rgdos de controle ou para aprimorar 0s
empreendimentos que Ihe forem objeto, inclusive em razdo de contribuicbes
apresentadas em consulta e/ou audiéncia publica.

§1° O ressarcimento pelos projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos sera
realizado no prazo definido no edital do PMI, devendo o referido montante ser corrigido
monetariamente nos termos do futuro edital para a execuc¢do de obra ou servico.

§2° Os autores ou responsaveis economicamente pelos projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos apresentados poderdo participar direta ou indiretamente da futura
licitacdo ou da execucao das obras ou dos servigos.

CAPITULO IV
DA AUDIENCIA E CONSULTA PUBLICA

Art. 36 A audiéncia e a consulta publica sédo abertas a qualquer interessado, destinadas a
apreciacao publica de minuta de edital de licitagcdo e seus documentos anexos.

§ 1° A audiéncia e a consulta publica devem ser realizadas em situacdes de elevada
complexidade e de investimentos substanciais, conforme avaliagdo prévia da Autoridade
Competente, e devem ocorrer antes da publicacéo definitiva do edital e seus documentos
anexos.

EMPRESA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E SOCIAL DE SOROCABA
Rua Pedro de Oliveira Neto, 98 — Jd. Panorama — CEP 18030-275 — Sorocaba — SP — Tel.: (15) 3331-5000 — Fax.: (15) 3331-
5001 -e-mail: transito@URBES.com.br / transporte @URBES.com.br

20



mailto:transito@urbes.com.br

8. Prefeitura de
URBES /4., SOROCABA

TRANSITO E TRANSPORTES

Secretaria de Mobilidade e Desenv. Estratégico

§ 2° O Setor de Compras e Licitagdes deve publicar no site da URBES o edital da
audiéncia e seus documentos anexos e na Imprensa Oficial do Municipio de Sorocaba o
extrato do edital, contendo o seguinte:

I. Data para a sesséo de audiéncia publica, ndo inferior a 15 (quinze) dias corridos a
contar da publicacdo do edital de convocacao da audiéncia publica.

II.  Procedimentos para a realizagdo das discussdes em audiéncia publica, inclusive
com a designacdo de presidéncia da mesa da audiéncia publica, definicdo prévia
de apresentacdes, tempo e ordem para as intervencdes dos participantes.

[ll.  Contribuicbes esperadas com a realizagdo da audiéncia publica, esclarecendo-se
gue a finalidade é receber sugestdes e questionamentos sobre futuro processo de
licitacdo, sem a necessidade dos empregados da empresa, especialmente 0s
designados para a mesa da audiéncia publica, responderem as questbes
apresentadas.

Art. 37 O Setor de Compras e Licitagdes deve publicar no site da URBES e na Imprensa
Oficial do Municipio de Sorocaba o edital de convocacdo para a consulta publica, com
indicagéo eletronica do edital e seus documentos anexos, contendo o seguinte:

I. Data e meio eletrénico para a apresentacdo de sugestbes e questionamentos
escritos sobre edital e seus documentos anexos nao inferior a 15 (quinze) dias
corridos a contar da publicagédo do edital de convocagéo da consulta publica.

II.  Contribuicbes esperadas com a realizacdo da consulta publica, esclarecendo-se
que a finalidade é receber sugestdes e questionamentos sobre futuro processo de
licitacdo, sendo necessario que todas as consultas encaminhadas sejam
respondidas por escrito e de modo motivado antes da publicagéo definitiva do edital
e seus documentos anexos.

Art. 38 A audiéncia e a consulta publica podem ser realizadas concomitantemente.

CAPITULO V
DO OBJETO

Secéo |
DA DEFINICAO DO OBJETO

Art. 39 O objeto da licitacdo deve ser definido pela Area Técnica/Administrativa
demandante, que deve especificid-lo de forma detalhada, por meio de critérios técnicos
Uteis e necessarios para assegurar a empresa alto padrdao de qualidade, desempenho e
sustentabilidade em suas contratagcbes, em acordo com as normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), e normas internacionais relacionadas ao objeto,
guando aplicavel, e sob a diretriz de ampliacao da competitividade.

Art. 40 A especificacdo do objeto visa expor aos agentes econémicos 0 que a empresa
pretende contratar, de acordo com parametros que assegurem alto padrdo de qualidade,
desempenho e sustentabilidade.
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I. A especificacdo do objeto ocorre com a descricdo das suas:

BN

a) caracteristicas basicas, que sdo aquelas relacionadas a natureza e as
funcionalidades elementares do objeto.

b) caracteristicas complementares, que sao aquelas relacionadas as
necessidades peculiares da empresa, diferenciais agregados aos objetos que
maximizam o seu padréo de qualidade e o seu desempenho.

c) caracteristicas de sustentabilidade, em suas dimensdes social, econémica
e ambiental, guando aplicaveis.

Secéo I
DOS OBJETOS DIVISIVEIS

Art. 41 Objetos divisiveis devem ser licitados e adjudicados por itens, ressalvadas as
situacdes em que:

I.  Houver prejuizo para a integridade qualitativa do objeto a ser executado.
II.  Houver prejuizos econdmicos, em decorréncia da perda da economia de escala.

lll.  Em razdo do grande numero de itens que precisam ser licitados, houver 6nus
excessivo sobre o trabalho da empresa sob o ponto de vista do emprego de
recursos humanos e dificuldades de controle, comprometendo a celeridade
processual.

Art. 42 A deciséo sobre a licitacdo e a adjudicacéo por lotes ou pelo preco global é da Area
Técnica/Administrativa, que pode ser subsidiada pelo Setor de Compras e Licitacdes.

Art. 43 Nas hipoteses de licitacdo e adjudicacdo por lotes ou pelo preco global pode-se
permitir a participacdo de agentes econdmicos reunidos em consorcio.

Secéo Il
DA EXIGENCIA DE MARCA

Art. 44 A Area Técnica/Administrativa demandante podera exigir marca mediante
justificativa técnica, de que a marca exigida € a Unica que atende ao alto padréo de
qualidade, desempenho e sustentabilidade definidos pela empresa.

Art. 45 A Area Técnica/Administrativa demandante pode indicar marca como mera
referéncia para os licitantes, situacdo em que € obrigatdrio o acréscimo da expressao “ou
similar ou de melhor qualidade”.

Secéo Il
DA PADRONIZACAO
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Art. 46 A Area Técnica/Administrativa deve decidir pela padronizacéo de bens e servicos,
com as devidas justificativas técnicas que indiquem, dentre outros aspectos, a
racionalizacéo das atividades administrativas, de modo a evitar incompatibilidade de ordem
técnica entre bens e servigos contratados pela empresa, a reducdo de custos diretos e
indiretos, a otimizacdo de treinamento, integragcdo e compartilhamento de trabalho e
experiéncias.

Art. 47 A Area Técnica/Administrativa deve avaliar se, conforme o caso, em razdo da
padronizagdo, € necessario eleger marca(s) especifica(s) ou proceder a contratacdo direta
prevista no inc. | do artigo 30 da Lei Federal n°® 13.303/2016.

Art. 48 O catélogo eletrénico de padronizacao de compras, servicos e obras, a que faz
referéncia o artigo 67 da Lei Federal n°® 13.303/2016, podera ser unificado e mantido pela
URBES.

Secéo IV
DA CERTIFICACAO

Art. 49 A Area Técnica/Administrativa pode exigir certificacéo da qualidade do produto ou
do processo de fabricagéo, pertinente ao objeto a ser contratado, inclusive sob o aspecto
ambiental, por instituicdo previamente acreditada pelo Sistema Nacional de Metrologia,
Normalizacéo e Qualidade Industrial (Sinmetro), com a devida justificativa, que deve indicar
0 seguinte:

I.  Manutencdo da competitividade do certame, demonstrada por pesquisa de
mercado, realizada por meio da internet ou por diligéncia direta a agentes
econdmicos, reduzida a termo e juntada aos autos do processo de licitagdo, cujas
conclusdes evidenciem que agentes econdmicos do segmento costumam dispor da
certificacdo exigida, tomando como referencial, ao menos, 03 (trés) agentes
econdmicos avaliados em condi¢cBes de competicao;

II.  Aderéncia técnica da certificacdo, demonstrando que as exigéncias e critérios para
a certificacdo guardam relacdo de pertinéncia com o alto padrdo de qualidade,
desempenho e sustentabilidade definidos pela empresa.

.  Se o agente econdmico n&o dispuser dos referidos certificados nem de
possibilidade de obté-los dentro do prazo de publicidade do edital, por razées que
ndo lhe sejam imputéveis, deve-se prever a admissdo de outros meios de prova
sobre o alto padrdo de qualidade, desempenho e sustentabilidade dos seus bens e
servicos, por meio de documentos ou diligéncias que atestem a préatica de medidas
equivalentes as exigidas no ambito do sistema de certificacdo.

CAPITULO VI
ORCAMENTO

Secdao |
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DOS CRITERIOS GERAIS PARA ORCAMENTO

Art. 50 O valor orcado pela empresa deve ser obtido em razdo de pesquisa de mercado,
gue deve ser baseada em um ou na combinagao dos seguintes parametros:

l. Contratos similares e anteriores firmados devidamente atualizados
monetariamente.

II. Contratos similares e anteriores firmados por outras empresas publicas ou
sociedades de economia mista ou 6rgdos e entidades da Administracdo Publica,
cujas informagfes podem ser obtidas em portais de compras governamentais ou
equivalentes, dentre 0s guais 0 enderecgo eletrdnico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, ou por meio de empresas
especializadas que oferecam recursos de busca e sistematizagdo com emprego de
tecnologia da informacéao.

lll.  Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos ou outros veiculos
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso.

IV. Pesquisa direta com os agentes econdmicos, por meio de request for proposal
(RFP), conforme o artigo 33 deste Regulamento.

Art. 51 O orcamento deve ser definido pela média aritmética dos precos obtidos pela
pesquisa de mercado conforme disposto no artigo 50 deste Regulamento, excluidos os que
apresentarem desvios relevantes, superiores ou inferiores a 30% (inferior e superior) da
média ponderada absoluta.

Art. 52 No ambito de cada parametro definido artigo 50 deste Regulamento, o resultado da
pesquisa de precos deve ser a média, podendo-se excluir aqueles que apresentem desvios
relevantes, superiores ou inferiores a 30% (trinta por cento) da média obtida.

Art. 53 Excepcionando-se as licitacbes internacionais, os dados e informacdes
pesquisados somente devem ser levados em consideragdo se relativos a contratos
vigentes ou cujas vigéncias tenham se encerrado em prazo de até 180 (cento e oitenta)
dias anteriores a data da pesquisa, ainda que sejam corrigidos.

Art. 54 A pesquisa de precos é valida por 180 (cento e oitenta) dias, devendo, nesse
interregno, ser publicado o edital, salvo situa¢des excepcionais devidamente justificadas,
baseadas em restricbes de mercado. Acaso o prazo seja ultrapassado, a pesquisa deve
ser refeita.

Art. 55 A pesquisa direta com agentes econdmicos, por meio de request for proposal
(RFP), conforme o artigo 33 deste Regulamento, pode ser realizada por e-mail ou qualquer
outro meio de comunicacao digital, devendo levar em consideracdo, no minimo, 3 (trés)
agentes econdmicos, conferindo-se prazo razoavel para o oferecimento de orcamentos,
salvo situacdes excepcionais devidamente justificadas, baseadas em restricdes de
mercado.

Paragrafo Unico. Para as compras diretas cujo valor ndo ultrapasse o numerario de
R$ 400,00, considerar-se-a a pesquisa de apenas 1 (um) agente econdmico
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suficiente, afim de celeridade no processo de compra direta mediante o artigo 29,
inciso Il da Lei Federal n°® 13.303/16.

Art. 56 A pesquisa de mercado, nos termos prescritos nesta Secéo, pode ser flexibilizada
em casos devidamente justificados em razdo de restricbes de mercado ou de urgéncia,
realizando-se contatos diretos com agentes econdmicos e seus representantes, a fim de
obter as informagdes disponiveis, com a obrigacdo de reduzir a termo todas as tratativas,
indicando interlocutores, datas e meios de comunicacgéo utilizados.

Art. 57 No caso de terceirizacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a
pesquisa referida no artigo 50 deste Regulamento, podera ser precedida de elaboracdo de
planilna por parte da Area Técnica/Administrativa baseada nos custos diretos e indiretos
decorrentes de encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, previstos em lei ou em
acordo, convencgdo ou dissidio coletivo.

Secéo I
DOS CRITERIOS PARA ORCAMENTO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 58 O valor or¢cado para obras e servicos de engenharia deve ser obtido a partir das
composi¢des dos custos unitarios previstas no projeto que integra o edital de licitacao,
menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia
a ser desenvolvido pela URBES.

Art. 59 Enquanto o sistema de custos unitérios de referéncia da URBES néo for ultimado,
o valor or¢cado para obras e servicos de engenharia pode ser obtido a partir das
composi¢des dos custos unitérios previstas no projeto que integra o edital de licitagéo,
menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia
do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo Civil (Sinapi), mantido
pela Caixa Econbmica Federal (CEF), ou, para as obras relacionadas a transporte, o
Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), mantido pelo Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transportes (DNIT), excetuados os itens caracterizados como montagem
industrial ou que ndo possam ser considerados como de construcao civil.

Art. 60 Em caso de inviabilidade da definigdo dos custos conforme o artigo 59, como ocorre
na hipétese de licitacdes internacionais para obras e servigos de engenharia, a estimativa
de custo global pode ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em publicagbes
técnicas especializadas ou em pesquisa de mercado diretamente com agentes
econdmicos, aplicando-se, nesse caso, as disposicdes do TITULO llI, Capitulo VI na Secdo
| deste Regulamento.

Art. 61 Na definicdo do valor orgado, as empresas podem adotar especificidades locais ou
de projeto na elaboracdo das respectivas composi¢cdes de custo unitario, desde que
demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servi¢co de engenharia a ser orcado
em relatorio técnico elaborado por profissional habilitado.

Art. 62 O valor or¢cado deve ser o resultante do custo global de referéncia acrescido do
valor correspondente as Bonificacbes e Despesas Indiretas (BDI), exceto no caso de
licitacOes internacionais, que deve evidenciar em sua composicdo, no minimo:
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I.  Taxa de rateio da administracéo central.

II.  Percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico, excluidos aqueles de
natureza direta e personalissima que oneram o contratado.

lll.  Taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento.
IV.  Taxa de lucro.

Art. 63 Os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que
possam ser fornecidos por agentes econémicos com especialidades proprias e diversas e
gue representem percentual significativo do pregco global da obra devem apresentar
incidéncia de taxa de BDI reduzida em relacédo a taxa aplicavel aos demais itens.

Art. 64 No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o agente
econbmico ndo atue como intermediario entre o fabricante e a empresa ou que tenham
projetos, fabricagdo e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como itens de
fabricacéo regular e continua no mercado nacional, o BDI pode ser calculado e justificado
com base na complexidade da aquisicdo, com excec¢ao a regra prevista no Artigo 62.

Art. 65 A contratada deve emitir a Anotacdo de Responsabilidade Técnica pelas planilhas
orcamentarias das contratac6es de obras e servicos de engenharia, inclusive de suas
eventuais alteragoes.

Secéo Il
DO ORCAMENTO SIGILOSO

Art. 66 O orcamento deve ser sigiloso até a fase de homologacao da licitagéo, permitindo-
se ao agente de licitacdo divulgé-lo, anteriormente, na fase de negociacdo, se assim
entender conveniente.

Art. 67 A URBES deve tomar precaucbes de governanca para manter o sigilo do
orcamento, estabelecendo mecanismos de restricdo interna de acesso aos arquivos e
documentos que lhe sdo pertinentes, permitindo-se o acesso aos 6rgaos de controle, a
qualquer tempo.

Art. 68 O orgcamento pode ser divulgado juntamente com o edital diante de decis&o da Area
Técnica/Administrativa demandante, que deve ser motivada em razdo de praticas de
mercado ou da complexidade do objeto, nos termos do artigo 34, da Lei Federal n°
13.303/16.

CAPITULO VI
DO REGIME DE EMPREITADA

Art. 69 Para obras e servicos, o Gerente da Area Técnica/Administrativa deve definir o
regime de empreitada de acordo com as espécies prescritas nos incisos | a VI do artigo 42
da Lei Federal n® 13.303/2016.
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Art. 70 Para obras e servicos de engenharia, deve-se priorizar a contratacdo semi-
integrada, que pode ndo ser utilizada por decisdo do o Gerente da Area
Técnica/Administrativa diante das seguintes justificativas:

Todos os aspectos e parcelas da obra ou do servico de engenharia devem ser
definidos previamente, sem que seja conveniente permitir que os licitantes gozem
de liberdade para inovarem em solu¢des metodoldgicas ou tecnolégicas, quando
deve ser adotado o regime de empreitada por preco global.

Aspectos e parcelas relevantes da obra ou do servico de engenharia sdo de
guantificacdo incerta, como ocorre nos casos de reformas de edificios e
equipamentos, obras com grandes movimentacfes de terra e interferéncias e
servicos de manutencdo, quando deve ser adotado o regime de empreitada por
preco unitario.

Em contratacbes de profissionais autdnomos ou de pequenas empresas para
realizacdo de servicos técnicos comuns e de curta duracdo, quando deve ser
adotada a contratag&o por tarefa.

Em contratacbes cuja demanda da empresa € receber o empreendimento,
normalmente de alta complexidade, em condicdo de operacdo imediata, quando
deve ser adotada a empreitada integral.

Art. 71 Para obras e servigcos de engenharia, a contratacdo integrada deve ser utilizada
excepcionalmente, desde que atendidos os seguintes requisitos:

Obra ou servigo de engenharia de natureza predominantemente intelectual e com
inovagéo tecnoldgica.

Obra ou servico de engenharia que possa ser executado com diferentes
metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado, em que as
caracteristicas do objeto permitam que haja real competigédo entre as licitantes para
a concepcdo de metodologias e tecnologias distintas, que levem a solucdes
capazes de serem aproveitadas vantajosamente pela empresa, no que refere a
competitividade, prazo, preco e qualidade.

Em todos os casos, deve haver analise comparativa com contratagdes ja concluidas
ou outros dados disponiveis, procedendo-se a quantificacdo, inclusive monetaria,
das vantagens e desvantagens da utilizacdo do regime de contratacdo integrada,
sendo vedadas justificativas genéricas, aplicaveis a qualquer empreendimento, e
sendo necessaria a justificativa circunstanciada no caso de impossibilidade de
valoragéo desses parametros.

Em todos os casos, 0 anteprojeto de engenheira deve dispor dos elementos
técnicos suficientes para a caracterizacdo da obra ou do servico e para a
comparacéao, de forma isonémica, das propostas a serem ofertadas pelos agentes
econdmicos.

Art. 72 Para servicos que ndo sejam de engenharia, deve-se priorizar 0 regime de
empreitada por preco global, podendo-se utilizar o regime de empreitada por preco unitario
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BN

excepcionalmente, diante de justificativas relacionadas a incerteza dos quantitativos
necessarios para a execucao do seu objeto.

CAPITULO VIII
DA MODALIDADE DE LICITACAO

Secéo |
DA MODALIDADE PREGAO

Art. 73 A modalidade Pregao, instituida pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
deve ser utilizada, preferencialmente, para a aquisicdo de bens e servicos comuns, assim
considerados aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

Art. 74 A modalidade Pregao pode deixar de ser utilizada, por decisao discriciondria da
Setor de Compras e Licitagdes, devidamente motivada, desde que identifique a inexisténcia
de vantagens em adota-la em detrimento aos procedimentos licitatérios préprios previstos
na Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 75 As normas pertinentes a fase preparatéria previstas na Lei Federal n® 13.303/2016
e neste Regulamento aplicam-se nas licitagcdes realizadas sob a modalidade Pregéo,
afastando as normas da Lei Federal n® 10.520/2002, inclusive sobre veiculos de publica¢éo
e prazo de publicidade de edital, exceto quando se tratar dos prazos para pedidos de
esclarecimento e impugnacéo de Edital, bem como o recurso contra decisdo do Pregoeiro
e a etapa externa da licitagdo, que nesse caso devem observar o disposto na Lei Federal
n°® 10.520/2002 e o Decreto Municipal n° 14.576/05.

CAPITULO IX
DOS DOCUMENTOS ANEXOS AO EDITAL

Art. 76 O edital deve ser acompanhado dos seguintes documentos, que lhe sdo anexos e
partes integrantes:

I. Caso de compras, alienacdes e servicos em geral, Termo de Referéncia e Minuta
de Contrato ou Minuta da Ordem de Fornecimento ou de Servico, o que couber.

II.  No caso de obra e servico de engenharia em geral, Projeto Basico e Minuta de
Contrato.

lll.  No caso de obra e servi¢o de engenhatria licitado sob o regime de contratacdo semi-
integrada, projeto basico, documento técnico, matriz de risco e minuta de contrato.

IV. No caso de obra e servico de engenharia licitado sob o regime de contratacao
integrada, anteprojeto, documento técnico, matriz de risco e minuta de contrato.

Art. 77 A URBES goza da faculdade de anexar ao edital outros documentos que considere
pertinentes a espécie, que também passam a lhe ser parte integrante.
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Art. 78 As informacfes constantes em edital ndo se devem repetir nos seus documentos
anexos, a fim de evitar contradicbes, em beneficio da clareza e objetividade.

Art. 79 Se houver contradicdo entre o edital e seus documentos anexos, inclusive com o
instrumento de contrato, percebida durante a execucdo contratual, O Setor de Contratos
deve corrigir o instrumento de contrato por meio de apostilamento ou termo aditivo.

Art. 80 Os documentos anexos ao edital de natureza técnica podem ser contratados junto
a terceiros com fundamento na contratacdo direta prevista na alinea “a” do inciso Il do
artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016 ou, se for o caso, por meio de licitac&o.

Art. 81 Os documentos anexos ao edital de natureza técnica produzidos por terceiros,
antes de serem recebidos em definitivo e langadas as licitacbes, devem ser aprovados por
agente ou comissd@o técnica designada pelo Gerente da Area Técnica/Administrativa
demandante, com base em relatorio de conformidade

CAPITULO X
DA MATRIZ DE RISCO

Art. 82 A matriz de risco tem o propésito de identificar riscos, quantifica-los, prever
mecanismos de mitigacao, distribui-los, de modo equilibrado, adequado e de acordo com
a natureza dos riscos e obrigacOes contratuais entre os contratantes, tudo em prol da
seguranca juridica.

Art. 83 Os riscos devem ser identificados em razao, dentre outros aspectos, de estimativas
de custos, estimativas de cronograma, documentos do projeto, estudos do setor,
informagbes publicadas, estudos académicos, dados historicos de projetos similares,
conhecimento acumulado a partir de empreendimentos semelhantes e experiéncia dos
empregados.

Art. 84 A matriz de risco deve ser composta por seis colunas: riscos, definicdo, alocacdo
(da URBES, da contratada, de terceiro ou compartilhado), impacto (alto, médio ou baixo),
probabilidade (frequente, ocasional ou remoto) e mitigacdo (medidas, procedimentos ou
mecanismos para minimizar os riscos).

Art. 85 A matriz de risco caracteriza o equilibrio econémico inicial do contrato, distribuindo
0s riscos e seus 0nus, inclusive os financeiros, entre os contratantes. Sempre que forem
atendidas as condi¢Bes do contrato e da matriz de riscos, considera-se mantido o equilibrio
econdmico-financeiro, renunciando as partes aos pleitos de reequilibrio relacionados aos
riscos assumidos.

Art. 86 A matriz deve promover a alocacdo eficiente dos riscos de cada contrato, em
compatibilidade com as obrigac6es e 0s encargos atribuidos as partes no contrato, a
natureza do risco, o beneficiario das prestacfes a que se vincula e a capacidade de cada
setor para melhor gerencié-lo.

Art. 87 Devem ser preferencialmente transferidos ao contratado os riscos que tenham
cobertura oferecida por seguradoras no mercado.

EMPRESA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E SOCIAL DE SOROCABA
Rua Pedro de Oliveira Neto, 98 — Jd. Panorama — CEP 18030-275 — Sorocaba — SP — Tel.: (15) 3331-5000 — Fax.: (15) 3331-
5001 -e-mail: transito@URBES.com.br / transporte @URBES.com.br

29



mailto:transito@urbes.com.br

U RB Es .’ff)‘:\'li";?i Prefeitura de

TRANSITO E TRANSPORTES

ez SOROCABA

Secretaria de Mobilidade e Desenv. Estratégico

Art. 88 Em razdo da matriz de risco, o calculo do valor orcado da contratacdo pode
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e os riscos atribuidos ao
contratado.

Art. 89 A minuta do contrato deve refletir a alocagéo realizada pela matriz de riscos,
especialmente quanto:

A recomposicdo da equacdo econdmico-financeira do contrato nas hipoteses em
gue o sinistro seja considerado na matriz de riscos como causa de desequilibrio
ndo suportada pelas partes.

A possibilidade de rescisdo amigavel entre as partes, quando o sinistro majorar
excessivamente ou impedir a continuidade da execucéo contratual.

A contratacdo de seguros obrigatérios, previamente definidos no contrato e cujo
custo de contratag@o deve integrar o prego ofertado.

Art. 90 No caso de contratagdes integradas ou semi-integradas, em consonancia com o
documento técnico referido na alinea “c” do inciso | do § 1° do artigo 42 da Lei Federal n®
13.303/2016, a matriz de risco deve:

Estabelecer as fragbes do objeto em que ha liberdade dos contratados para inovar
em solu¢cdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em termos de modificacdo das
solucdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico.

Estabelecer as fracdes do objeto em que ndo havera liberdade dos contratados
para inovar em solucdes metodoldgicas ou tecnolédgicas, devendo haver obrigacédo
de identidade entre a execuc¢dao e a solugao predefinida no anteprojeto ou no projeto
bésico.

CAPITULO XI
DO PARECER JURIDICO - DISPOSICOES GERAIS

Art. 91 As minutas de editais e contratos devem ser objeto de parecer juridico.

Art. 92 O parecer juridico deve indicar expressamente as questdes juridicas do edital que,
ao juizo do advogado, sao de maior relevo ou com maior risco de serem contestadas pelos
licitantes e pelos 6rgdos de controle.

Art. 93 O parecer juridico é opinativo, pelo que o Gerente de Licitagbes ou Autoridade
Competente pode decidir ndo acatar suas conclusdes, o que deve fazer motivadamente.

Art. 94 A Diretoria Juridica da URBES pode utilizar pareceres juridicos padronizados para
editais também padronizados.

Art. 95 O advogado néo deve imiscuir-se em questdes de ordem técnica e econémica.

CAPITULO Xl
DA LICITACAO INTERNACIONAL - DISPOSICOES GERAIS
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Art. 96 Licitacdo internacional é a que admite a participacdo de licitantes estrangeiros nao
constituidos e ndo autorizados a funcionarem no Brasil.

Art. 97 A sugestdo para realizacdo de licitacdo internacional é do Gerente da Area
Técnica/Administrativa demandante, em concordancia com o Gerente de Licitacbes e
Contratos, e deve ser baseada na ampliagdo da competitividade.

Art. 98 O edital deve ajustar-se as diretrizes da politica monetaria e do comércio exterior e
atender as exigéncias dos 6rgdos competentes.

Art. 99 O edital deve exigir documentos de habilitagdo dos licitantes estrangeiros
equivalentes aos dos licitantes brasileiros que devem ser autenticados pelos respectivos
consulados ou procedimento equivalente e traduzidos por tradutor juramentado, quando
exigivel.

Art. 100 Quando for permitido ao licitante estrangeiro cotar preco em moeda estrangeira,
ao licitante brasileiro igualmente é permitido fazé-lo.

Art. 101 O pagamento feito ao licitante brasileiro eventualmente contratado deve ser
efetuado em moeda corrente nacional.

Art. 102 As garantias de pagamento ao licitante brasileiro devem ser equivalentes aquelas
oferecidas ao licitante estrangeiro.

Art. 103 Os gravames incidentes sobre os precos devem constar do edital e devem ser
definidos a partir de estimativas ou médias dos tributos.

Art. 104 As propostas dos licitantes estrangeiros, para fins de julgamento, devem ser
acrescidas de todos os custos operacionais e tributarios concretos que efetivamente
oneram a empresa, como, dentre outros, os de fechamento de cambio, despachantes,
armazenamento e capatazia, que devem ser indicados no edital.

Art. 105 O edital de licitagéo internacional deve ser publicado no site da URBES e no Diario
Oficial do Estado, podendo ser publicado em veiculos de imprensa internacional ou em
agéncia de divulgacéo de negdécios no exterior.

Art. 106 As propostas apresentadas em moeda estrangeira devem ser convertidas para a
moeda corrente nacional com a taxa de fechamento de cambio, de venda, disponibilizada
pelo Banco Central, referente ao primeiro dia Gtil anterior a data da sessao de abertura de
propostas.

TITULO IV
LICITACAO

CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO GERAL DA LICITACAO

Secdao |
PROCEDIMENTO GERAL
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Art. 107 A licitacdo deve observar o seguinte procedimento geral:
I.  Publicacdo do edital.
II.  Eventual pedido de esclarecimento ou impugnacéo.
lll.  Resposta motivada sobre o eventual pedido de esclarecimento ou impugnacao.
IV.  Avaliacdo das condi¢Ges de participacéo.
V. Apresentacado de lances ou propostas.
VI.  Julgamento.
VII.  Verificagdo de efetividade dos lances ou propostas.
VIIl.  Negociagéo.
IX.  Habilitacdo.
X.  Declaragéo de vencedor.
XI.  Interposicdo de recurso.
XIl.  Adjudicacdo e homologacéo.

Art. 108 Somente o licitante autor da melhor proposta, que passe pelas fases de verificagdo
e negociacao, é quem deve apresentar os documentos de habilitacao.

Art. 109 A habilitacdo pode anteceder a apresentacdo de lances ou propostas, hipotese
em que ocorre a inversdo das fases, que deve ser prevista no edital, excepcional e
justificada pela gerente da unidade de licitagbes diante da complexidade técnica do seu
objeto e das exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica e financeira, e aprovado pela
autoridade competente.

Art. 110 A licitagdo deve ser conduzida pelo agente de licitagdo, designado em portaria e
indicado pelo gerente da unidade de licitagcfes.

Art. 111 O agente de licitacdo é auxiliado pela equipe de apoio, que deve ser designada
pela autoridade competente. Nas situagfes em que for necesséria participacéo de técnico
especializado, o Gerente de Licitacdes e Contratos deve solicitar indicacdo do técnico
especializado ao Gerente da Area Técnica/Administrativa.

CAPITULO I
DA PUBLICACAO DO EDITAL, PEDIDO E ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO

Secéo |
DA PUBLICACAO DO EDITAL
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Art. 112 O extrato do edital deve ser publicado na Imprensa Oficial do Municipio de
Sorocaba e no site eletrénico da URBES.

Art. 113 A URBES pode publicar o extrato do edital em outros meios, como, por exemplo,
jornais comerciais, redes sociais, sitios e publicacdes especializadas.

Art. 114 O extrato do edital deve informar a empresa que promove a licitacdo, data da
sessao publica do certame, o objeto da licitacao, prazo de publicidade do edital e endereco
eletrbnico onde o inteiro teor do edital e seus anexos podem ser acessados.

Art. 115 Os prazos de publicidade dos editais, previstos nos incisos do caput do Artigo 39
da Lei Federal n° 13.303/2016, contam-se do dia seguinte ao da publicagdo na Imprensa
Oficial do Municipio de Sorocaba e no site eletrénico da URBES, o que ocorrer por ultimo,
computando-se o dia do vencimento.

Art. 116 Os prazos de publicidade dos editais, previstos nos incisos do caput do artigo 39
da Lei Federal n° 13.303/2016, devem ser observados mesmo quando da utilizagdo da
modalidade Pregédo, observando-se o disposto no artigo 75 deste Regulamento.

Art. 117 O prazo de publicidade dos editais de alienacéo de bens méveis deve ser de 15
(quinze) dias uteis e de bens imdveis de 30 (trinta) dias Uteis.

Art. 118 O prazo de publicidade do edital deve ser reaberto acaso o edital e seus
documentos anexos sofram alteracdes substanciais, que impactem na participagcdo de
agentes econdmicos e na elaboracdo de suas propostas, o que nao ocorre diante de
alteracdes sobre aspectos formais e procedimentais.

Secéo I
DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO

Art. 119 Quando se tratar de licitagdo na modalidade Pregéo, ou no caso de licitagcdes cujo
prazo de publicidade do edital seja o estabelecido no inciso | “a”, do artigo 39 da Lei Federal
n°® 13.303/16, cidadaos e agentes econdmicos poderdo pedir esclarecimentos e impugnar
o edital, exclusivamente na forma estabelecida no edital, no prazo de até 02 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo a Setor de Compras e
Licitacdes responder a impugnacao, motivadamente, em até 01 (um) dia util.

Art. 120 Na hipotese de licitagdo que ndo seja na modalidade de Pregdo, cujo prazo de
publicidade do edital seja o estabelecido no inciso I, “b”, inciso Il, “a” e “b” e inciso lll, do
artigo 39 da Lei Federal n° 13.303/2016, o prazo para pedido de esclarecimento e
impugnacado serd de 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do
certame, devendo o Setor de Compras e Licitacbes responder a impugnacao,
motivadamente, em até 03 (trés) dias Uteis, conforme artigo 87, § 1° da Lei Federal n°

13.303/16.

Art. 121 O dia de abertura da licitacdo ndo é computado para a contagem dos prazos
referidos nos artigos 119 e 120.
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Art. 122 Caso o pedido de impugnacao nao seja respondido nos prazos fixados nos itens
anteriores, a licitacdo serd suspensa, de modo que sejam respeitados os prazos de
intervalo entre a data da resposta ao pedido de impugnacdo e a abertura da licitagéo,
previstos neste Regulamento

Art. 123 Cabera ao Setor de Compras e LicitagBes sugerir a suspensao da licitacdo, na
hipdtese prevista no artigo anterior, cabendo a Autoridade Competente a deciséo final,
firmando para tanto, o “Comunicado de Suspenséao, o qual serd publicado na Imprensa
Oficial do Municipio de Sorocaba, e no site eletrbnico da URBES.

Art. 124 Os pedidos de esclarecimento devem ser respondidos em 48 (quarenta e oito)
horas Uteis.

Art. 125 As regras e prazos sobre pedido de esclarecimento e impugnacdo a edital
previstas neste Regulamento devem ser observados mesmo quando da utilizagdo da
modalidade Pregéo.
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CAPITULO 1II
DA SESSAO PUBLICA

Secéo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 126 A licitagdo ocorre em sessao publica, presencial ou eletrénica, e é presidida pelo
agente de licitacdo e que pode ser acompanhada pelos licitantes ou seus representantes
ou por qualquer interessado.

Art. 127 Os licitantes devem apresentar na abertura da sesséo publica declaracdo de que
atendem as condi¢Bes para participar da licitacdo previstas neste Regulamento e aos
requisitos de habilitagdo, bem como os documentos exigidos no edital.

Art. 128 Os licitantes que se enquadrem como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte devem apresentar também declaracdo de seu enquadramento, sendo que a falta de
manifestacdo neste sentido importa na decadéncia do direito de preferéncia nos casos de
empate ficto, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147/14.

Art. 129 Os representantes dos licitantes, nas sessdes publicas, devem ser previamente
credenciados para oferta de lances e para manifestarem-se em nome dos licitantes.

Secéo I
DAS LICITACOES ELETRONICAS

Art. 130 Nas licitagcBes eletronicas deve-se observar o seguinte:

I. Os licitantes devem se cadastrar previamente no sistema eletrénico indicado no
edital.

II.  Os licitantes sdo responsaveis pelas suas conexdes e pela seguranca dos seus
sistemas eletrénicos.

[ll.  Em caso de problemas com o sistema eletronico, indicado no edital de licitagéo,
que impeca a conexdo por mais de 10 (dez) minutos, a licitacdo considera-se
suspensa e deve ser retomada por decisdo do agente de licitacdo, sendo a
comunicacao realizada no préprio sistema eletrdnico indicado no Edital.

Art. 131 O agente de licitagdo deve comunicar-se com os licitantes e seus representantes
por meio do sistema eletronico, salvo situacdes excepcionais de urgéncia e de problemas
técnicos no sistema eletrbnico. Nesses casos, as comunicacdes realizadas de modo néo
eletrbnico devem ser relatadas e os documentos eventualmente produzidos ou
apresentados devem ser anexados ao sistema eletrdnico.

CAPITULO IV
DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO
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Secao |
DOS IMPEDIMENTOS

Art. 132 S&o impedidas de participar de licitagbes e serem contratadas pela URBES as
pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham sofrido a penalidade de suspensao temporaria
de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar, prevista no inciso Il do artigo 156
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 133 S&o impedidas de participar de licitagbes e serem contratadas pela URBES as
pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham sofrido a penalidade de impedimento de licitar e
contratar, prevista no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002, ou no artigo 47 da Lei Federal
n® 12.462/2011, aplicada por qualquer 6rgdo ou entidade integrante da Administracéo
Publica.

Art. 134 S&o impedidas de participar de licitagbes e serem contratadas pela URBES, as
pessoas fisicas ou juridicas, que tenham sofrido a penalidade de declaracdo de
inidoneidade, prevista no inciso IV do artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, aplicada
por qualquer 6rgéo ou entidade integrante da Administragéo Publica nacional, ou a prevista
no Artigo 46 da Lei Federal n° 8.443/1992, aplicada pelo Tribunal de Contas da Unido ou
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Art. 135 S&o impedidas de participar de licitacdes e serem contratadas pela URBES todas
as pessoas fisicas ou juridicas, que tenham sofrido a penalidade de proibigcdo de contratar
com o Poder Publico prevista nos incisos do artigo 12 da Lei Federal n° 8.429/1992.

Art. 136 Sdo impedidas de participar de licitacdes e serem contratadas pela URBES todas
as pessoas fisicas ou juridicas, referidas nos artigos 38, 44 e 84 da Lei Federal n°.
13.303/2016.

Art. 137 Os impedimentos referidos neste Artigo devem ser verificados perante o Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), ambos mantidos pelo Executivo Federal, e outros sistemas cadastrais
pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposi¢cdo para consulta, conforme o
caso.

Art. 138 Os impedimentos ndo prejudicam contratos em execuc¢ao, que, no entanto, ndo
poderdo ser prorrogados.

Secéo Il
DAS COOPERATIVAS

Art. 139 As cooperativas somente podem participar de licitacdo e serem contratadas pela
URBES, caso comprovem a possibilidade de executar o objeto do contrato com autonomia
pelos cooperados, de modo a ndo demandar relagéo de subordinag&o entre a cooperativa
e 0s cooperados, nem entre a empresa e 0s cooperados.

Art. 140 Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas devem apresentar um
modelo de gestéo operacional adequado ao estabelecido neste-artige nesta Secédo, sob
pena de desclassificagao.
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Art. 141 E proibida a contratacdo de cooperativas cujo estatuto e objetivos sociais n&o
prevejam ou ndo estejam de acordo com o objeto contratado.

Art. 142 O servico contratado deve ser executado diretamente pelos cooperados.

Secao Il
DOS CONSORCIOS

Art. 143 A Area Técnica/Administrativa demandante em conjunto com a Setor de Compras
e Licitagcdes deve decidir pela permissdo ou ndo de participacdo em licitacdes de empresas
reunidas em consorcio.

Art. 144 A permisséo de participacdo em licitagbes de empresas reunidas em consorcio
deve ser motivada na ampliagdo da competitividade.

Art. 145 Os licitantes reunidos em consorcio devem apresentar na licitagdo compromisso
publico ou particular de constituicdo de consorcio, que deve indicar, no minimo:

I.  As empresas participantes, 0 nome, o objeto, a duragéo e o endereco do consorcio.
II. A empresa lider do consorcio, representante administrativa e judicial do consoércio.
[ll.  As obrigagBes dos consorciados.

IV. A forma como o consdrcio deve ser remunerado e como deve ser a divisdo da
remuneragéo entre os consorciados.

Art. 146 A lideranga do consorcio pode ser atribuida & empresa estrangeira ndo constituida
ou autorizada a funcionar no Brasil somente nos casos de licitagédo internacional.

Art. 147 Os consorcios podem ser:

I.  Horizontais, compostos por empresas que assumem a execucao em conjunto de
todas as obrigagdes contratuais.

II.  Verticais, compostos por empresas que assumem a execucdo de parcela(s)
distinta(s) das obrigacdes contratuais.

Art. 148 Os consorciados séo responsaveis solidarios pelas obriga¢des contraidas perante
a empresa.

Art. 149 Em casos excepcionais, diante de justificativas baseadas em condi¢cdes de
mercado e para incentivar a competitividade e a formagéo de consorcios, por decisdo do
gerente da unidade de licitagBes, € permitido prever no edital que, em consorcios verticais,
os consorciados ndo tenham responsabilidade solidaria.

Art. 150 Mesmo nos casos de solidariedade, a aplicagdo de sancbes que levem ao
impedimento de licitar e contratar deve ser proporcional as condutas de cada consorciado,
desde que se possa distingui-las.
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Art. 151 E permitido limitar a quantidade de participantes em consércio e/ou estabelecer
percentuais minimos de participacéo para cada consorciado.

Art. 152 O edital pode exigir que o consorcio vencedor da licitagdo constitua-se em
sociedade de propésitos especificos, desde que haja justificativa do Gerente da Area
Técnica/Administrativa.

Art. 153 O Gerente da Area Técnica/Administrativa pode permitir a alteracdo da
composicao do consorcio antes da assinatura do contrato, desde que respeitadas todas as
exigéncias do edital, sem prejuizos a execucdo contratual. Caso a alteracdo pretendida
seja posterior a assinatura do contrato, a competéncia para permiti-la ou ndo, é da
Autoridade Competente.

Secéo IV
DAS LICITACOES COM RETRICOES DE ACESSO PARA FAVORECER
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 154 Em licitagBes ou em disputas de lotes ou itens que nédo ultrapassem R$ 80.000,00
(oitenta mil reais) deve-se admitir em edital apenas a participacdo de microempresas ou
empresas de pequeno porte.

Art. 155 Em licitagbes para registro de precgos, o valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
deve ser delimitado em face das estimativas de quantitativos previstas para o 6rgao
gerenciador e para os 6rgdos participantes.

Art. 156 As licitacdes, lotes e itens referidos no artigo 154 deste Regulamento que forem
desertas ou fracassadas devem ser repetidas ou objeto de novas licitagcdes, admitindo-se
a participacdo de qualquer agente econdmico que atenda as condi¢cdes do edital, sem
gualquer tipo de restricdo de acesso para favorecer Microempresa e Empresa de Pequeno
Porte, ndo se aplicando o inciso Il do artigo 29 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 157 Nas licitagbes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel cujos valores
ultrapassarem R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o edital deve reservar cota de até 25%
(vinte e cinco por cento) do objeto e somente admitir na disputa por tais cotas
microempresas e empresas de pequeno porte.

Art. 158 O disposto no artigo 157 deste Regulamento ndo impede a contratacdo das
Microempresas ou das Empresas de Pequeno Porte na totalidade do objeto.

Art. 159 O edital de licitacdo com cota reservada deve prever:

I.  Na hip6tese de ndo haver vencedor para a cota reservada, que esta pode ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiguem o preco do primeiro colocado da cota
principal.

II. Se amesma empresavencer a cota reservada e a cota principal, que a contratacao
das cotas deve ocorrer pelo menor preco.
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lll.  Em licitacdes para registro de preco ou com previsao de entregas parceladas, deve
ser priorizada a aquisicdo dos produtos da cota com menor preco.

Art. 160 Licitagcbes com restricbes de acesso para favorecer Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte devem ser realizadas em beneficio da URBES, conforme inciso IIl do
artigo 49 da Lei Complementar n® 123/06, com o intuito de ampliar a competitividade. O
Gerente de Licitages e Contratos tem competéncia discricionaria para afastar o tratamento
diferenciado e simplificado em favor de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
quando n&o vislumbrar beneficio para URBES, podendo ser subsidiado pela Area
Técnica/Administrativa e Diretoria Juridica nesta decisao.

Art. 161 O tratamento diferenciado e simplificado em favor de Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte também pode ser afastado quando ndo houver um minimo de 3 (trés)
fornecedores competitivos enquadrados como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas
no instrumento convocatorio.

CAPITULO V
DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

Secéo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 162 As licitacdes podem adotar os modos de disputa aberto, fechado ou combinado,
gue deve ser definido pelo Gerente de Licitagdes e Contratos, e detalhado no edital.

Art. 163 As licitacdes podem adotar os critérios de julgamento previstos no artigo 54 da Lei
Federal n°® 13.303/2016, que deve ser definido pelo Gerente de Licitacdes e Contratos, e
detalhado no edital.

Secéo I
DO MODO DE DISPUTA ABERTO

Art. 164 Os licitantes devem apresentar suas propostas em sesséo publica, por meio de
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de
julgamento adotado.

Art. 165 O agente de licitacdo deve dar oportunidade aos licitantes oferecerem lances
livremente, sem qualquer ordem.

Art. 166 A desisténcia do licitante em apresentar lances, quando convocado, implica sua
exclusao da etapa de lances e a manutencédo do ultimo preco por ele apresentado, para
efeito de ordenacé&o das propostas.
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Art. 167 O edital pode estabelecer a possibilidade de apresentacdo de lances
intermediarios pelos licitantes, assim considerados:

I.  Iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance dado pelo
préprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de preco.

II.  lguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance dado pelo
proprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Art. 168 O edital ou 0 agente de licitagdo pode estabelecer intervalo minimo de diferenca
de valores entre os lances, que deve incidir tanto em relagdo aos lances intermediarios
guanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 169 AplOs a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos dez por cento, o agente de licitagdo pode
admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital, para a definigéo
das demais colocacoes.

Art. 170 Apo6s o reinicio previsto no item anterior, os licitantes devem ser convocados a
apresentar lances.

Art. 171 Os lances iguais devem ser classificados conforme a ordem de apresentacgao.
Art. 172 No caso de licitagdo eletrénica deve-se observar o seguinte:

I.  Os lances somente podem ser apresentados por meio do sistema eletronico.

II.  Afase de lances subdivide-se em duas etapas:

a) etapa de abertura: de 5 (cinco) minutos, em que todos os licitantes devem
apresentar lances para prosseguir na disputa.

b) etapa de encerramento: em que novos lances somente podem ser apresentados
em intervalos de 20 (vinte) segundos, determinando-se o vencedor quando licitante
apresentar lance que nao for coberto pelos demais licitantes em intervalo de 1 (um)
minuto.

lll.  Acaso a etapa de encerramento estenda-se por periodo superior a 30 (trinta)
minutos, o agente de licitagdo pode alterar o intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances referidos no artigo 168.

Secéao lll
DO MODO DE DISPUTA FECHADO

Art. 173 As propostas apresentadas pelos licitantes devem ser sigilosas até a data e hora
designadas para sua divulgacéo.

Art. 174 No caso de licitacdo presencial, as propostas devem ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de
julgamento definido no edital.
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Art. 175 No caso de licitagc&o eletrbnica, as propostas devem ser apresentadas, divulgadas
e ordenadas por meio do sistema eletrénico conforme critério de julgamento definido no
edital.

Secéao IV
DO MODO DE DISPUTA COMBINADA FECHADO/ABERTO

Art. 176 O instrumento convocatério pode estabelecer que a disputa seja realizada em
duas etapas, sendo a primeira eliminatéria.

Art. 177 No modo de disputa fechado/aberto, os licitantes devem apresentar propostas de
acordo com a Secéo Il (Do Modo de Disputa Fechado), do Capitulo V deste Regulamento.
Apenas os licitantes que apresentarem as trés melhores propostas devem ser classificados
para a etapa de lances, que segue as regras da Secéo Il (Do Modo de Disputa Aberto), do
Capitulo V deste Regulamento.

Art. 178 No modo de disputa aberto/fechado, os licitantes que apresentarem os trés
melhores lances, depois de encerrada a etapa de lances prevista Sec¢éo Il (Do Modo de
Disputa Aberto), do Capitulo V deste Regulamento, podem apresentar novas propostas,
em valores inferiores aos seus ultimos lances, no prazo de até 05 (cinco) minutos.

Art. 179 Na hipétese do artigo 178 deste Regulamento, as novas propostas somente
devem ser divulgadas pelo agente de licitagdo ou automaticamente pelo sistema eletrénico
depois de transcorridos os 05 (cinco) minutos, vedada a apresentacdo de novos lances ou
propostas.

CAPITULO VI
DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Secéo |
DO MENOR PRECO

Art. 180 O critério de julgamento de menor preco é preferencial. Os demais critérios de
julgamento previstos no artigo 54 da Lei Federal n° 13.303/2016 sdo excepcionais e
dependem de justificativa do Gerente da Area Técnica/Administrativa.

Secéo Il
DO MAIOR DESCONTO

Art. 181 O critério de julgamento do maior desconto pode ser utilizado, dentre outras, nas
seguintes situagoes:

I. A empresa nao tiver condicbes de definir os objetos e seus respectivos
guantitativos, a exemplo do que ocorre na contratacdo de pecas para veiculos e
equipamentos em geral.

II. Os agentes econbmicos atuam na condicdo de intermediério, sem poder para
compor precos dos produtos que repassam a empresa, restando-lhes se
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diferenciarem competitivamente por meio de descontos incidentes sobre as
comissdes recebidas pelas vendas efetuadas.

Para a contratagéo de vale alimentagé&o e refei¢ao.

Art. 182 No critério de julgamento de maior desconto, o edital deve ser acompanhado de
tabela de precos, prépria da empresa ou de terceiros, a qual embasa 0s precos fixados no
edital, sobre os quais os descontos devem ser apresentados, salvo casos excepcionais, a
exemplo das licitagbes de vale alimentagéo e refei¢ao.

Art. 183 O vencedor da licitagdo deve ser o licitante que apresentar o maior desconto linear
sobre a tabela e atender as demais condi¢des do edital.

Secéo Il
DA MELHOR COMBINACAO ENTRE TECNICA E PRECO

Art. 184 O critério de julgamento da melhor combinagéo entre técnica e preco pode ser
utilizado, dentre outras, nas seguintes situagoes:

VI.

Objeto da licitacdo qualificado como de natureza predominantemente intelectual.
Objeto da licitagdo de grande complexidade ou inovacao tecnoldgica ou técnica.

Objeto da licitagdo que possa ser executado com diferentes metodologias,
tecnologias, alocacéo de recursos humanos e materiais.

N&o se conhega previamente a licitagcdo qual das diferentes possibilidades € a que
melhor atenda aos interesses da empresa.

Nenhuma das solucdes disponiveis no mercado atenda completamente a
necessidade da empresa e nao exista consenso entre 0s especialistas na area
sobre qual seja a melhor solugdo, sendo preciso avaliar as vantagens e
desvantagens de cada uma para verificar qual a que mais se aproxima da demanda.

Exista o interesse de ampliar a competicdo na licitacdo, adotando-se exigéncias
menos restritivas e pontuando as vantagens que eventualmente forem oferecidas.

Art. 185 O critério de julgamento da melhor combinagcdo entre técnica e preco deve
observar o seguinte procedimento:

Os licitantes devem apresentar apenas uma proposta, com 0s aspectos técnicos e
comerciais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um julgamento
integrado.

Se a licitagcao for presencial, as propostas devem ser apresentadas em envelopes,
que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos
licitantes e pelo agente de licitacdes.

Se a licitacao for eletrdnica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital
e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente.
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IV. O agente de licitagBes deve realizar o julgamento, ponderando os fatores técnica e
preco, de acordo com os parametros definidos no edital.

Art. 186 O Gerente de Licitagdes e Contratos, atendendo solicitagdo motivada da Area
Técnica/Administrativa demandante, pode atribuir em edital fatores de ponderacdo
distintos para os indices técnica e preco, sendo que o percentual de ponderacdo mais
relevante ndo pode ultrapassar 70% (setenta por cento).

Art. 187 O julgamento de licitagéo com critério de melhor combinagé&o entre técnica e preco
deve seguir as seguintes pautas:

I. A analise da qualidade, ainda que influenciada por aspectos subjetivos, deve ser
objetivamente parametrizada, de modo que seja viavel o controle.

[I. A atribuicdo de pontuagdo ao fator desempenho ndo pode ser feita com base na
apresentacdo de atestados relativos a duragdo de trabalhos realizados pelo
licitante.

.  E vedada a atribuicdo de pontuacdo progressiva a um nimero crescente de
atestados comprobatérios de experiéncia de idéntico teor.

IV.  Pode ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de
capacidade técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovacao
da aptidao solicitada.

V. Na analise da qualificag&o do corpo técnico, deve haver proporcionalidade entre a
equipe técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que devem efetivamente
ser alocados na execucédo do futuro contrato.

VI. O modo de disputa deve ser fechado ou o combinado fechado/aberto.

VIl.  No caso de modo de disputa combinado fechado/aberto, a definicdo da ordem de
classificacéo, para efeito de apresentacéo de lances, conforme o artigo 177 deste
Regulamento, deve ser realizada com base no resultado da combinacédo entre a
técnica e o preco, sendo que os lances devem ser oferecidos apenas em razao do
preco.

Art. 188 A avaliagdo técnica das propostas deve ser motivada, especialmente no que tange
a aspectos subjetivos, apontando-se, objetivamente, as diferencas entre as propostas
técnicas dos licitantes e suas repercussoes praticas.

Secéo IV
DA MELHOR TECNICA

Art. 189 O critério de julgamento da melhor técnica deve ser utilizado nas mesmas
hipoteses listadas no artigo 184 deste Regulamento, porém quando o aspecto técnico é
considerado determinante para o resultado da licitacéo.
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Art. 190 O critério de julgamento da melhor técnica deve observar 0s seguintes
procedimentos:

I.  Os licitantes devem apresentar apenas uma proposta, com 0s aspectos técnicos e
comerciais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um julgamento
integrado.

II.  Se alicitagédo for presencial, as propostas devem ser apresentadas em envelopes,
que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos
licitantes e pelo agente de licitacdes.

lll.  Se alicitagdo for eletrbnica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital
e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente.

IV. A autoridade de licitagdo deve realizar o julgamento de acordo com os parametros
definidos no edital.

V. O edital deve estabelecer nota técnica minima de corte, a ser estabelecida,
conforme o caso, entre 70% (setenta por cento) e 90% (noventa por cento) do total
da pontuacéo técnica possivel.

VI.  Se o licitante que obteve a maior nota técnica nao for o autor da proposta de menor
preco dentre os licitantes que alcangaram a nota minima de corte, a autoridade de
licitacdo deve proceder a negociagdo, com o proposito de reduzir o prego, tendo
como parametro o menor preco oferecido dentre os licitantes que alcancaram a
nota minima de corte.

VII.  Se o licitante que obteve a maior nota técnica ndo aceitar a proposta de negociacao,
é permitido que ele apresente justificativa, destacando e precificando os diferenciais
técnicos de sua proposta e repercussdes praticas em comparacdo com as dos
demais licitantes que alcancaram a nota técnica minima de corte.

VIIl.  As justificativas devem ser avaliadas pelo Gerente da Area Técnica/Administrativa
demandante, que deve decidir, motivadamente, pela aceitacdo ou ndo do preco
oferecido pelo licitante que obteve a maior nota técnica.

IX. Se o preco ndo for aceito, a autoridade de licitacdo deve realizar o mesmo
procedimento com os licitantes que obtiveram a nota minima de corte, respeitada a
ordem decrescente das notas técnicas.

Art. 191 A avaliacdo dos aspectos técnicos deve respeitar os artigos 187 e 188 deste
Regulamento.

Secédo V
DO MELHOR CONTEUDO ARTISTICO

Art. 192 O critério de julgamento do melhor contetdo artistico deve ser utilizado para a
contratacdo de objetos com prevaléncia de conteudo artistico, como projetos arquitetdnicos
especiais, restauracoes, pinturas, esculturas, literatura, teatro e apresentacdes musicais.
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Art. 193 O julgamento deve ser realizado por comissao formada por trés especialistas,
denominada Comisséo Especial, que devem ser designados pela Autoridade Competente.

Art. 194 Os especialistas podem ser contratados com base na alinea “b” do inciso Il do
artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/2016.

Art. 195 O Termo de Referéncia deve prescrever critérios artisticos para a avaliacdo das
propostas e definir valor de prémio para o vencedor da licitacdo, de acordo com o indicado
pela Comissdo Especial e aprovado pelo Gerente da Area Técnica/Administrativa
demandante.

Art. 196 Em que pese a alta subjetividade na avaliagdo de conteudo artistico, 0 Termo de
Referéncia deve veicular critérios artisticos com parametros ou balizas ao maximo
objetivas.

Art. 197 O critério de julgamento do melhor contetdo artistico deve observar o seguinte
procedimento:

I.  Os licitantes devem apresentar a proposta artistica.

II.  Se alicitagéo for presencial, as propostas artisticas devem ser apresentadas dentro
de envelopes lacrados, que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pelo agente de licitag&o.

[ll.  Se a licitacdo for eletrbnica, as propostas artisticas devem ser apresentadas em
modo digital e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente.

IV. A comissdo de especialistas deve realizar o julgamento de acordo com o0s
parametros e balizas definidas no Termo de Referéncia, de forma motivada.

Secéo VI
DA MAIOR OFERTA DE PRECO

Art. 198 O critério da maior oferta de preco deve ser utilizado para a alienacdo, concesséo,
permissao, locacdo de bens e em outras modalidades contratuais em que a URBES é
quem deve receber pagamentos por parte do agente econémico.

Art. 199 E permitido & URBES contratar leiloeiro matriculado na Junta Comercial para
proceder a alienacdo de bens inserviveis.

Art. 200 A contratacdo de leiloeiro deve ocorrer por meio de licitagdo ou com fundamento
na dispensa de licitagéo prevista no inciso Il do artigo 29 da Lei Federal n® 13.303/2016 ou
ainda nos termos da Secao V do Capitulo II.

Art. 201 A licitacao com adocao do critério da maior oferta de preco deve ser precedida de
avaliacdo formal do bem que fixe o valor minimo de arrematagdo ou do contrato,
observando-se as normas regulamentares aplicaveis, admitindo-se a aplicagdo de
redutores sobre o valor de avaliacdo apurado ou apreciagdo como bem sem valor
econdmico, nos casos em que custos diretos e indiretos, de natureza econémica, social,
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ambiental e operacional, bem como, riscos fisicos, sociais e institucionais os autorizem,
tais como:

VI.

VIl

VIII.

IX.

Incidéncia de despesas que ndo justifiguem a sua manutencdo no acervo
patrimonial da empresa.

Classificacdo do bem como antiecondmico, ou seja, de manutencao onerosa ou
gue produza rendimento precéario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo.

Classificagdo do bem como irrecuperavel, ou seja, aquele que ndo pode ser
utilizado para o fim a que se destina ou quando a recuperagéo ultrapassar cinquenta
por cento de seu valor de mercado.

Classificagdo do bem como ocioso, ou seja, aquele que apresenta condi¢cdes de
uso, mas nao esta sendo aproveitado, ou aquele que, devido a seu tempo de
utilizacéo ou custo de transporte nao justifique o remanejamento para outra unidade
ou, por ultimo, aquele para o qual ndo ha mais interesse.

Custo de carregamento no estoque.

Tempo de permanéncia do bem em estoque.

Depreciacdo econdmica gerada por decadéncia estruturalf/fisica, desvirtuacéo
irreversivel como ocupacges irregulares perpetuadas pelo tempo, bem como
depreciacdo gerada por alteracdes ambientais no local em que o bem se localiza,
como erosdes, contaminacdes, calamidades, entre outros.

Custo de oportunidade do capital.

Outros fatores ou redutores de igual relevancia.

Art. 202 A avaliagdo a que se refere o item antecedente pode ser realizada diretamente
pelos agentes da empresa ou contratada perante terceiros.

Secéo VI
DA MAIOR RETORNO ECONOMICO

Art. 203 O critério do maior retorno econdmico deve ser utilizado para contratacdes de
objetos que importem reducéo das despesas correntes da empresa, remunerando-se o
vencedor com base em percentual da economia de recursos gerada.

Art. 204 O Termo de Referéncia deve apresentar:

Informacdes técnicas necessérias para que os licitantes elaborem as suas
propostas de modo que tenham condicdes de oferecer solugdes técnicas para a
reducdo das despesas correntes.

Matriz de alocagao de riscos quanto aos eventos e as variaveis para o desempenho
esperado para o contrato, bem como as circunstancias que devem implicar
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reducdes no valor variavel da remuneracéo, sendo vedado que eventos e variaveis
atribuiveis exclusivamente a contratante interfiram no valor contratual da
remuneracéo.

Parametros de medicéo e verificacdo do desempenho contratual, devendo adotar
referencial ndo superior a 12 (doze) meses pretéritos ao periodo de afericdo do
desempenho. Apenas em caso excepcionais, quando tecnicamente recomendavel,
o referencial para o ciclo de afericdo pode ser superior a 12 (doze) meses, cabendo
a autoridade de Area Técnica/Administrativa definir o periodo de forma motivada e
fundamentada.

Art. 205 As propostas dos licitantes devem ser divididas em duas partes:

Proposta técnica, em que os licitantes devem oferecer solugfes e intervengdes
técnicas para a reducdo das despesas correntes e projetam a economia das
despesas correntes que deve ser gerada.

Proposta de preco, que deve prever as hipéteses de remuneracao do contratado,
conforme os seguintes critérios:

a) valor fixo, quando a remuneracdo do contratado deve corresponder a valor
certo e determinado, composto global ou unitariamente;

b) wvalor variavel, quando a remuneracdo do contratado corresponder,
exclusivamente, a percentual incidente sobre a economia produzido.

c) combinacdo entre valor fixo e valor variavel, quando a remuneracdo do
contratado compreender uma parcela certa e determinada e outra parcela
variavel correspondente a economia produzida.

Art. 206 Para o julgamento das propostas devem ser observados 0s seguintes parametros:

O agente de licitagdo deve ser assessorado por agente ou equipe de apoio com
especializacéo técnica, que, inclusive, pode ser terceirizada e que deve apresentar
relatério técnico de conformidade sobre as propostas técnicas.

Devem ser desclassificadas as propostas dos licitantes que prevejam solucdes
técnicas consideradas desconformes ou insuficientes para gerar a economia
pretendida, de acordo com parametros definidos no Termo de Referéncia.

O julgamento das propostas técnicas deve ser objetivo e motivado.

A classificagdo das propostas de preco deve ser realizada em vista dos precos
propostos, classificando-se em primeiro lugar a proposta que resultar no menor
valor global.

O julgamento final deve ser realizado em vista da ponderacdo entre os fatores
técnicos e a proposta de precos, respeitado os parametros e os procedimentos da
Secdo Il do Capitulo VI (Melhor combinagdo entre técnica e preco) deste
Regulamento.
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Art. 207 A adocdao do critério de maior retorno deve prever gue:

I.  Todas as intervencdes, inclusive de engenharia, e equipamentos necessarios para
a execucao do contrato, de acordo com a proposta técnica, devem ser custeados
pelo contratado e, uma vez executadas as intervencdes ou instalados os
eguipamentos, ingressam no patriménio da empresa.

II.  As intervenctes de engenharia devem ser precedidas da apresentacdo de projeto
por parte do contratado, que devem ser aprovados pelo gerente da unidade
técnica/administrativa.

[ll. A remuneracdo devida ao contratado é definida diante da redugcdo de despesa
corrente apurada periodicamente, comparando-se a despesa corrente atual com a
do periodo de referéncia anterior, conforme ciclo definido no Termo de Referéncia.

IV.  Acaso o contratado ndo propicie a redugcdo de despesa corrente indicada na sua
proposta, a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida deve ser
descontada da remuneracdo do contratado, de acordo com parametros e com
critérios de ponderacao que podem ser previstos no Termo de Referéncia.

V.  Se adiferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior &
remuneracdo do contrato, o contratado deve sofrer pena de multa.

Secéo VI
DA MELHOR DESTINACAO DE BENS ALIENADOS

Art. 208 O critério da melhor destinacdo de bens alienados deve ser empregado para
doacdes ou outras formas de alienagéo gratuita, em que o objetivo é que os bens tenham
a melhor destinagéo sob a 6tica social e/ou ambiental.

Art. 209 A utilizacdo do critério da melhor destinacdo de bens alienados depende de
decisdo motivada da autoridade competente.

Art. 210 O julgamento deve ser realizado por comissao formada por trés empregados da
empresa, denominada Comissdo Especial, que devem ser designados pela autoridade
competente.

Art. 211 O Termo de Referéncia deve prescrever critérios para a avaliagdo da repercusséo
social e/ou ambiental da destinacdo proposta para o bem.

Art. 212 Em que pese a alta subjetividade na avaliacdo de repercusséo social e/ou
ambiental, o Termo de Referéncia deve veicular critérios com parametros ou balizas ao
maximo objetivas.

Art. 213 O critério de julgamento da melhor destinagdo de bens alienados deve observar
0 seguinte procedimento:

I.  Os licitantes devem apresentar a proposta de destinacdo dos bens alienados.
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II. Se a licitacdo for presencial, as propostas devem ser apresentadas dentro de
envelopes lacrados, que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pelo agente de licitagdo.

lll.  Se alicitacao for eletrbnica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital
e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente.

IV. A Comisséo Especial deve realizar o julgamento de acordo com os parametros e
balizas definidas no Termo de Referéncia, de forma motivada.

Art. 214 A alienacéo deve ser formalizada com encargo, que corresponde a destinagcao
apresentada na proposta. O descumprimento do encargo importa na reversdao do bem
alienado, sem que o adquirente faca jus a indenizacao.

Secéo IX
DO CICLO DE VIDA

Art. 215 O ciclo de vida deve ser levado em consideracdo no julgamento das licitagbes em
gue os critérios de julgamento adotados envolvam o pre¢o como parte relevante para a
determinagcdo da proposta mais vantajosa e em que 0s bens e servicos licitados sejam
relevantes sob o ponto de vista da sustentabilidade.

Art. 216 O Gerente da Area Técnica/Administrativa deve indicar os bens e servicos
relevantes sob o ponto de vista da sustentabilidade, sobre os quais se exige que a proposta
apresente o calculo dos custos indiretos relacionados aos seus ciclos de vida,
esclarecendo a férmula e a ponderagdo que devem ser empregadas, desde que seja
possivel determinar e confirmar o seu valor monetario, abrangendo:

I.  Custos suportados pela empresa.
II.  Custos relacionados com aquisicao.

. Custos de uso, tais como consumo de energia, de combustiveis e de outros
recursos naturais.

IV.  Custos de manutencéo.
V. Custos de fim de vida, tais como custos de recolha e reciclagem.

VI.  Custos imputados a externalidades ambientais ligadas ao bem ou servico durante
0 seu ciclo de vida, abrangendo os custos das emissdes de gases com efeito estufa
e de outras emissfes poluentes.

Art. 217 Na hipotese do artigo 215 deste Regulamento, e desde que previsto no edital, os
licitantes devem apresentar, juntamente com as suas propostas, documentos que revelem
dados e metodologia objetivamente verificaveis para avaliar os custos indiretos
relacionados aos ciclos de vida de bens e servicos propostos, que sejam acessiveis e
possiveis de serem obtidos.
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Art. 218 A melhor proposta de precos em licitacbes de bens e servicos relevantes sob o
ponto de vista da sustentabilidade, conforme o artigo 215 deste Regulamento, e desde que
previsto no edital, deve ser resultante da ponderacdo dos custos diretos e indiretos, estes
decorrentes do calculo do ciclo de vida.

CAPITULO VI
DA PREFERENCIA E DESEMPATE

Secéo |
DA PREFERENCIA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 219 E assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacio para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

Art. 220 Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores ao
menor preco, ressalvado o disposto no artigo 221 deste Regulamento.

Art. 221 Na modalidade de Pregdo entende-se haver empate quando as ofertas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores ao menor preco.

Art. 222 A preferéncia deve ser concedida da seguinte forma:

I.  Ocorrendo o empate, a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada pode apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que deve ser adjudicado o objeto em seu favor.

II.  N&o ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na
forma da alinea “a”, devem ser convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo de empate, na ordem classificatoria, para o exercicio do

mesmo direito.

lll.  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte que se encontrem em situacdo de empate, deve ser
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro pode
apresentar melhor oferta.

Art. 223 N&o se aplica o sorteio a que se refere o inciso Ill do artigo 222 deste
Regulamento, quando, por sua natureza, o procedimento ndo admitir o empate real, como
acontece no modo de disputa aberto, em que os lances equivalentes ndo sao considerados
iguais, sendo classificados de acordo com a ordem de apresentacéo pelos licitantes.

Art. 224 No modo de disputa aberto, apds o encerramento dos lances, a Microempresa ou
a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada deve ser convocada para apresentar
nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos por item em situacao de empate,
sob pena de precluséo.
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Art. 225 No modo de disputa fechado, o prazo para os licitantes apresentarem nova
proposta deve ser estabelecido no edital.

Art. 226 Nas licitagbes do tipo técnica e preco, o empate deve ser aferido levando em
consideracao o resultado da ponderacao entre a técnica e o preco na proposta apresentada
pelos licitantes, sendo facultada a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada a possibilidade de apresentar proposta de preco inferior.

Secéo Il
DO DESEMPATE

Art. 227 Nas licitagbes em que ap0s o exercicio de preferéncia de que trata a Se¢éo | deste
Capitulo (Da preferéncia as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte) esteja
configurado empate em primeiro lugar, deve ser realizada disputa final entre os licitantes
empatados, que podem apresentar nova proposta fechada, em prazo definido pelo agente
de licitacdo ou pelo pregoeiro.

Art. 228 Mantido o empate apos a disputa final de que trata o artigo 227 deste
Regulamento, as propostas devem ser ordenadas segundo o desempenho contratual
prévio dos respectivos licitantes, desde que haja sistema objetivo de avaliagéo instituido.

Art. 229 Persistindo o empate, ou ndo havendo Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte na disputa, deve ser dada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

I.  Produzidos no pais.
II.  Produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

lll.  Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no pais.

Art. 230 Na hipétese do artigo 229 deste Regulamento, em se tratando de bem ou servico
de informatica e automacdao, nesta ordem:

I.  Aos bens e servigos com tecnologia desenvolvida no pais.

II.  Aos bens e servicos produzidos de acordo com o processo produtivo basico
definido pelo Decreto n° 5.906, de 26 de setembro de 2006.

[ll.  Produzidos no pais.
IV.  Produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

V. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no pais.

Art. 231 Persistindo o empate, deve ser realizado sorteio.

CAPITULO VI
DA VERIFICACAO DE EFETIVIDADE DOS LANCES OU PROPOSTAS
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Secao |
DA CONFORMIDADE EM RELACAO AS ESPECIFICACOES TECNICAS, AOS
DOCUMENTOS E AS FORMALIDADES

Art. 232 O agente de licitacdo deve avaliar se a proposta do licitante melhor classificado
atende as especificacdes técnicas, demais documentos e formalidades exigidas no edital,
podendo ser subsidiado pela Area Técnica/Administrativa demandante no que se referir ao
atendimento das questfes técnicas relacionadas ao objeto da licitacdo ou de documentos
com informacgdes de ordem técnica que podem impactar a sua execucao.

Art. 233 O agente de licitacdo, com os subsidios técnicos de agente ou equipe de apoio,
desde que previsto no edital, pode realizar prova de conceito ou analisar amostras, com a
finalidade de aferir a conformidade da proposta do licitante melhor classificado com as
especificagbes técnicas exigidas no edital.

Art. 234 Nos casos de prova de conceito ou de amostras, o agente de licitagdo, com os
subsidios técnicos de agente ou equipe de apoio designados pela Area
Técnica/Administrativa, deve observar o seguinte:

I.  Aavaliacao deve ser realizada e é vinculada aos requisitos técnicos expressamente
exigidos no Termo de Referéncia, anteprojeto ou projeto basico para a prova de
conceito ou amostras.

II. A avaliagdo deve ser tecnicamente motivada.

Art. 235 O agente de licitagdo ou o pregoeiro dispde de competéncia discricionaria para
conceder prazo para a reapresentagdo ou correcdo de defeitos identificados na avaliagdo
da prova de conceito e das amostras.

Art. 236 A decisédo do agente de licitag&do prevista no artigo 235 deste Regulamento, deve
levar em consideragdo 0 tempo necessario para as corre¢gdes em contraste com a
celeridade processual, a natureza e a dimenséo dos defeitos identificados, especialmente
se é viavel tecnicamente que sejam corrigidos com agilidade, e a obtencdo da melhor
proposta técnica e econdmica.

Secéo Il
DA CONFORMIDADE DO PRECO

Art. 237 Nos casos em que o julgamento ocorrer pelo modo de disputa aberto ou por
qualquer combinacéo de modos de disputa, nas licitagcdes de obras ou servicos, o licitante
autor da melhor proposta deve apresentar ao agente de licitagcdo, conforme condigbes e
prazo estabelecidos no edital, planilha com os valores adequados ao lance vencedor ou a
proposta final, em que deve constar, conforme o caso:

l. Indicagao dos quantitativos e dos custos unitarios.

II. Composicdo dos custos unitarios quando diferirem daqueles constantes dos sistemas
de referéncias adotados nas licitacdes.

lll. Detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos encargos sociais.
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Art. 238 Nos casos em que o julgamento ocorrer pelo modo de disputa fechado, nas
licitacbes de obras ou servigos, o licitante deve apresentar junto com a sua proposta a
planilha contendo as informacdes referidas nos incisos do artigo 237 deste Regulamento.

Art. 239 Nos casos de contratacdo integrada, o licitante que ofertou a melhor proposta
deve apresentar o valor do lance ou proposta vencedora distribuido pelas etapas do
cronograma fisico, de acordo com o critério de aceitabilidade por etapas que deve ser
previsto no edital.

Art. 240 Encerrada a etapa competitiva do processo, o agente de licitagdo pode divulgar
0s custos dos itens ou das etapas do orcamento estimado que estiverem abaixo dos custos
ou das etapas ofertadas pelo licitante autor da melhor proposta, para fins de reelaboracdo
da planilha com os valores adequados ao lance vencedor.

Art. 241 Nas licitagOes de obras e servicos de engenharia, a economicidade da proposta
deve ser aferida com base nos custos globais e unitarios.

Art. 242 O valor global da proposta, apds a negociagéo, ndo pode superar 0 orgamento
estimado pela empresa, sob pena de desclassificacao.

Art. 243 No caso de adogédo do regime de empreitada por preco unitéario ou de contratacédo
por tarefa, 0s custos unitarios dos itens materialmente relevantes das propostas ndo podem
exceder 0s custos unitarios estabelecidos no orcamento da empresa, observadas as
seguintes condicoes:

I. S&o considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior impacto no
valor total da proposta e que, somados, representem pelo menos 80% (oitenta por
cento) do valor total do orcamento estimado ou que sejam considerados essenciais
a funcionalidade da obra ou do servigo.

II. Em situagBes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatorio
técnico, podem ser aceitos custos unitarios superiores aqueles constantes do
orcamento estimado em relagdo aos itens materialmente relevantes.

lll. O relatério técnico, apresentado pelo licitante, deve ser avaliado pelo agente de
licitacdo, podendo este ser subsidiado pela unidade de gestdo técnica-
administrativa, e caso rejeitado, a proposta do licitante deve ser desclassificada,
salvo se o licitante apresentar nova proposta, com adequacao dos custos unitarios
sem majoracao do valor global da proposta.

Art. 244 No caso de adogéo do regime de empreitada por preco global ou de empreitada
integral ou de contratacdo semi-integrada, devem ser observadas as seguintes condicoes:

I.  No calculo do valor da proposta podem ser utilizados custos unitarios diferentes
daqueles previstos no orcamento da empresa, desde que o valor global da proposta
e o valor de cada etapa prevista no cronograma fisico-financeiro seja igual ou
inferior ao or¢cado pela empresa.
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II. Em situacBes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatério
técnico, os valores das etapas do cronograma fisico-financeiro podem exceder o
limite referido no inciso I.

lll. O relatério técnico, apresentado pelo licitante, deve ser avaliado pelo agente de
licitacdo, podendo este ser subsidiado pelo agente da unidade de gestdo técnica-
administrativa e, caso rejeitado, a proposta do licitante deve ser desclassificada,
salvo se o licitante apresentar nova proposta, com adequacao dos custos unitarios
sem majoracao do valor global da proposta.

Art. 245 Consideram-se pre¢cos manifestamente inexequiveis aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da
contratagéo pretendida.

Art. 246 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos,
desde que ndo contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta.

Art. 247 A anadlise de exequibilidade da proposta ndo deve considerar materiais e
instalagBes a serem fornecidos pelo licitante em relacdo aos quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracéo, desde que a rendncia esteja expressa na proposta.

Art. 248 O célculo para aferir a inexequibilidade de proposta em licitagbes de obras e
servi¢cos de engenharia previsto no 8§ 3° do artigo 56 da Lei Federal n°® 13.303/2016 gera
presuncéo relativa, pelo que o licitante cuja proposta encontrar-se abaixo dos percentuais
estabelecidos no referido dispositivo tem a prerrogativa de comprovar a exequibilidade de
sua proposta.

Art. 249 O agente de licitagdo pode realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da
proposta ou exigir do licitante que ela seja demonstrada, cabendo-lhe, conforme o caso,
verificar ou requisitar que lhe sejam apresentados pelo licitante:

I.  Acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas normativas em dissidios
coletivos de trabalho.

II.  Informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego, e junto ao Ministério da
Previdéncia Social.

[ll.  Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares.
IV.  Pesquisas em 6rgdos publicos ou empresas privadas.

V.  Verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administragédo
Publica ou com a iniciativa privada.

VI.  Pesquisa de pre¢o com agentes econdmicos dos insumos utilizados, tais como:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes.

VII.  Verificagcdo de notas fiscais dos produtos cotados na proposta e anteriormente
adquiridos pelo proponente.
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VIll.  Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por érgaos de
pesquisa.

IX. Estudos setoriais.
X. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal.

XI.  Analise de solucBes técnicas escolhidas e/ou condicdes excepcionalmente
favoraveis que o licitante disponha para a prestacdo dos servigos.

Art. 250 Qualquer licitante pode requerer motivadamente que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

Secéo Il
DA NEGOCIACAO

Art. 251 O agente de licitacdo deve negociar com o licitante autor da melhor proposta
condi¢cbes mais vantajosas, que podem abranger os diversos aspectos da proposta, desde
preco, prazos de pagamento e de entrega.

Art. 252 O agente de licitacdo ndo pode, a pretexto da negociagéo, relativizar ou atenuar
as exigéncias e condi¢cbes estabelecidas no edital e nos seus documentos anexos.

Art. 253 A negociacdo deve ser motivada pelo agente de licitacdo e, quando envolver
aspectos técnicos, pelo Gerente da Area Técnica/Administrativa demandante.

Art. 254 O agente de licitagdo deve negociar com o licitante autor da melhor proposta antes
de desclassifica-lo em razéo de preco excessivo.

Secéo IV
DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

Art. 255 Apés a fase de julgamento, o agente de licitacdo deve verificar a efetividade dos
lances ou propostas, devendo desclassificar, em decisdo motivada, apenas as propostas
que contenham vicios insanaveis.

Art. 256 Sao vicios sanaveis, entre outros, os defeitos materiais atinentes a descricdo do
objeto da proposta e suas especificagdes técnicas, incluindo aspectos relacionados a
execucdo do objeto, as formalidades, aos requisitos de representagdo, as planilhas de
composicdo de precos, a inexequibilidade ou ao valor excessivo de precos unitarios
guando o julgamento nédo é realizado sob o regime de empreitada por preco unitario e, de
modo geral, aos documentos de conteldo declaratério sobre situacdes pré-existentes,
desde que ndo alterem a substancia da proposta.

Art. 257 O agente de licitacdo ndo deve permitir o saneamento de defeitos em propostas
apresentadas com ma fé ou intencdo desonesta, como aqueles contaminados por falsidade
material ou intelectual ou que tentem induzir o agente de licitagc&o a erro.
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Art. 258 O agente de licitacdo deve conceder prazo adequado, recomendando-se 03 (trés)
dias _uteis, prorrogaveis por igual periodo, para que o licitante corrija os defeitos de sua
proposta, podendo o edital dispor de prazo distinto, de acordo com o objeto.

Art. 259 O agente de licitacdo, na hipotese do artigo 258 deste Regulamento, deve indicar
expressamente quais aspectos da proposta ou documentos apresentados junto a proposta
devem ser corrigidos.

Art. 260 A correcao dos defeitos sanaveis ndo autoriza alteracao do valor final da proposta,
exceto para oferecer pre¢co mais vantajoso para a URBES.

Art. 261 Se a proposta nédo for corrigida de modo adequado, o agente de licitagdo dispde
de competéncia discricionaria para decidir pela concessao de novo prazo para novas
correcoes.

Art. 262 O agente de licitacdo deve verificar a efetividade das propostas dos demais
licitantes, de acordo com a ordem de classificacdo e aplicando-se 0os mesmos critérios,
acaso a proposta vencedora do julgamento seja desclassificada.

Art. 263 Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a administracao podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis
para a apresentacdo de nova documentacdo ou de outras propostas escoimadas das
causas referidas no artigo 56 da Lei Federal n° 13.303/2016.

§ 1° Mantida a situagdo de desclassificacdo de todos os licitantes, o agente de licitacao
deve declarar a licitagdo fracassada.

CAPITULO IX
DA HABILITACAO

Secéo |
DA HABILITACAO JURIDICA

Art. 264 Os licitantes devem comprovar a possibilidade da aquisicdo de direitos e da
contratacdo de obrigacdes por meio de:

l. Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo, estatuto
ou Termo de Compromisso social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei
e conforme o caso, e, ainda, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

Paragrafo unico. Os documentos descritos no inciso anterior deverdo estar
acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidac&o respectiva, conforme
legislacdo em vigor.

II. Decreto de autorizacdo e Ato de Registro ou Autorizacdo para Funcionamento
expedido pelo 6érgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.
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lll.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

IV.  Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
desta licitacao.

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Previdéncia Social, que far-
se-4 através de Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais
a Divida Ativa da Unido e as Contribui¢cdes Previdenciarias, ou Certidao Positiva
com efeito de negativa, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) a qual podera ser emitida
pelo site www.receita.fazenda.gov.br.

VI.  Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual referente a débitos inscritos
na Divida Ativa do domicilio ou sede do requerente.

VIl. A comprovacdo de regularidade com a Fazenda Estadual se dara nos limites
exigidos pela unidade federativa correspondente, sendo risco do licitante eventual
inabilitacéo apos diligéncia do agente de licitagcdo, a Fazenda do respectivo estado.

VIIl.  Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Mobiliario) do domicilio ou
sede do requerente, caso for necessario, devera ser observado o que dispde o
Edital.

IX.  Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, por
meio de CRF expedida pela Caixa Econémica Federal.

X.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do TITULO VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de
maio de 1943, conforme o disposto na Lei 12.440/11 a qual podera ser emitida pelo

site www.tst.jus.br.

Xl.  Conforme o artigo 43 da Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei
Complementar n° 147/14, as microempresas e empresas de pequeno porte deverado
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, mediante
apresentacdo de comprovacdo de ME ou EPP.

a) Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de
5(cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que O
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
criterio da URBES, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

b) A né&o regularizagdo da documentag¢do, no prazo previsto acima, implicarad na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 83
da Lei n° 13.303/16, procedendo-se a convocacado dos licitantes para, em sessao
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publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos do art.
4°, inciso XXIlII, da Lei 10.520/02, ou revogar a licitacao.

Art. 265 Os documentos deverdo ser apresentados no original, ou por qualquer processo
de cdpia simples, nos termos da Lei Federal n® 13.726/18.

Art. 266 Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes.

Art. 267 Todas as certiddes e provas de regularidade fiscal deverdo estar validadas na
data prevista para o recebimento da documentacdo e propostas, observados os
respectivos prazos de validade estabelecidos pelo 6rgao emitente.

I.  Na hip6tese de ndo constar prazo de validade das certiddes apresentadas, a
URBES aceitara como validas aquelas que contados da data de sua respectiva
expedi¢do tenha até 90 (noventa) dias, do momento da entrega do envelope da
documentacdo constante neste edital.

II.  No caso de ndo haver cadastro nos respectivos 0rgdos emissores, devera ser
emitida certiddo no nome da proponente contendo a expressdo “Nao consta
cadastro” ou outra frase de teor semelhante.

[ll.  Aregularidade exigida nos incisos V até X do artigo 264 deste Regulamento, podera
ser comprovada, também, por meio de Certiddo Positiva com efeito de Negativa.

V. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
agueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

V. Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante
desta licitacdo, execute o futuro fornecimento, devera apresentar toda
documentacdo de ambos os estabelecimentos, disposta no artigo 264 e no artigo
282, deste Regulamento.

VI. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessdo acarretard a
inabilitacéo do licitante.

VII. O agente de licitagdo podera efetuar diligencias, efetuando consulta direta na
internet nos sites dos 6rgaos expedidores para verificar a veracidade dos
documentos obtidos por este meio eletrénico.

Secéo Il
DA QUALIFICACAO TECNICA

Art. 268 A qualificacéo técnica é restrita as parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes, que devem ser indicadas expressamente no edital, podendo-se exigir os
seguintes documentos:
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I.  Inscricdo na entidade profissional competente nos casos que envolvam profissées
e atividades regulamentadas e apenas nas situa¢cdes em que o objeto do contrato
for pertinente a sua atividade bésica.

II.  Atestados de capacidade técnica profissional e operacional.

lll.  Comprovacédo de disponibilidade de equipamentos, maquinas e qualquer sorte de
instrumento, com suporte técnico no Brasil, que sejam necessarios para a execugao
das parcelas técnica ou economicamente relevantes, por meio de declaracoes,
contratos ou documentos de registro.

IV.  Certificados, autorizacdes ou documentos equivalentes exigidos por legislagéo
especial como condigéo para o desempenho de atividades abrangidas no objeto do
contrato.

V. Atestado de visita, quando justificada a necessidade.

Art. 269 Os atestados de capacidade técnica profissional e operacional, conforme previsto
no edital, devem comprovar experiéncia ha execucao de objeto com quantitativos de 50%
(cinquenta por cento) ou outro percentual inferior do objeto definido no edital e seus
documentos anexos.

Art. 270 E permitido o somatorio de quantitativos havidos em mais de um atestado nos
casos em que a complexidade e a técnica empregadas nao variem em razdo da dimensao
ou da quantidade do objeto.

Art. 271 Em licitacdes de alta complexidade técnica, que envolvem riscos técnicos e
econdmicos elevados, assim qualificadas pelo Gerente da Area Técnica/Administrativa
demandante mediante as devidas justificativas técnicas, é permitido exigir que os atestados
de capacidade técnica profissional e operacional comprovem experiéncia continua ou nao
na execucao de atividades semelhantes ao objeto licitado, observado o artigo 269 deste
Regulamento, pelo periodo de até 5 (cinco) anos.

Art. 272 E permitido que os atestados de capacidade técnica profissional e operacional
demandem comprovacao de execucado de objeto similar em tempo compativel ao previsto
no Termo de Referéncia, no anteprojeto ou no projeto basico para a execug¢édo do objeto
da licitagéo.

Art. 273 Os atestados de capacidade técnica profissional e operacional devem ser emitidos
ou acervados por entidade profissional competente nos casos em que envolvam profissdes
e atividades regulamentadas.

Art. 274 A comprovacao da qualificacao técnico-profissional deve ser realizada por meio
de documentos habeis que demonstrem que o licitante possui vinculo com o profissional a
gue faz referéncia o atestado, admitindo-se contrato social, estatuto social ou documento
constitutivo, ata de eleicdo de diretores, carteira de trabalho, contrato ou declaragéo de
contratacao.

Art. 275 E proibida a apresentacéo de atestados de capacidade técnica emitidos em nome
de empresa coligada ou pertencente ao mesmo grupo econdmico da licitante, salvo se
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devidamente justificado pela Area Técnica/Administrativa e permitido expressamente no
edital.

Art. 276 E permitida a apresentacdo de atestados de capacidade técnica emitidos em
nome de outra empresa da qual a licitante seja subsidiaria integral e/ou de subsidiaria
integral pertencente a licitante, desde que pertencente a mesma atividade econdmica.

Art. 277 Nos casos de consércios, cada um dos consorciados deve apresentar a
integralidade dos documentos de qualificacdo técnica exigidos no edital, & excecdo dos
atestados de capacidade técnica profissional e operacional, que podem ser somados, sob
as seguintes condicdes:

I.  Nas hipoteses em que o edital exigir a apresentacdo de atestados diferentes ou
relativos a parcelas do objeto da licitagcéo diferentes, os consorciados podem somar
0s seus atestados.

II.  Em relagdo & mesma parcela do objeto da licitagédo, os consorciados podem somar
0s quantitativos havidos nos seus atestados, desde que atendidas as condi¢des do
artigo 270 deste Regulamento, ou seja, desde que a complexidade e a técnica
empregadas para a execucao daquela parcela do objeto ndo variem em razdo da
dimensao ou da quantidade do objeto.

Art. 278 Os atestados emitidos em favor de consorcio ou por sociedade de propdsitos
especificos decorrente de participacdo em licitagdo de empresas reunidas em consorcio
podem ser aproveitados integralmente por todas as empresas dele participantes sem
gualquer distingdo ou fragmentacdo de quantitativos. Excepcionalmente, se o consércio é
do tipo vertical, distinguidas as participacdes de cada consorciado, conforme inciso Il do
artigo 147 deste Regulamento, o atestado deve aproveitar o consorciado em relagdo a
parte do objeto realmente executada por ele.

Art. 279 O agente de licitacdo pode exigir, em diligéncia, que os atestados de capacidade
técnica profissional e operacional sejam acompanhados de documentos que corroborem o
seu teor, como copias de contratos, medi¢des, notas fiscais, registros em 6rgéos oficiais
ou outros documentos idoneos.

Art. 280 Somente devem ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apoés a
conclusdo do contrato ou, tratando-se de prestagdo de servigos continuos, se decorrido,
no minimo, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior.

Art. 281 A exigéncia de atestado de visita é excepcional e deve ser justificada pela Area
Técnica/Administrativa demandante no sentido de que o conhecimento fisico e presencial
das peculiaridades do local da execuc¢édo do objeto do contrato € de utilidade relevante para
a compreensdo dos encargos técnicos e para a formulagdo das propostas, sendo
insuficiente a descricdo escrita dessas peculiaridades no Termo de Referéncia, no
anteprojeto ou no projeto basico. Nos demais casos, a visita pode ser sugerida, porém nao
considerada obrigatoria.

Secéo Il
DA CAPACIDADE ECONOMICA E FINANCEIRA
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Art. 282 E permitido exigir no edital, conforme a complexidade e os riscos envolvidos na
contratagéo, para avaliar a capacidade econémica e financeira dos licitantes, dentre outros
documentos e informacodes:

| - Comprovacdo de capital social, integralizado e registrado, na forma da lei ou
patriménio liquido de no minimo de 5% (cinco por cento) do valor da proposta inicial.

a) Tratando-se de Consorcio, 0 montante previsto neste item devera corresponder
ao somatério de valores de cada consorciado, na propor¢do da sua respectiva
participacao.

Il - Apresentacdo do balanco patrimonial, conforme segue:

a) Apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo
exercicio social, ja exigiveis, que deverdo ser apresentadas com indicagdo do
namero das paginas e niumero do livro onde estdo inscritos o Balanco Patrimonial
(BP) e a Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) no Livro Diério,
acompanhados do respectivo Termo de Abertura e Termo de Encerramento do
mesmo, nos termos do Art. 1180 e § 2° do Art.1184 da Lei Federal n°® 10.406/02; Art.
177 da Lei Federal n® 6.404/76; NBC T 2.1.4 (Res. CFC 563/83); NBC T 3.1.1 (Res.
CFC 686/90) e registrado na JUCESP ou Cartério, conforme exigéncia legal.

b) As empresas sujeitas a apresentacao de Escrituracdo Contabil Digital (ECD) nos
termos do art. 2° do Decreto Federal n° 6.022/2007, com a utilizagdo do Sistema
Pablico de Escrituragdo Digital (SPED), deverdo apresentar em documentos
impressos extraidos do livro digital o Balanco Patrimonial e a Demonstracdo de
Resultado, todos emitidos pelo Programa Validador e Autenticador (PVA) e
acompanhados do respectivo recibo de entrega e Termo de Abertura e
Encerramento.

c) Das empresas constituidas no ano em exercicio independente de sua forma
societaria e regime fiscal, ser4 exigida apenas a apresentacdo do Balanco de
Abertura.

d) Para as empresas que permaneceram inativas no ultimo exercicio fiscal, aplica-se
o disposto na alinea d, acrescida de Escrituracdo Contébil Fiscal (ECF) e/ou
Declaracdo Simplificada da Pessoa Juridica Inativa (DSPJ).

lll - A boa situagdo financeira da licitante sera aferida pela demonstracdo, no minimo,
dos seguintes indices simultaneamente:

- [ndice de Liquidez Corrente —ILC = AC/PC>0u=1,0
- Indice de Liquidez Geral — ILG = AC + ANC/PC + PNC >ou=1,0
- Indice de Solvéncia Geral — SG = AT/ (PT-PL) >ou=1,0

Onde:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante
ANC = Ativo Nao Circulante
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PNC = Passivo Nao Circulante
SG = Solvéncia Geral

AT = Ativo Total

PT = Passivo Total

PL = Patriménio Liquido

IV Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

a) E admitida a apresentagdo de certiddo Positiva de Recuperacdo Judicial, desde
gue acompanhada de Plano de Recuperagcdo homologado pelo juizo competente
b) E indispenséavel que o plano de recuperagdo esteja em vigor.

Art. 283 Empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial pode participar de licitagao,
desde que atenda as condi¢des para comprovacao da capacidade econdmica e financeira
previstas no edital.

Art. 284 Microempresas e Empresas de Pequeno Porte devem atender a todas as
exigéncias para comprovacgao da capacidade econdmica e financeira previstas no edital.

Art. 285 Acaso o licitante ndo atenda as exigéncias tocantes a sua condicdo econdmica e
financeira previstas no edital, deve comprovar capital social de no minimo 10% do valor da
proposta inicial.

Art. 286 Nos casos de consércios, cada um dos consorciados deve apresentar a
integralidade dos documentos sobre as condi¢cbes econdmicas e financeiras exigidos no
edital, a excec¢do do inciso | do artigo 282 deste Regulamento, em que se permite o
somatorio dos valores de cada consorciado, na proporgdo de sua respectiva participagéo
no consorcio.

Art. 287 Se adotado o critério de julgamento maior oferta de preco, a habilitagcdo pode ser
limitada & comprovacgédo do recolhimento de quantia como garantia de até 5% (cinco por
cento) do valor minimo de arrematacdo, podendo ser dispensada qualquer outro tipo de
exigéncia, inclusive de habilitacdo juridica, qualificacdo técnica ou econdmica financeira.
Nessa hipoétese, o licitante vencedor deve perder a quantia em favor da empresa caso nao
efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado. DJU?

Secéo IV
DA INABILITACAO

Art. 288 O agente de licitacdo deve motivar a decisdo de habilitagcdo ou inabilitagéo.

Art. 289 Os licitantes somente devem ser inabilitados em raz&o de defeitos em seus
documentos de habilitagdo que sejam insanaveis, aplicando-se os mesmos procedimentos
e critérios prescritos os artigos 255 a 263 deste Regulamento.

Art. 290 Consideram-se sanaveis defeitos relacionados a documentos que declaram
situacdes pré-existentes ou concernentes aos seus prazos de validade.
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Art. 291 O agente de licitacdo pode realizar diligéncia para esclarecer o teor ou sanar
defeitos constatados nos documentos de habilitacéo.

Art. 292 Acaso o licitante autor da melhor proposta seja inabilitado, o agente de licitacdo
deve verificar a efetividade das propostas dos demais licitantes e o atendimento as
condicbes de habilitacdo, de acordo com a ordem de classificacdo e aplicando-se os
mesmos critérios.

Art. 293 Quando todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatagdo de defeitos
insandveis nos documentos de todos eles ou todas as propostas forem desclassificadas, a
URBES podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentagéo de
nova documentacdo ou de outras propostas escoimadas das causas referidas nesta
Secao.

§ 1° Se todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatacdo de defeitos
insanaveis em todos os documentos apresentadas, o agente de licitacdo deve
declarar a licitagéo fracassada.

CAPITULO X
DO RECURSO

Secéo |
DOS PROCEDIMENTOS PARA OS RECURSOS EM GERAL

Art. 294 O agente de licitagdo deve declarar vencedor o licitante autor da melhor proposta
e gue atenda a todas as condi¢des do edital.

Art. 295 Declarado o vencedor, durante a sessdo publica, por meio presencial ou
eletrénico, qualquer licitante pode manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
recorrer, qguando deve ser concedido a ele o prazo de 03 (trés) dias Uteis, para Pregéo, e
ademais 05 (cinco) dias Uteis para apresentacao das razdes do recurso, conforme o artigo
59, § 1°, da Lei Federal n° 13.303/16, ficando os demais licitantes desde logo intimados
para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que devem comecar a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

Art. 296 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importa a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo agente de licitagdo ao
vencedor.

Art. 297 Entende-se por manifestacdo motivada da inten¢&o de recorrer a indicacéo sucinta
dos fatos e das raz6es do recurso, sem a necessidade de indicacdo de dispositivos legais
ou regulamentares violados ou de argumentacao juridica articulada.

Art. 298 O agente de licitacdo pode ndo conhecer o recurso ja nesta fase em situacao
excepcional e restrita, acaso a manifestacéo referida no Artigo 285 seja apresentada fora
do prazo ou por pessoa que nao represente o licitante ou se o motivo apontado ndo guardar
relacdo de pertinéncia com a licitacdo. E vedado ao agente de licitacdo rejeitar o recurso
de plano em razao de discordancia de mérito com os motivos apresentados pelo licitante.
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Art. 299 As razdes do recurso podem trazer outros motivos nao indicados expressamente
na sessao publica.

Art. 300 As razbes e contrarrazbes do recurso devem ser apresentadas ao agente de
licitacdo, que disp8e de 03 (trés) dias Uteis, para Pregéo e ademais de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogaveis por iguais periodos, para reavaliar sua decisdo e dar o0s seguintes
encaminhamentos, conforme o caso:

I. Se acolher as razdes recursais, deve retomar a sessdo publica para, revista a
deciséo nela tomada, dar prosseguimento a licitacdo, garantindo, depois de nova
declaracdo de vencedor, o direito & interposi¢céo de recurso, inclusive por parte de
licitante que tenha sido impedido de participar da licitagdo, que teve sua proposta
desclassificada ou que foi inabilitado.

II.  Se nédo acolher as razdes recursais, deve produzir relatério (ata) e encaminhar o
recurso para a autoridade competente, para decisdo definitiva, que deve ser
produzida em até 03 (trés) dias Uteis, para Pregdo e ademais de 05 (cinco) dias
teis, prorrogaveis por iguais periodos.

Art. 301 Na hipoétese do inciso “I”, do artigo 300 deste Regulamento, a decisdo de
acolhimento do recurso deve ser publicada no site URBES, estabelecendo-se o prazo de
2 (dois) dias Uteis para a retomada da sessao publica.

Art. 302 O acolhimento de recurso importa a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Secéo Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA OS RECURSOS COM INVERSAO DE FASES

Art. 303 No caso de inversdo das fases, conforme § 2° do artigo 59 da Lei Federal n°
13.303/2016, os licitantes podem interpor dois recursos, um contra a decisdo sobre a
habilitagdo e outro contra a decisdo sobre as propostas.

Art. 304 As decisdes referidas no artigo 303 deste Regulamento, devem ser publicadas no
site eletrénico indicado no edital e deve-se contar o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a
interposicdo dos recursos, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias, que devem comecar a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

Art. 305 As razbes e contrarrazGes do recurso devem ser apresentadas ao agente de
licitacdo, que dispde de 05 (cinco) dias Uuteis, prorrogaveis por iguais periodos, para
reavaliar sua decisdo e dar os seguintes encaminhamentos, conforme o caso:

I. Se acolher as razdes recursais, deve retomar a sessao publica para, revista a
decisdo recorrida, dar prosseguimento & licitacao.

. Se ndo acolher as razdes recursais, deve produzir relatrio e encaminhar o recurso
para a autoridade competente, para decisdo definitiva, que deve ser produzida em
5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por iguais periodos.
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Art. 306 Aplicam-se os artigos 301 e 302 da Secao anterior deste Regulamento.

CAPITULO XI
DA FASE INTEGRATIVA

Secéo |
DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

Art.307 Cabe a adjudicacédo e homologacédo do vencedor a Autoridade Competente.
Art. 308 Na fase de homologacao, a Autoridade Competente pode:
I.  Homologar a licitacao.

. Revogar em todo, ou em parte, a licitagdo por razdes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente que constitua ébice manifesto e incontornavel.

. Anular a licitac&o por ilegalidade, salvo as situacdes em que:
a) o vicio de legalidade for convalidavel.
b) o vicio de legalidade ndo causar dano ou prejuizo a empresa ou a terceiro.

¢) o vicio de legalidade ndo contaminar a totalidade do processo de licitagcdo, caso
em que deve determinar ao agente de licitacdo o refazimento do ato viciado e o
prosseguimento da licitagao.

Art. 309 Em licitacdes de grande vulto, de alta complexidade técnica ou de riscos elevados,
cuja definicho é de competéncia da Diretoria Executiva, a homologacao deve ser
antecedida de analise de integridade promovida pela Diretoria de Auditoria ou Diretoria a
que se subordinam as instancias de Controle Interno da URBES.

Art. 310 A analise de integridade referida artigo 309 deste Regulamento, deve ser realizada
antes do processo licitatorio ou da contratacdo direta ser encaminhado para a
homologacgéo da Autoridade Competente, pela Geréncia de Licitacdes e Contratos.

Art. 311 A andlise de integridade referida no Artigo 309 deve:

I.  Reunir informacdes sobre o licitante que pretende ser contratado, bem como sobre
seus representantes, incluindo socios e administradores, de modo a certificar-se de
gue nao ha situacdes impeditivas a contratacao.

II.  Determinar o grau de risco do contrato, para realizar a supervisdo adequada.

[ll.  Realizar andlise circunstanciada dos licitantes, das propostas e das possiveis
alteracdes contratuais, bem como a verificag@o das clausulas contidas nos editais,
a fim de obstar direcionamento, conluio, fracionamento do objeto ou jogo de
planilhas, dentre outros tipos de irregularidades.
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IV. Recomendar & Autoridade Competente a homologacdo ou ndo homologacado da
licitacdo e a tomada de outras providéncias consideradas adequadas, como
anulacdo parcial da licitacdo, desclassificacdo ou inabilitacdo de licitante e
instauracéo de processos administrativos disciplinares.

Art. 312 A revogacao ou anulagéo da licitacdo, depois da fase de apresentacdo de lances
ou propostas, depende da concessdo de prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da
publicagdo na Imprensa Oficial do Municipio para que os licitantes interessados
apresentem recurso, se assim desejarem.

Art. 313 Na hip6tese do artigo 309 deste Regulamento, a Diretoria responsavel pela analise
de integridade deve emitir parecer sobre os eventuais recursos interpostos pelos licitantes.

Art. 314 A revogacdo ou anulagcdo da licitagéo, ainda que parcial, deve ser motivada,
abordando-se todos os fundamentos apresentados pelos licitantes que apresentarem
recursos.

CAPITULO XII
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Secéo |
DA PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 315 A pré-qualificacdo permanente, na forma do artigo 64 da Lei Federal n°
13.303/2016, objetiva identificar agentes econémicos habilitados e/ou bens que atendam
as necessidades da URBES.

Art. 316 A pré-qualificacdo deve observar os seguintes procedimentos:

I. A Area Técnica/Administrativa demandante deve elaborar Termo de Referéncia ou
projeto basico, descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas e/ou as
condi¢des de habilitacdo dos agentes econémicos consideradas pertinentes.

. A Setor de Compras e Licitacbes deve elaborar edital de pré-qualificacdo
permanente, em acordo com as disposi¢cdes do Termo de Referéncia, indicando:

a) 0s bens que sdo objetos da pré-qualificacdo permanente, remetendo as
especificacbes técnicas do Termo de Referéncia.

b) as exigéncias de qualificacdo técnica e econdémico-financeira que devem ser
cumpridas pelos agentes econémicos.

c) as formalidades, os procedimentos e 0s prazos para a pré-qualificacéo
permanente, inclusive para a realizagdo de prova de conceito ou amostras,
impugnacéo ao edital e para recursos.

lll. O edital de pré-qualificacdo deve ser objeto de parecer juridico e aprovado pelo
Gestor de Contrato e pela Geréncia de LicitagGes e Contratos.
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IV. O Setor de Compras e Licitacdes deve publicar o edital de pré-qualificacdo
permanente na Imprensa Oficial do Municipio e no site eletrbnico da URBES.

V.  Os pedidos para a pré-qualificacdo permanente podem ser feitos a qualquer tempo,
sem prazos minimos ou mMAaximos, com a apresentacdo dos documentos e
informacdes exigidas no edital.

VI. A Area Técnica/Administrativa deve avaliar os documentos apresentados pelos
agentes econdmicos e realizar prova de conceito ou avaliacgdo de amostras,
conforme o0 caso e de acordo com as normas previstas neste Regulamento, em
prazo que deve ser definido no edital.

VIl. A Area Técnica/Administrativa demandante deve produzir parecer técnico favoravel
ou ndo ao pedido de pré-qualificagdo permanente, que deve ser encaminhado ao
Setor de Compras e Licitagfes para deciséo final, devidamente motivada.

VIIl. O resultado sobre o pedido de pré-qualificacdo permanente deve ser comunicado
ao agente econdémico.

IX. O agente econdbmico que teve seu pedido de pré-qualificacdo permanente
indeferido pode apresentar novos pedidos, quando lhe aprouver.

X. O Setor de Compras e Licitacdes deve publicar, no site eletrénico da URBES, e
manter atualizada lista com a indicacdo dos agentes econdémicos e/ou bens que
sejam aprovados em processo de pré-qualificacdo permanente.

Art. 317 O Setor de Compras e Licitagdes, por recomendacdo da Area
Técnica/Administrativa, pode considerar, de oficio, pré-qualificado permanentemente
agente econémico que participou anteriormente de processo de licitacdo e foi habilitado e
demonstrou que atende as condi¢cBes estabelecidas no edital de pré-qualificacdo. Nesse
caso, deve comunicar 0 agente econdmico, licitante ou fabricante do bem, e inclui-lo na
lista a que faz referéncia o inciso X, do Artigo 316.

Art. 318 A pré-qualificacdo permanente tem validade de 01 (um) ano e pode ser renovada
a qualquer tempo, por sucessivos periodos, devendo-se observar 0s seguintes
procedimentos:

l. A Area Técnica/Administrativa demandante deve avaliar se as condi¢des dispostas
no Termo de Referéncia para a pré-qualificacdo encontram-se atualizadas e, se for
0 caso, recomendar ao Setor de Compras e Licitagdes a sua renovacao.

. O Setor de Compras e Licitagbes decide pela renovagdo da pré-qualificacdo
permanente, publicando comunicado no site eletrénico da URBES.

Art. 319 Caso a pré-qualificacdo permanente nao seja renovada, é permitido que se abra
NOVO processo com 0 mesmo objetivo. Nesses casos, 0s agentes econdmicos ou bens pré-
qualificados em procedimentos anteriores podem aproveitar os documentos e avaliagbes
técnicas realizadas anteriormente, sem que haja necessidade de repeti-las.

Art. 320 Em razdo da pré-qualificacdo permanente, a URBES pode realizar licitagdo
limitada aos agentes econdmicos pré-qualificados ou lancar licitacdo aberta a qualquer
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interessado, considerando os pré-qualificados habilitados ou os bens aprovados como
adequados ao exigido no edital, dispensando-os de apresentar novos documentos e aos
licitantes que cotarem bens anteriormente aprovados de participar de provas de conceito
ou avaliacdo de amostras.

Secao Il
DO CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES (CRC)

Art. 321 O cadastro de fornecedores podera ser organizado e mantido pela URBES,
devendo as regras e procedimentos pertinentes a lista dos agentes econdmicos
cadastrados serem publicadas no site eletrénico da URBES.

§ 1° O agente econdmico interessado deve solicitar o cadastramento nas suas
areas de atuacgédo, devendo apresentar documento constitutivo, documento que comprova
0s poderes de seu representante, balango patrimonial, certiddo negativa de faléncia,
inscricdo na entidade profissional competente, atestados técnicos operacionais e
profissionais que considere pertinentes e demais documentos necessarios para a
habilitag&o, nos termos previstos no Edital de Registro Cadastral.

§ 2° O cadastro tera validade de 1 (um) ano e podera ser renovado, por sucessivos
periodos.

§ 3° Os agentes econdmicos devem manter as informacdes e documentos
apresentados para o cadastro atualizados e nos seus prazos de validade.

8§ 4° Por ocasido de licitagbes, inclusive no Pregdo e de contratacdes diretas
promovidas pela URBES, o agente e econdmico cadastrado ndo precisara apresentar
novamente os documentos constantes do cadastro, salvo as certiddes que eventualmente
se encontrarem vencidas na data da sessao.

Secéo Il
DO REGISTRO DE PRECOS - SRP

Art. 322 O registro de precgos, na forma do que determina o artigo 66 da Lei Federal n°
13.303/2016, rege-se pelo disposto no Decreto Municipal n® 18.475/10. Deve-se aplicar,
adicionalmente, as normas deste Regulamento, podendo ser realizado na modalidade
Pregéao ou pelo procedimento proprio da Lei Federal n° 13.303/2016.

§ 1° O registro de pregos ndo deve ser utilizado quando houver definigcdo precisa e
exata das contratacdes vindouras.

§ 2° E permitido registrar precos para servigos continuos, inclusive de engenharia,
servicos de organizacao de eventos, bem como para obras padronizaveis, hipotese em
que todos os componentes do objeto que possam variar relevantemente de um local para
outro devem ser expurgados da obra em si, transmutando-se em itens individuais na ata
licitada.
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§ 3° No caso de obras e servigos de engenharia a utilizagdo do SRP na situagéo prevista
no §1° deste artigo somente podera ocorrer se atendidos, cumulativamente, 0os seguintes
requisitos:

a) as obras e servicos de engenharia deverdo ter projeto basico ou executivo
padronizados, consideradas as regionalizacfes necessarias.

b) o participante ou aderente do registro de precos devera se comprometer a suportar
as despesas das a¢des necessarias a adequacgéo do projeto as peculiaridades da
execucao.

Art. 323 A licitagdo para registro de precos com previsdo de 6rgdo gerenciador e
participante deve seguir os procedimentos internos do érgao gerenciador, pelo que o edital
e documentos anexos devem ser submetidos a Diretoria Juridica da URBES apenas do
6rgao gerenciador.

§ 1° E permitido o remanejamento de quantitativos registrados entre 6rgio
gerenciador e 6rgdos participantes, que deve ser formalizado por apostilamento a ata de
registro de precos pelo Setor de Compras e Licita¢cdes do 6rgao gerenciador.

§ 2° O remanejamento a que faz referéncia ao § 1° deste artigo deve ser solicitado
pela Area Técnica/Administrativa demandante do 6rgdo participante que pretender ter
guantitativos acrescidos e autorizado pela unidade técnica-administrativa demandante do
6rgao participante que puder ter os seus gquantitativos reduzidos.

Art. 324 A adesdo a ata de registro de precos de terceiros ou das empresas entre si deve
observar 0s seguintes procedimentos:

O Gerente da Area Técnica/Administrativa demandante deve produzir Termo de Referéncia
simplificado, com, no minimo, trés informacdes:

a) Necessidade da empresa, com as especificacdes técnicas do produto ou dos
servigos que ela pretende contratar.

b) Definicdo da quantidade pretendida.

c) Indicacdo do preco considerado adequado, precedido por pesquisa de preco
realizada no mercado de acordo com os artigos 50 e 51 deste Regulamento.

d) A Area Técnica/Administrativa demandante deve realizar pesquisa preliminar sobre
atas de registro de precos disponiveis para adesdo, com a indicacdo expressa,
formal e justificada da que melhor atende as necessidades da empresa em face
dos elementos constantes do Termo de Referéncia;

e) O Gerente da Area Técnica/Administrativa demandante deve dirigir oficio a
entidade detentora da ata de registro de precos solicitando informacdes,
requerendo a adeséo e indicando a quantidade que pretende contratar.

f) A entidade detentora da ata de registro de precos deve consultar o signatario dela
requerendo a sua concordancia.
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g) o signatario da ata de registro de precos deve dirigir oficio ou outro documento a
entidade detentora da ata de registro de precos concordando ou ndo com a adesao.

h) O 6rgdo ou a entidade detentora da ata de registro de precos dirige oficio a
empresa, concordando ou hdo com a adesdo, com cépia do oficio ou documento
do signatario da ata de registro de precos.

i) O Setor de Compras e Licitacoes deve abrir processo administrativo, analisando
sua regularidade.

j) O processo de adesdo a ata de registro de pregcos deve ser objeto de parecer
juridico.

k) O Setor de Compras e LicitacGes deve emitir ato de adesdo a ata de registro de
precos, que deve ser publicado no sitio eletrénico da URBES.

§ 2° As empresas nao sdo obrigadas a contratar 0os quantitativos registrados.

§ 3° Termos de Compromisso podem ser firmados com fundamento na ata de registro
de precos desde que ela seja vigente e que 0s quantitativos previstos para o 6rgao
gerenciador e participantes ndo tenham sido totalmente utilizados.

§ 4° Os Termos de Compromisso decorrentes de ata de registro de pre¢cos regem-se
pelas disposi¢des da Lei Federal n® 13.303/2016 e deste Regulamento, inclusive no que
tange a prazos e alteragdes.

§ 5° A ata de registro de precos pode ser objeto de alteragédo qualitativa, aplicando-se
as normas e 0S mesmaos pressupostos previstos nos artigos 385 e 386 deste Regulamento.

§ 6° A ata de registro de precos pode sofrer reajuste, repactuacdo ou reviséo,
aplicando-se as normas e 0S mesmos pressupostos previstos no artigo 385 e 386 deste
Regulamento.

TITULO V
CONTRATO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Secéo |
DO REGIME JURIDICO

Art. 325 Os contratos firmados pelas empresas séo regidos por suas clausulas, que devem
ser fundamentadas nas disposi¢cfes da Lei Federal n°® 13.303/2016, neste Regulamento e
na Legislacéo Civil.

EMPRESA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E SOCIAL DE SOROCABA
Rua Pedro de Oliveira Neto, 98 — Jd. Panorama — CEP 18030-275 — Sorocaba — SP — Tel.: (15) 3331-5000 — Fax.: (15) 3331-
5001 -e-mail: transito@URBES.com.br / transporte @URBES.com.br

70



mailto:transito@urbes.com.br

U RB Es Iﬁ;‘:\'l:’;?i Prefeitura de

- Ea By SOROCABA
TRANSITO E TRANSPORTES

Secretaria de Mobilidade e Desenv. Estratégico

Art. 326 Aplicam-se principios gerais de contratos, dentre os quais o da obrigatoriedade
dos contratos, da relatividade dos contratos, do consensualismo, da funcédo social do
contrato, da boa-fé objetiva, do equilibrio econémico e do adimplemento substancial.

Secao Il
DA COMUNICACAO ENTRE URBES E CONTRATADO

Art. 327 Qualquer comunicagao pertinente ao contrato, a ser realizada entre a URBES e a
CONTRATADA, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de
decisdo sancionatoria ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito,
preferencialmente por e-mail, comprometendo-se CONTRATADA a comunicar a URBES
eventuais alteracdes de enderecos de e-mails, bem como, a confirmar os recebimentos
desses e-mails no prazo maximo de 01(um) dia util.

Art. 328 As partes contratantes devem indicar no instrumento de contrato ou documento
equivalente os seus e-mails, por meio dos quais receberdo as comunicacdes referidas no
artigo 326 deste Regulamento, devendo comunicar eventuais alteragdes.

CAPITULO I
FORMAGCAO DO CONTRATO

Secéo |
DA CELEBRACAO DO CONTRATO

Art. 329 O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo para aquisi¢gdes/contratagdes, cujos
valores nédo ultrapassarem os limites previstos nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei Federal
n°® 13.303/2016 e para aquisi¢cdes/contratacdes cujos objetos sejam o fornecimento de bens
ou prestacgdes de servicos para pronta entrega/execucdo. Nesses casos, quando néo for
formalizado por meio de instrumento de contrato, deve ser formalizado por Autorizagédo de
Fornecimento ou Ordem de Servigo ou documento equivalente.

Art. 330 Homologada a licitagdo ou encerrado procedimento interno de contratacéo direta,
a proponente vencedora sera convocada para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento da convocagao, assinar o instrumento, sob pena de decadéncia
do direito a contratacdo, podendo o referido prazo ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual
periodo a critério da URBES.

§ 1° A convocacao a que se refere o caput devera ocorrer por meio de carta postal
ou e-mail, a ser juntado nos autos do respectivo processo.

§ 2° A Proponente que se recusar a firmar o contrato, injustificadamente, perdera o
direito & contratacdo e estard sujeita as sancdes previstas no artigo 83 da Lei Federal n°®
13.303/16 e Artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.

§ 3° E facultado & URBES, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato
ou néo aceitar, ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagcdo, para fazé-lo em igual
prazo, ou revogar a licitacao.
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Art. 331 Nas hipoteses em que os vencedores de licitagcdo forem empresas constituidas
em consorcio, o prazo do artigo 329 podera ser ampliado, de modo a viabilizar a
constituicao definitiva do consércio ou formacgéo de sociedade de proposito especifico.

Art. 332 Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacao
para a contratacao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

Art. 333 Os extratos dos contratos e seus aditivos devem ser publicados na Imprensa
Oficial do Municipio de Sorocaba em até 20 (vinte) dias a contar das datas das suas
assinaturas, contendo numero do processo e do respectivo contrato, o nome do
Fornecedor, o objeto, prazo e valor do contrato.

Art. 334 Admite-se a manutencdo em sigilo de contratos e aditamentos nos termos da
legislacdo que regula o acesso a informacéo e diante de clausula de confidencialidade
empresarial.

Art. 335 Os contratos relativos a direitos reais sobre iméveis formalizam-se por instrumento
lavrado em cartorio de notas, cujo extrato deve ser publicado no site eletrénico da URBES.

Art. 336 Apoés assinatura do instrumento de contrato, a sua execucao e a execugao de
suas etapas podem ser submetidas a condicao suspensiva, como a apresentacao de
garantia, liberacdo de area e obtencgéo de licengas ambientais e urbanisticas.

Art. 337 Em casos de obras e servigos pode-se condicionar a execugdo do contrato e de
suas etapas a expedicéo de ordens de servigos.

Secéo I
DA DURACAO DO CONTRATO

Art. 338 A duracgéo do contrato deve ser fixada expressamente no instrumento de contrato
ou documento equivalente, nos termos da Lei Federal n® 13.303/16 e no interesse da
URBES, conforme manifestacdo do Gestor de Contrato e aprovacgao do diretor presidente
da URBES.

Art. 339 O edital deve distinguir:
I.  Prazo de execucdo: prazo que o contratado dispbe para executar a sua obrigacao.

II.  Prazo de vigéncia: prazo do contrato, contado da assinatura, momento em que ele
€ considerado apto a produzir efeitos até que todos os seus efeitos sejam
consumidos, inclusive recebimento e pagamento por parte da URBES, excetuando-
se 0 prazo de garantia técnica.

Art. 340 Independentemente da natureza do objeto contratual, a duracdo dos contratos da
URBES néo excedera a 5 (cinco) anos, contados da data de sua assinatura, exceto:

I.  Para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da URBES.

[I.  Nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica
rotineira de mercado e a imposicdo desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realiza¢do do negaocio.
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Secao Il
DA PRORROGACAO DO CONTRATO

Art. 341 O contrato podera ser prorrogado por acordo entre as partes, desde que a medida
seja vantajosa para a URBES.

Art. 342 Em até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato, o Setor de Contratos
encaminhara para a Area Técnica/Administrativa demandante, que através do Gestor do
Contrato, proporé sua prorrogagédo por meio de documento que contenha, no minimo, as
seguintes informacdes.

I.  Verificagdo quanto a inidoneidade do contratado nos sistemas CIES e Sistema de
Apenados do Tribunal de Contas SP e outro semelhante.

II.  Indicacdo do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, respeitado o
limite no artigo 71 da Lei Federal n® 13.303/2016.

lll.  Demonstracdo da permanéncia da necessidade de prestacdo do servico para as
atividades da URBES.

IV.  Avaliagdo dos servicos prestados ao longo do ultimo periodo de vigéncia contratual,
com o registro dos fatos julgados relevantes ocorridos no ambito da execucao do
contrato.

V. Demonstracdo de que a prorrogacao do prazo de vigéncia do contrato é a medida
mais vantajosa para a URBES, observando-se que, em regra, devera ser realizada
consulta de precgos visando comparar os valores praticados no mercado com a
proposta de preco para a prorrogacao do contrato.

VI. Demonstragdo, nos contratos celebrados por dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, de que estdo mantidas as condi¢des que autorizaram a contratacao direta.

VII.  Demonstracdo, nos contratos celebrados por dispensa de licitagdo fundamentada
no artigo 29, | ou Il da Lei Federal n® 13.303/2016, de que o valor maximo permitido
nao sera ultrapassado.

VIIl. Demonstracdo de que a Contratada mantém as condicdes de habilitagéo
verificadas na ocasiao da contratacdo, bem como de que ndo estd impossibilitada
de contratar com a Administracéo Publica, anexando-se para tanto:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda — CNPJ.

b) Prova de regularidade perante a Seguridade Social, mediante apresentacdo de
Certiddo emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional.

c) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS.
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d) Prova de regularidade perante a Fazenda Publica do Estado, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Inscritos na Divida Ativa.

IX. Indicacdo da disponibilidade de recursos para o novo periodo de vigéncia
contratual.
X. Manifestacao favoravel e expressa da Contratada quanto a prorrogacédo do prazo

de vigéncia do contrato.
XI. Autorizagao expressa da Autoridade Competente.

§ 1° Constatado que a contratada estd apenada em algum dos sistemas citados no
artigo 341, inciso |, a prorrogacao néo sera possivel.

§ 2° Quando o contrato prever prazo de vigéncia e prazo de execucdo, 0 prazo
mencionado no inciso Il deve se referir a este dltimo, que refletird, na mesma medida, no
prazo de vigéncia.

§ 3° Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, o prazo ou
cronograma de execucdo podera ser prorrogado por periodo necessario a execugao total
do objeto.

§ 4° Podera ser dispensada a pesquisa de pre¢cos mencionada no inciso IV,
justificadamente, nos contratos de prestacdo de servicos com méao de obra exclusiva, cujo
reajuste de precos seja feito por meio de repactuacdo, em que 0s custos preponderantes
sejam corrigidos com base em acordo, convengdo coletiva, decisdo normativa, ou em
decorréncia de lei, bem como nos contratos cujo preco se mantiver inalterado ou sofrer
apenas o reajuste contratualmente previsto.

§ 5° Nao sendo constatada a vantajosidade do preco do contrato em comparagao
com o patamar apurado no mercado, para ndo causar prejuizos a URBES, uma vez
preenchidos os demais requisitos estabelecidos nesta Secédo, sera admitida a prorrogacéao
do prazo de vigéncia apenas pelo prazo necessario a realizagdo de uma nova contratagao.

Art. 343 Nas hip6teses em que 0 atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa
da Contratada, os prazos de inicio de etapas de execucao, de concluséo, de entrega e de
vigéncia contratual serdo prorrogados, a critério da URBES, aplicando-se a Contratada,
neste caso, as sancdes previstas no instrumento convocatorio e contratual e sem operar
qualquer recomposicéo de precos.

Art. 344 O pedido de prorrogacgéo, instruido com as informacdes contidas no artigo 341,
deverd ser encaminhado para analise da respectiva Diretoria e autorizacdo do Diretor
Presidente da URBES.

Art. 345 A ndo prorrogacdo do contrato por auséncia de qualquer informacdo ou
documento exigido, ou pela inobservancia do prazo fixado no artigo 341 sera de
responsabilidade do Gestor de Contrato, que devera tomar as providéncias necessarias a
regularizacdo da situacao.

Art. 346 Nao havendo interesse na prorrogagdo do contrato, ou quando tal medida se
mostrar desvantajosa para a URBES, o Gestor de Contrato devera, com no minimo 04
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(quatro) meses, tomar as providéncias necessarias, para a realizacao de licitacdo, ou, nas
hip6teses legais, de contratacdo direta, nos casos em que 0s servicos ou fornecimento se
fizerem necessarios.

CAPITULO Il
DO CONTEUDO DO CONTRATO

Secao |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 347 As clausulas obrigatérias dos contratos sdo as previstas no artigo 69 da Lei
Federal n°® 13.303/2016, esclarecendo que 0s seus termos se vinculam ao edital e seus
documentos anexos, ou ao termo de dispensa ou contratacdo direta, e as propostas
apresentadas pela contratada.

Art. 348 Antes da celebragdo do contrato, o fornecedor selecionado pela URBES pode
apresentar sugestdes sobre o instrumento de contrato, que podem ser acatadas, conforme
avaliagdo motivada do Gerente da Area Técnica/Administrativa demandante e/ou da
Geréncia de LicitagBes e Contratos, sob as seguintes condic¢des:

I. sejam vantajosas para a URBES e ndo eximam nem atenuem as obrigacbes
contraidas pelo fornecedor em razao da licitagdo ou do procedimento de dispensa
ou contratacéo direta.

II.  visem a melhorar e esclarecer a compreensao sobre clausulas contratuais.

Art. 349 A contradicdo involuntaria entre, por um lado, o instrumento de contrato ou
documento equivalente, e, de outro, as condicdes licitadas, configuradas pelo edital e seus
documentos anexos, ou ao termo de dispensa ou contratacdo direta, e as propostas
apresentadas pelo contratado, resolvem-se em prol das condic¢des licitadas, preservado o
principio da boa-fé objetiva.

Art. 350 Os contratos de que trata este Regulamento poderao conter clausula para solugéo
amigavel de controvérsias, incluindo a mediacéo e a arbitragem.

Art. 351 Para a execucdo do contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
guer seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doacao, compensacéo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta ou indireta
quanto ao objeto do contrato, ou de outra forma a ele néo relacionada, devendo garantir,
ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

Secéo Il
DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

Art. 352 A contratada é responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a
URBES ou a terceiros em razdo da execucéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
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responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela URBES, devendo prevalecer,
quando houver, o disposto em matriz de risco.

Art. 353 O instrumento de contrato ou documento equivalente pode prever clausula com
limitacdo de responsabilidade para as partes, prevendo teto de indenizacao.

Secao Il
DA REMUNERACAO VARIAVEL

Art. 354 A remuneracao variavel deve ocorrer por meio da adocao de Acordo de Niveis de
Servigos, prevista no edital e detalhada no Termo de Referéncia, anteprojeto ou projeto
basico, que deve ser elaborado com base nas seguintes diretrizes:

I. Devem-se definir os objetos e os resultados esperados, diferenciando-se as
atividades consideradas criticas das secundarias.

. Os indicadores e metas devem ser realistas, construidos com base nos objetos e
resultados esperados, de forma sistematica, de modo que possam contribuir
cumulativamente para o resultado global e ndo interfiram negativamente uns nos
outros.

lll.  Os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle do contratado.

IV.  Os indicadores devem ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente
coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do objeto do
contrato e compreensiveis.

V. Devem-se evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

VI.  Os pagamentos devem ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas
no Acordo de Niveis de Servi¢o, observando-se o0 seguinte:

a) as adequacOes nos pagamentos devem ser limitadas a uma faixa especifica de
toler&ncia, abaixo da qual o contratado deve sujeitar-se as sancdes legais.

b) na determinacdo da faixa de tolerdncia de que trata o item anterior, deve-se
considerar a relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia
para as atividades consideradas criticas.

c) o0 nédo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores
ndo criticos, pode ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de
modo a ndo comprometer a continuidade da contratagao.

Art. 355 O recebimento deve ser realizado com base no Acordo de Niveis de Servico.

Art. 356 A contratada pode apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor
nivel de conformidade, que pode ser aceita pelo Gestor de Contrato e o Diretor da
respectiva area, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da contratada.
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Art. 357 O Gestor de Contrato deve monitorar constantemente o nivel de qualidade da
execucado do objeto para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para que sejam feitas
correcdes e instruir no processo quanto para fins de aplicacdo de san¢des quando verificar
desconformidade reiterada.

Secéao IV
DA GARANTIA

Art. 358 A URBES podera exigir prestacdo de garantia de execucdo do contrato, nos
moldes do artigo 70 da Lei Federal n® 13.303/2016, com validade durante a execucéo do
contrato e até 03 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual, que deve ser
renovada a cada prorrogacdo e complementada em casos de aditivos e apostilas para
reajustes e repactuacdes, observados ainda os seguintes requisitos:

I. A contratada deve apresentar, ho prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
da assinatura do instrumento de contrato ou documento equivalente, comprovante
de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro, seguro-garantia
ou fianga bancaria.

II.  Agarantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deve assegurar o pagamento
de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato.

b) prejuizos diretos causados a URBES decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucédo do contrato.

¢) moratérias e compensatérias aplicadas pela URBES a contratada.

d) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas
pela contratada, quando couber.

lll.  Ainobservancia do prazo fixado para apresentacéo da garantia acarreta a aplicacdo
de multa a ser definida em edital e/ou contrato;

IV. O atraso superior a 05 (cinco) dias Uteis, sem a devida justificativa autoriza a
URBES a:

a) promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas obrigacdes, aplicando, se for o caso, a hipétese de dispensa de licitacdo
prevista no inciso VI do artigo 29 da Lei Federal n® 13.303/2016.

b) reter o valor da garantia dos pagamentos eventualmente devidos a contratada até
que a garantia seja apresentada.

V. A garantia deve ser considerada extinta:

a) com a devolugéo da apdlice, carta-fianca ou autorizagéo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a TITULO de garantia, acompanhada de
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oficio da URBES, informando que a contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato.

b) apds o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento de contrato ou
documento equivalente estabelecer o prazo de extin¢cdo da garantia, que pode ser
estendido em caso de ocorréncia de sinistro.

c) quando a URBES executar a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria, devendo neste caso, a contratada efetuar nova garantia no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis.

CAPITULO IV
DA EXECUGAO DO CONTRATO

Secéo |
DA GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 359 A fiscalizagcédo da execucdo do contrato consiste na verificacdo do cumprimento
das obriga¢des contratuais por parte do contratado, com a alocagéo dos recursos, pessoal
gualificado, técnicas e materiais necessarios. A fiscalizagdo deve ser administrativa e
técnica.

Art. 360 A gestdo do contrato abrange o encaminhamento de providéncias, devidamente
instruidas e motivadas, identificadas em raz&o da fiscalizagdo da execugéo do contrato,
suas alteracoes, aplicacdo de sancdes, rescisdo contratual e outras medidas que importem
disposicéo sobre o contrato.

Art. 361 Ao Gestor de Contrato compete, além das demais atividades disciplinadas neste
Regulamento, coordenar, supervisionar e avaliar o processo de fiscaliza¢gdo do contrato,
gerenciar os prazos e valores contratuais, bem como avaliar o desempenho do fornecedor
durante e ao final da vigéncia do ajuste, visando ao perfeito cumprimento do pactuado.

§ 1° Em caso de impossibilidade de atuagéo do Gestor de Contrato as respectivas
funcbes serdo temporariamente exercidas pelo seu superior hierarquico.

Art. 362 A Autoridade Competente deve selecionar para atuar como Gestor de Contrato,
sempre que possivel empregado com conhecimento técnico, experiéncia e que tenham
sido capacitados.

Art. 363 O empregado designado para atuar como Gestor de Contrato ndo pode recusar a
designacgédo, porém pode pedir, motivadamente, a sua revisdo a autoridade competente.

Art. 364 O Gestor de Contrato deve comunicar imediatamente a Diretoria de sua respectiva
area sobre ocorréncias que possam ensejar, na sua avaliacdo, alteracdes, aplicacao de
sancdes, rescisao contratual e outras medidas que importem disposi¢éo sobre o contrato.

Art. 365 Recomenda-se que o Gestor de Contrato, ap0s a assinatura do contrato e antes
do inicio da sua execucao, promova reunido inicial e, posteriormente, reunibes de
acompanhamento se possivel, registradas em ata, com o esclarecimento das obrigac6es
contratuais, em que estejam preferencialmente presentes os técnicos responsaveis pela
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elaboracéo do Termo de Referéncia ou projeto basico, os agentes de fiscalizacdo técnica
e administrativo do contrato e o preposto da contratada.

Art. 366 A contratada deve manter preposto aceito pela URBES no local da obra ou do
servico para representa-lo na execucéo do contrato.

Secao |l

DO RECEBIMENTO DO OBJETO EM SE TRATANDO DE COMPRAS, PRESTACAO
DE SERVICOS OU DE LOCACAO DE EQUIPAMENTOS.

Art. 367 Em se tratando de fornecimento e servicos comuns, o objeto contratual sera
recebido mediante recibo, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, apds o pagamento da
tltima nota fiscal, apds conferéncia do Gestor de Contrato, e apés terem sido atendidas
todas as reclamacdes referentes a direitos e obriga¢cdes que venham a ser verificadas ao
final da contratagéo.

§ 1° Na conferéncia referida no caput devera ser verificada a conformidade do material
ou do servigo com a especificacdo prevista no edital, no contrato ou na proposta aceita
pela URBES, bem como sua qualidade e quantidade.

§ 2° N&o serdo recebidos produtos, materiais e equipamentos que:

I.  N&o atendam a especificacdo prevista no edital, no contrato ou na proposta aceita
pela URBES.

[I.  Apresentem defeitos.

lll.  Apresentem avarias, mesmo que possam ser atribuidas a embalagem ou
acondicionamento inadequados durante o transporte até a URBES.

IV.  N&o correspondam as amostras fornecidas.

V. Estejam fora do padrdo de qualidade estabelecido para o préprio produto ou seus
semelhantes.

§ 3° O fornecedor devera providenciar, as suas expensas, a substituicdo do produto,
material ou equipamento recusado.

8§ 4° A URBES podera submeter o produto, material ou equipamento a testes de
qualidade.

Art. 368 Em se tratando de obras e servicos de engenharia, 0 objeto contratual sera
recebido:

I.  Provisoriamente: mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15
(quinze) dias consecutivos da comunicacgao escrita do contratado;.
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II.  Definitivamente: mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observacao, ou vistoria que comprove a adequacao do objeto
aos termos contratuais.

81° O prazo a que se refere o inciso Il deste artigo ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

§ 2° Podera ser dispensado o recebimento provisorio no caso de obra e servigo de
engenharia de valor até o previsto no art. 29, inc. |, da Lei Federal n° 13.303/16, caso em
que o recebimento serd feito mediante recibo.

§ 3° Na hipoétese de o termo circunstanciado ou a verificag@o a que se refere este artigo
nao serem, respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos prazos fixados, reputar-se-
ao como realizados.

Art. 369 Poderad ser adotado, a critério da URBES ou do Gestor de Contrato, o
procedimento previsto no artigo anterior para o recebimento de qualquer compra, locacao
de equipamentos e servicos, especialmente se se compuserem de aparelhos,
equipamentos e instalacdes sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

Art. 370 Devera ser rejeitado, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.

Art. 371 O recebimento do objeto contratual ndo implica rentncia da URBES a direitos
garantidos na legislacdo civil e na das relagdes de consumo, a exemplo do direito de
arrependimento e garantias contra vicios e defeitos ocultos e aparentes.

Secéo Il
DO PAGAMENTO

Art. 372 O pagamento é condicionado ao recebimento parcial ou definitivo, conforme
previsto no instrumento de contrato ou documento equivalente, e deve ser efetuado
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, da Fatura ou documento equivalente pela
contratada, que deve conter o detalhamento do objeto executado.

Art. 373 O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente deve
ser indicado expressamente no instrumento de contrato ou documento equivalente,
recomendando-se que seja em, no maximo, 30 (trinta) dias, contados do recebimento do
produto/servico.

Art. 374 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela URBES, o valor devido deve ser acrescido de atualizacdo financeira,
que deve ser definida em contrato.

Art. 375 A retencado ou glosa no pagamento, sem prejuizo das san¢des cabiveis, s6 deve
ocorrer quando o contratado:

l. N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas.
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Il. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Il. N&o arcar com as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos seus empregados,
quando dedicados exclusivamente a execucao do contrato.

Art. 376 Os pagamentos devidos a contratada, quando couber e de acordo com a
legislacao tributaria, estdo sujeitos a retengéo na fonte.

Art. 377 O contrato pode prever o pagamento em conta vinculada.

Art. 378 Nao é permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou a prestagéo de
Servigos.

Art. 379 E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo a multa,
ressarcimentos e indenizac¢des, sempre observado o contraditorio e a ampla defesa.

Secéo IV
DAS DISPOSICOES ESPECIAIS SOBRE EMPREGADOS TERCEIRIZADOS

Art. 380 As disposicbes do contrato de servicos a serem prestados por meio da
disponibilizacido de empregados terceirizados, na forma de postos de trabalho, com ou sem
fornecimento do material e/ou equipamentos necessarios a perfeita prestacéo dos servigos,
serdo objeto de normativos internos das empresas.

Secéo V
DA SUBCONTRATACAO

Art. 381 A URBES, desde que previsto no instrumento de contrato ou documento
equivalente, pode autorizar a subcontratacdo de parcelas do objeto de contrato.

Art. 382 A subcontratacdo ndo pode importar na transferéncia de parcela do objeto do
contrato sobre a qual a URBES exigiu atestado de capacidade técnica durante o processo
licitatorio. A subcontratacdo pode abranger aspectos acessorios e instrumentais de tais
parcelas.

Art. 383 A subcontratacdo ndo exonera a contratada de todas as suas obrigacoes,
atinentes a integralidade do contrato.

Art. 384 O instrumento de contrato ou documento equivalente pode prever que o
pagamento seja realizado diretamente pela URBES a subcontratada.

Art. 385 A URBES pode exigir a subcontratacdo de Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, de acordo com os termos previstos no inciso Il do artigo 48 da Lei
Complementar n. 123/2006, e suas alteracdes, e no artigo 7° do Decreto Federal n°
8.538/2015.
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Secéao VI
DA ALTERACAO DA COMPOSICAO DE CONSORCIO OU SOCIEDADE DE
PROPOSITO ESPECIFICO

Art. 386 E permitida a alteracdo da composi¢éo do consorcio sob as seguintes condicoes:

I. O edital e o instrumento de contrato ou documento equivalente ndo vedem
expressamente.

II. O consorcio, com a alteracdo, permanece atendendo a todos os quesitos de
habilitag&o.

[ll.  Sejam mantidas todas as condi¢Bes contratuais originais, sem prejuizo para a
empresa.

IV.  Autorizacdo expressa da autoridade competente.

Art. 387 As disposi¢cOes do artigo anterior desta Secdo aplicam-se para a extingdo de
consorcio, quando o consércio € formado por duas empresas e uma deles retira-se do
consorcio, bem como para a formacdo do consoércio no curso do contrato, quando o
contrato é firmado por uma pessoa e durante a execugdo uma ou mais pessoas passam a
figurar como contratada juntamente com o original, formando-se consércio entre o0s
mesmos, desde que ele tenha sido permitido no edital.

CAPITULO V
ALTERACAO DO CONTRATO

Secéo |
DAS ALTERACC)ES CONTRATUAIS

Art. 388 Desde que ndo altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de
licitar, o contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, para melhor adaptar suas
previsdes ao interesse da URBES.

§ 1° Os contratos celebrados nos regimes “empreitada por prego unitario”, “empreitada
por preco global’, “contratacéo por tarefa”, “empreitada integral” e “contratacédo semi-
integrada” somente podem ser alterados nos casos e na forma admitida nos artigos 42,

81°, IV e 81 da Lei Federal n°® 13.303/2016.

§ 2° Os contratos cujo regime de execugdo seja a “contratacéo integrada” ndo sao
passiveis de alteracao.

Art. 389 Os limites previstos nos paragrafos 1° a 8° do art. 81 da Lei Federal n°® 13.303/2016
devem ser observados pela URBES em todos 0s seus contratos.

Art. 390 O Gestor de Contrato deve expor a necessidade de alterar o contrato em
documento que contenha, no minimo, as seguintes informagdes:
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VIl

VIII.

XI.

Secretaria de Mobilidade e Desenv. Estratégico

Apresentacdo do histoérico da contratacdo, com a avaliacdo das atividades
realizadas ao longo do periodo de vigéncia e o registro dos eventos julgados
relevantes, ocorridos no ambito da execugé&o contratual.

Indicacdo dos fatos que levaram a necessidade de alteracdo do contrato,
apresentando os motivos de ordem técnica que justifiguem a mudanca das bases
inicialmente pactuadas.

Em se tratando de alteracdo no Projeto Basico nas contratacdes “semi-integradas”,
demonstracdo da superioridade das inovacdes em termos de reducao de custos,
de aumento da qualidade, de reducdo do prazo de execucgdo e de facilidade de
manutencao ou operacao.

Demonstracdo da compatibilidade da alteracdo proposta com o objeto inicialmente
contratado pela URBES, ndo podendo a pretendida modificacdo desvirtuar as
condi¢cBes originais em que se deu a disputa, especialmente nas hip6teses de
contratagao por licitacao.

Indicacdo dos novos valores contratuais, inclusive em seus precos unitarios,
respeitados os limites dos paragrafos 2° e 3° do art. 81 da Lei Federal n°
13.303/2016, e demonstracdo da vantajosidade da alteracdo para a URBES.
Indicacdo do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, se for o caso.
Demonstracdo, nos contratos celebrados por dispensa de licitagdo fundamentada
no artigo 29, | ou Il da Lei Federal n® 13.303/2016, de que o valor maximo permitido
nao sera ultrapassado.

Indicacdo de que a Contratada mantém as condi¢fes de habilitacao verificadas na
ocasido da contratacao.

Indicacdo da disponibilidade de recursos para os novos valores contratuais.
Manifestacdo favoravel e expressa da Contratada quanto a alteragdo pretendida.

Autorizacdo expressa da autoridade competente.

Paragrafo unico. O pedido de alteracéo contratual deve ser condizente com as reais

necessidades da URBES, sendo indevida a formalizacdo de alteragdo no interesse
exclusivo da Contratada.

Art. 391 O pedido de alteracdo contratual, instruido com as informacdes contidas no artigo
anterior, deverd ser encaminhado para analise juridica e autorizacdo expressa do Diretor
Presidente.

8 1° Apds, autorizacdo do Diretor Presidente da URBES, o Setor de Contratos

emitira o termo aditivo e providenciara a assinatura pelas partes.

Art. 392 As alteracdes contratuais devem ser formalizadas dentro do prazo de vigéncia do
contrato.
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Secao Il
DA ALTERACAO PARA MANTER O EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO
CONTRATO

Art. 393 O equilibrio econémico-financeiro do contrato deve ocorrer por meio de:

I.  Reajuste: instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato
diante de variagdo de precos e custos que sejam normais e previsiveis,
relacionadas com o fluxo normal da economia e com o processo inflacionério,
devido ao completar 1 (um) ano a contar da data da proposta.

II. Repactuacdo: espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizacdo de
servigcos com dedicacdo exclusiva de méo de obra, em que os custos de mao de
obra sé&o calculados ao completar 1 (um) ano a contar da data do orgamento a que
se refere a proposta, ou seja, da data base da categoria ou de quando produzirem
efeitos acordo, convencao ou dissidio coletivo.

lll.  Revisdo: instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato
diante de variagcdo de pregos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém com consequéncias incalculaveis, e desde que se configure alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, sem a necessidade de periodicidade
minima.

Art. 394 O reajuste deve observar:

I. A URBES deve estabelecer no instrumento de contrato ou documento equivalente
indice ou combinacao de indice para o reajuste.

II. O reajuste ndo deve ser concedido de oficio, haja vista a necessidade de garantir
a manifestacéo de concordancia da contratada com todos os termos do reajuste.

Art. 395 A repactuacgéo deve observar:

I. A repactuacdo pode ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos
que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como 0s custos
decorrentes da méo de obra, quando deve ser considerada a data do acordo,
convencgdo ou dissidio coletivo, e 0s custos decorrentes dos insSumos necessarios
a execucao do servi¢co, quando deve ser considerada a data da apresentacdo da
proposta.

.  Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a repactuacdo deve ser dividida em tantas quanto forem os
acordos, dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na
contratacéo.

lll. A repactuagdo em razdo de novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva deve
repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos, inclusive novos beneficios ndo previstos na proposta original que
tenham se tornado obrigatorios por forgca deles.
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A repactuacdo deve ser precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da
planilha de custos e formacédo de precos e do novo acordo, convengao ou dissidio
coletivo que fundamenta a repactuacdo, conforme for a variacdo de custos objeto
da repactuacdo.

A contratada, para fazer jus a repactuacéo, deve comprovar:

0s precos praticados no mercado ou em outros contratos das empresas, de estatais
ou da Administracéo Publica.

as particularidades do contrato em vigéncia.
nova planilha com variagdo dos custos apresentada.

indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes.

Art. 396 A revisdo deve ser precedida de solicitagdo da contratada, acompanhada de
comprovacao:

Dos fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com consequéncias incalculaveis;

Da alteragdo de precos ou custos, por meio de notas fiscais, faturas, tabela de
precos, orcamentos, noticias divulgadas pela imprensa e por publicaces
especializadas e outros documentos pertinentes, preferencialmente com referéncia
a época da elaboracao da proposta e do pedido de reviséo;

De demonstracao analitica, por meio de planilha de custos e formacgéo de precos,
sobre os impactos da alteragédo de pregos ou custos no total do contrato.

Art. 397 Quando houver, a matriz de riscos define o equilibrio econdmico-financeiro do
contrato e é vinculante para pedidos de repactuacgao e revisao.

Art. 398 O contrato pode sofrer reajuste, repactuacéo ou revisdo diante de fatos ocorridos
depois da publicacéo do edital ou do oferecimento das propostas e antes da assinatura do
proprio contrato, nas seguintes condigdes:

O reajuste deve ser concedido se entre a data da apresentacdo da proposta e a
assinatura do contrato transcorreram mais de 12 (doze) meses.

A repactuacdo deve ser concedida se entre a data da publicagdo do edital e a
assinatura do contrato sobreveio novo acordo, convenc¢éao ou dissidio coletivo;

A revisdo deve ser concedida se entre a data da apresentacdo da proposta e a
assinatura do contrato ocorreu fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que configura alea econémica e extracontratual;

A motivagdo da repactuacéo deve ser motivada pela contratada, e considerada a
partir da sua solicitacao;
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V. A URBES avaliard a solicitacdo, submetendo a autoridade competente o
DEFERIMENTO do pedido.

Art. 399 Nas hipéteses previstas no Artigo 387, o préprio instrumento contratual deve ser
firmado com os valores reajustados, repactuados ou revistos, que deve ser antecedido de
parecer juridico e de autorizacdo do Diretor Presidente da URBES, cumpridos os demais
requisitos prescritos neste Artigo, tudo juntado aos autos do processo do contrato.

Secéo Il
DA FORMALIZACAO DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 400 As alteracgdes incidentes sobre o objeto devem ser:

I.  Instruidas com memoéria de célculo e justificativas que devem avaliar os seus
pressupostos e condi¢des e, quando for o caso, calcular os limites.

II.  As justificativas devem ser ratificadas pela Diretoria da respectiva area do Gestor
de Contrato.

[ll.  Submetidas a Diretoria Juridica e, quando for o caso, a area financeira.

IV. Formalizadas p6r termo aditivo firmado pela mesma autoridade que firmou o
contrato.

V. O extrato do termo aditivo deve ser publicado na Imprensa Oficial do Municipio e o
contrato disponibilizado na integra no site da URBES.

Art. 401 N&o caracterizam alteracdo do contrato e podem ser registrados por simples
apostila, dispensando a celebracéo de termo aditivo:

I.  Avariacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos e repactuacao
previstos no préprio contrato;

II.  As atualizacdes, as compensacdes ou as penalizacdes financeiras decorrentes das
condicBes de pagamento previstas no contrato;

lll. A correcdo de erro material e de valores unitarios desde que néo altere o valor total
havido no instrumento de contrato ou documento equivalente.

IV.  As altera¢des na raz&o ou na denominacao social da contratada.
V. As alterac¢des na legislagéo tributaria que produza efeitos nos valores contratados.

VI.  Alteracdo do nome do Gestor de Contrato.

VIl.  Alteracdo do endereco da contratada e de erros de digitacdo devidamente
comprovados.
VIIl.  Alteracdo da modalidade de garantia apresentada pela Contratada.
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Art. 402 A decisado sobre o pedido de aditivo contratual ou de repactuacao deve ser feita
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitagdo. O prazo é
suspenso quando realizar-se diligéncia para requerer comprovagbes ou informacoes
complementares.

Art. 403 Desde que previsto expressamente no instrumento de contrato ou documento
equivalente, as repactuacdes e revisbes que ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
contrato devem ser objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagéo ou renovacgao ou
com o encerramento do contrato.

CAPITULO VI
EXTINCAO E RESCISAO DO CONTRATO E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secéo |
DA EXTINCAO E RESCISAO

Art. 404 Os contratos firmados pela URBES poderéo ser extintos:

I.  Pela completa execucdo do seu objeto ou pelo advento de termo ou condig&o nele
prevista.

II.  Pelo término do seu prazo de vigéncia.

[ll.  Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a
URBES.

IV.  Por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte com
antecedéncia de no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida ndo acarrete
prejuizos para a URBES e esteja autorizado no contrato ou na legislagéo em vigor.

V. Pela via judicial ou arbitral.

VI. Em razdo de rescisdo contratual pela ocorréncia de qualguer dos motivos
elencados no artigo seguinte.

8 1° Nos casos dos incisos Il e IV cabera ao Setor de Contratos a emissao do Termo
de Distrato, apés o registro dos fatos, pelo Gestor de Contrato, no Processo Interno.

Art. 405 Constitui motivo para a rescisdo contratual:

. O descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas
contratuais, especificagdes, projetos ou prazos.

[I. O atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento.

[ll. A subcontratacdo do objeto contratual a quem nado atenda as condicbes de
habilitagdo e/ou sem prévia autorizacdo da URBES.
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IV. A fusdo, cisdo, incorporacdo, ou associacdo da Contratada com outrem, nao
admitidas no instrumento convocatdrio e no contrato, e sem prévia autorizacdo da
URBES.

V. O desatendimento das determinacfes regulares do Gestor de Contrato e/ou do
fiscal do contrato.

VI. O cometimento reiterado de faltas na sua execucéo.
VIl. A decretacdo de faléncia ou a instauracéo de insolvéncia civil.
VIIl.  Adissolucédo da sociedade ou o falecimento da Contratada.

IX. Razdes de interesse da URBES, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas no processo interno.

X. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do contrato.

XI. O descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Xll. O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da
execucgao da avenga.

§ 1° Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados pelo Gestor de
Contrato nos autos do Processo Interno, assegurado para a Contratada o contraditério e a
ampla defesa.

§ 2° Os motivos apresentados pelo Gestor de Contrato e a manifestacdo da Contratada
serdo encaminhados para analise da juridica e autorizagédo expressa do Diretor Presidente
da URBES, sendo posteriormente encaminhado a Gerencia de Licitac6es e Contratos, a
quem compete formalizar a rescisdo, emitindo o instrumento adequado ao caso concreto.

Secéo Il
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 406 As sancOes administrativas devem ser aplicadas diante dos seguintes
comportamentos dos licitantes e contratados:

I.  Dar causa a inexecuc¢do parcial ou total do contrato.

II.  Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame, salvo na hip6tese de
inversdo de fases prevista.

[l.  Nao manter a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado.

IV. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
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V. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

VI.  Apresentar documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execucao do contrato.

VII.  Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato.
VIll.  Comportar-se com ma-fé ou cometer fraude fiscal.
IX.  Praticar atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao.

Art. 407 Os editais e contratos conterdo clausulas com a previsdo de hipéteses de
inadimplemento e as respectivas san¢des administrativas.

Art. 408 Para a apuracao de faltas contratuais ou outras cometidas nos procedimentos de
licitacdo, a URBES podera impor as seguintes penalidades ao contratado ou licitante,
assegurados a ampla defesa e o contraditorio:

l. Adverténcia.
Il. Multa, na forma prevista no instrumento convocatorio e/ou no contrato.
Il. Rescisdo Contratual (nos termos do artigo 405 deste Regulamento)

IV.  Suspensado temporaria de até 02 (dois) anos para participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a URBES.

V. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° A sanc¢éo de adverténcia consiste em uma comunicacao formal ao licitante/contratado,

advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacao legal assumida, clausula contratual
ou falha na execucdo do servico ou fornecimento, determinando que seja sanada a
impropriedade, notificando- o de que, em caso de inobservancia ou reincidéncia, sangéo
mais elevada podera ser aplicada.

§ 2° Nos certames realizados pela modalidade Pregéo, aplica-se a contratada, no que
couber, a penalidade prevista no art. 7° da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002,
exclusivamente quanto aos ilicitos praticados durante a etapa da licitagéo.

8§ 3° Quando da aplicacdo de san¢des de adverténcia ou de multa, é garantido o direito
a ampla defesa e ao contraditorio.

Art. 409 Os contratos devem conter clausulas com sanc¢des administrativas a serem
aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitando o
contratado a multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato.

8 1° A aplicacdo de multa ndo impede que a URBES rescinda o contrato e aplique outras
sancdes previstas.
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Art. 410 O pagamento das multas aplicadas por descumprimento contratual, obedecera
aos seguintes critérios e ordem:

§ 1° Desconto do valor da multa aplicada dos pagamentos eventualmente devidos pela
URBES.

§ 2° Caso o valor devido pela URBES seja insuficiente para quitagdo da multa, a
diferenca devera ser paga através de depdsito em conta corrente indicada pela URBES ou
através de boleto bancéario emitido pela mesma.

§ 3° Levantamento da garantia apresentada, quando exigida.

Art. 411 Constatando-se a existéncia de fraude ou abuso de forma na criacdo de novas
sociedades, os efeitos da san¢cdo administrativa de suspenséo temporaria poderao ser a
elas estendidos, bem como as pessoas naturais responsaveis, sem prejuizo das demais
medidas administrativas e judiciais cabiveis, observados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 412 A URBES informard os dados relativos as sancdes por ela aplicadas as
contratadas, nos termos definidos no artigo 83 da Lei Federal n° 13.303/16, de forma a
manter atualizado o cadastro de empresas inidéneas de que trata o artigo 23 da Lei Federal
n° 12.846/13.

Paragrafo unico. O fornecedor incluido no cadastro referido no caput ndo podera
disputar licitagdo ou participar, direta ou indiretamente, da execucdo de contrato com a
URBES.

Art. 413 A responsabilizacéo de que trata esta Secdo néo elide a aplicacéo, pela autoridade
competente, das penalidades previstas na Lei Federal n° 12.846/13.

Art. 414 A URBES podera celebrar acordo substitutivo previsto no artigo 17, da Lei Federal
n°® 12.846/13, com vistas a isencdo ou atenuacdo das sancbes administrativas
estabelecidas neste Regulamento.

Secéo Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 415 As sanc¢des serdo aplicadas conforme a Secéo Ill do Capitulo Il da Lei Federal n°
13.303/16 e as clausulas dispostas no contrato e nos casos de omissao serao regidos pelo
Cadigo Civil.

I. A instrucdo inicial do procedimento de aplicacdo de penalidade administrativa compete
ao Gestor do Contrato sendo de competéncia do mesmo, sempre gue constatados indicios
de qualquer ato ilicito praticado pela Contratada ou diante da verificacdo de
descumprimento das obrigacdes contratuais, comunicar o fato ao superior hierarquico ao
qual esteja subordinado.

II. Encaminhar o processo a Geréncia de Licitacbes e Contratos para providéncias
administrativas, com relagdo ao envio das notificagdes a Contratada.
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lll. A Geréncia de Licitacbes e Contratos autuard um processo Unico apuratério de
penalidade para cada Contratada decorrentes de descumprimentos contratuais ocorridos
no curso da contratacdo, o qual devera ser vinculado ao processo principal, devendo o
aludido processo ser instruido com os seguintes documentos:

a) Copia do contrato.

b) copia das paginas referentes ao despacho do gestor devidamente fundamentado
gquanto a penalidade a ser imposta a Contratada.

c) Copia da Ordem de Fornecimento e ou Servicos em atraso (quando for o caso).
d) Realizacdo dos calculos pertinentes, (quando for o caso).

e) Expedicdo e envio da Notificacdo a Contratada, da intencdo da URBES de
aplicar-lhe penalidade.

f)  Abertura de prazo para apresentacdo de defesa prévia de 10(dez) dias Uteis a
contar do recebimento da notificacéo, nos termos do § 2° do artigo 83 da Lei Federal
n° 13.303/16, bem como, a abertura de vista dos autos a Contratada.

g) Apreciacdo da defesa prévia pelo Gestor do Contrato, que devera elaborar
manifestacdo fundamentada e abordar cada uma das razdes apontadas pela
Contratada, deferindo ou indeferindo a defesa apresentada e, apos, submeté-la ao
Diretor de Area para apreciacio e determinagao.

h) Expedicéo de notificacdo do ato decisorio a Contratada.

i) Abertura de prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da
notificacdo do ato decisério, para interposicdo de recurso bem como abertura de vista
dos autos a Contratada.

j) Apreciacdo das razdes do recurso pelo Gestor do Contrato, que devera
manifestar-se, fundamentadamente, sobre cada uma das razGes apontadas pela
Contratada, submetendo-a ao Diretor de Area, com posterior remessa dos autos a
Diretoria Juridica.

k) Andlise das razdes do recurso pela Diretoria Juridica, a qual devera emitir
parecer fundamentado sobre os aspectos juridicos suscitados pela Contratada.

) Encaminhamento dos autos a Autoridade Competente, por despacho
fundamentado.

m) Deciséao final da Autoridade Competente sobre o recurso interposto.
n) Notificacdo & Contratada sobre o ato que decidiu 0 recurso.

IV. Aintimag&o dos atos referidos neste Artigo sera feita por escrito, e encaminhada através
do e-mail informado pela Contratada no momento da contratacdo, devendo os
recebimentos dos e-mails serem confirmados no prazo maximo de 01(um) dia util.
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V. Caso a confirmacdo de recebimento dos e-mails ndo seja encaminhada no prazo
estipulado no item anterior, 0 mesmo e-mail seré reenviado por 02(dois) dias consecutivos,
solicitando a confirmacdo do recebimento do mesmo, sendo juntado nos autos os
comprovantes de que o servidor da URBES entregou com sucesso a mensagem de e-mail
no endereco informado pela Contratada.

VI. Se apébs o 3°(terceiro) dia, ainda assim a Contratada nao confirmar o recebimento dos
e-mails enviados, a penalidade serd encaminhada para publicacdo na Imprensa Oficial do
Municipio de Sorocaba, iniciando-se a contagem de prazo, no 1°(primeiro) dia util a contar
de sua publicacao.

Secéo IV
DOS CRIMES E DAS PENAS

Art. 416 Aplicam-se as licitagfes e contratos regidos por este Regulamento as normas de
direito penal na lei 14.133/2021, especialmente no artigo 178.

_ Segao Vv )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 417 Os processos instaurados na vigéncia deste Regulamento deverao tramitar pela
URBES por meio de protocolo, capa padrdo e indice de documentos, devendo conter
numeracao em todas as folhas do processo, em ordem crescente sequencial, devidamente
rubricadas pelo responsavel.

Art. 418 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-& o do vencimento, e considerar-se-ao dias Uteis.

Paragrafo Unico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de
expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticado pela URBES.

Art. 419 OmissOes e lacunas deste Regulamento serdo objeto de analise pela Diretoria
Juridica da URBES, mediante provocacao das demais Diretorias da URBES e deverao ser
submetidas, conforme o caso, para analise e aprovacédo do colegiado da Diretoria.

Paragrafo Unico: o colegiado sera formado, mediante a provocacdo da Diretoria
juridica, devendo ser obrigatoriamente comporto pelo Diretor Presidente da Urbes, pelo
Diretor da area financeira e administrativa, pelo diretor da area de auditoria, e pela diretoria
onde a compra esté sendo realizada.

Art. 420 A URBES observara o limite instituido pela Lei Federal n° 13.303/16 para
despesas com publicidade e patrocinio que ndo poder&o ultrapassar, em cada exercicio,
0,5% (cinco décimos por cento) da receita operacional bruta do exercicio anterior.

§ 1° O limite disposto no caput podera ser ampliado, até o limite de 2% (dois por cento)
da receita bruta do exercicio anterior, por proposta da Diretoria competente justificada com
base em parametros de mercado do setor especifico de atuacdo da empresa aprovada
pelo Conselho de Administracéo.
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§ 2° Fica vedada a realizacdo de despesas com publicidade e patrocinio, em ano de
eleicdo para cargos no Municipio de Sorocaba e-Estade-Sde-Paule, que excedam a média
dos gastos nos 03 (trés) ultimos anos que antecedem o pleito ou no Ultimo ano
imediatamente anterior a eleicao.

Art. 421 Aplica-se este Regulamento, no que couber, aos acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados pela URBES.

Art.422 Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdo anterior 0s processos
licitatérios, os contratos, acordos ajustes, projetos de financiamento e outros instrumentos
congéneres iniciados ou celebrados em data anterior a vigéncia deste Regulamento.

Art. 423 Este Regulamento devera ser publicado no site da internet mantido pela URBES
e na Imprensa Oficial do Municipio de Sorocaba e entrara em vigor a partir da data de sua
publicagéo.

Art. 424 As disposi¢cdes do presente Regulamento poderdo ser alteradas, mediante
aprovacgao do Conselho de Administracéo da URBES.

GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS
Para os fins deste Regulamento, considera-se:

Advogado: empregado da empresa, regularmente inscrito perante a Ordem dos
Advogados do Brasil, que oferece pareceres e orientacdes juridicas sobre licitagcdo e
contrato.

Agente de fiscalizag&o técnica: empregado que integra a Area Técnica/Administrativa e
gue responde pela fiscalizag@o da parte técnica do contrato.

Agente de fiscalizagcdo administrativo: empregado que integra a unidade de gestdo de
contratos e que responde pela fiscaliza¢do da parte administrativa do contrato.

Agente de licitagdo: empregado que integra o Setor de Compras e Licitacdes designado
para conduzir a licitagéo.

Agente de compras: empregado que integra o Setor de Compras e Licitagdes que conduz
aquisi¢cdes/contratacdes diretas.

Pregoeiro: empregado gue integra o Setor de Compras e Licitacdes que conduz a sessao
do Pregéao, designado em Portaria.

Agente ou equipe de apoio: empregado(s) que integra(m) a Setor de Compras e
LicitagcBes ou a unidade técnica-administrativa demandante designado para assessorar 0
agente de licitacdo, participando de procedimentos administrativos e/ou oferecendo
subsidios de ordem técnica.

Agente econ6mico: fornecedor, prestador de servigos, construtor e qualquer pessoa fisica
ou juridica com atuacédo econémica e que possa Vvir a ser contratada pelas empresas.
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Alienacao: operacao de transferéncia do direito de propriedade de bem.

Anteprojeto de engenharia: Peca técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboracéo do projeto basico e/ou projeto executivo.

Aquisicdo: é todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais,
eguipamentos, pecas, destinados para as areas administrativas, técnica, operacional ou
de engenharia.

Area Técnica/Administrativa: 6rgéos ou setores internos da empresa, conforme estatuto
e hormas internas da empresa, que podem ser, por exemplo, geréncias, superintendéncias
ou departamentos, com atribuigbes técnicas, responsaveis, dentre outras competéncias,
pelas requisicdes de contratos e subsidios técnico.

Ata de registro de preg¢os: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram o0s pregos, fornecedores,
unidades participantes e condi¢cdes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas
no instrumento convocatério e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de
direito ao signatario, ndo Ihe conferindo nenhum direito subjetivo a contratacao.

Atividade-fim: conjunto de atividades constantes do objeto social da URBES e suas
subsidiarias, nos termos do seu Estatuto.

Autoridade competente: Diretor Presidente da URBES com autoridade e poder de
decisdo final sobre edital de licitagdo e seus documentos anexos, bem como sobre
recursos, homologacao, revogacgéao, anulagéo, contratos, aditivos, rescisdo e aplicacdo de
sang0Oes, conforme algcadas definidas em estatuto ou normas internas da empresa.

BDI - Bonificagdes e Despesas Indiretas: percentual que se adiciona aos custos diretos
de uma obra ou servico de engenharia, constituido por todas as despesas indiretas
(exemplos: aluguel, salarios, beneficios de pessoal, pré-labore, despesas com materiais
de escritério e de limpeza, consumos de energia, telefone e agua, tributos e lucro).

Celebracao de Contrato: momento em que se aperfeicoa o vinculo contratual, por meio
da assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia deste, por qualquer
outra forma prevista ou ndo vedada por este regulamento, inclusive por meio eletrbnico,
em que se manifeste o acordo de vontades para criar ou alterar obrigagdes.

Certificado de Registro Cadastral: E o documento emitido as empresas que mantém
relacdo comercial com a URBES e suas subsidiarias, apto a substituir documentos de
habilitagdo em licitagfes, desde que atendidas todas as exigéncias editalicias.

Chamamento publico: ato administrativo por meio do qual se convoca potenciais
interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré-qualificacdo, Manifestacédo de
Interesse e outros, necessérios ao atendimento de uma necessidade especifica.

Consorcio: contrato de colaboragdo entre empresas, mediante o qual as contratantes
conjugam esforgos no sentido de viabilizar um determinado empreendimento.
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Conteudo artistico: atividade profissional que cria, interpreta ou executa obra de carater
cultural de qualquer natureza, para efeito de exibicdo ou divulgacéo publica, por meio de
comunicagdo de massa ou em locais onde se realizam espetéculos de diversao publica.

Contratacdo Direta: contratacdo celebrada sem realizac&o de processo licitatério prévio.

Contratacdo Semi-integrada: regime de execucdo em que a contratacdo envolve a
elaboracéo e o desenvolvimento do projeto executivo, a execucdo de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operagéo e as demais operacdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na condi¢cdo de
adquirente de direitos, prestadora de servicos, fornecedora de bens ou executora de obras.

Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na condigcdo de
alienante de direitos, tomadora de servigos ou de obras ou adquirente de bens.

Contrato: todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a
formacdao de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes reciprocas e contrapostas, seja qual for
a denominagéo utilizada.

Credenciamento: processo por meio do qual a URBES e/ou suas subsidiarias convoca
por chamamento publico pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo
previamente as condi¢fes de habilitacdo, o prego a ser pago e os critérios para futura
contratacgéo.

Delegacédo de competéncia: ato administrativo em que autoridade de nivel hierarquico
superior transfere a pratica de atos originalmente de sua competéncia para autoridade ou
agente que |Ihe é subordinado.

Dialogos com agentes econdmicos: comunicacdo entre empregados da URBES com
agentes econdmicos para atualizacdo sobre praticas empresariais e de mercado e para
recolher subsidios para o processo decisorio sobre o planejamento das licitagbes e
contratacdes.

Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante, assinado pela autoridade
competente, contendo as regras para a disputa licitatéria e para a futura contratagéo.

Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situagéo que
possa ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos e particulares, e causar prejuizos e transtornos ao
normal funcionamento e atividades operacionais e administrativas das empresas.

Empreitadaintegral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as
etapas de obras, servicos e instalacdes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada em operagéo,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condi¢cdes de seguranca
estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais
foi contratada.

Empreitada por preco unitario: contratagdo por preco certo de unidades determinadas.

EMPRESA DE DESENVOLVIMENTO URBANO E SOCIAL DE SOROCABA
Rua Pedro de Oliveira Neto, 98 — Jd. Panorama — CEP 18030-275 — Sorocaba — SP — Tel.: (15) 3331-5000 — Fax.: (15) 3331-
5001 -e-mail: transito@URBES.com.br / transporte @URBES.com.br

95



mailto:transito@urbes.com.br

URBES S8 Prefeitura de

A -, SOROCABA
TRANSITO E TRANSPORTES

Secretaria de Mobilidade e Desenv. Estratégico

Empreitada por preco global: contratacdo por preco certo e total.

Gestor de Contrato: responsavel pela gestédo do contrato demandado pela sua respectiva
area, conforme resolucdo estatute e normas internas da empresa, devendo ser definido
pela fungéo.

Gerente de Licitagcfes e Contratos: autoridade que responde pelos Setores de Compras
e LicitagcOes e de Contratos, conforme estatuto e normas internas da empresa, subordinado
a diretoria Administrativa e financeira.

Gerente da Area Técnica/Administrativa: autoridade que responde pela Area
Técnica/Administrativa, conforme estatuto e normas internas da empresa, subordinada a
diretoria da area.

Licitagdo: procedimento formal em que se convocam, mediante condi¢cdes estabelecidas
em ato proprio, empresas interessadas na apresentacao de propostas para o oferecimento
de bens materiais, obras e servigos.

Licitacdo Deserta: situacdo na qual ndo acudiram interessados ao certame.

Licitacdo Fracassada: situacdo na qual todos os interessados restaram inabilitados ou
tiveram suas propostas desclassificadas.

Licitacdo Internacional: a que admite a participacdo de licitantes estrangeiros nao
constituidos e nao autorizados a funcionarem no Brasil.

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em procedimento
licitatério ou que teve sua documentacdo e/ou proposta efetivamente recebida em
procedimento licitatorio pela Comisséo de Licitacdo ou Pregoeiro.

Lider do Consércio: empresa integrante do Consdrcio que o representa junto a URBES.

Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos
de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao.

Mergers and Acquisitions (M&A): operagdes de fusdes, aquisicdes e de negociacbes de
participacdo, acdes ou ativos entre sociedades.

Metodologia Orgcamentaria Expedita: metodologia onde o valor é definido mediante taxa
ou parametro global ou estimativo, baseado em uma presunc¢éo de recorréncia.

Metodologia Orcamentaria Paramétrica: metodologia aonde é utilizada caracteristicas
do projeto em modelos matematicos para calcular a estimativa de custos.

Multa Contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim de obter
indenizacdo ou ressarcimento, para situacdes que evidenciem o descumprimento total ou
parcial de obrigacdes contratuais (compensatéria) ou que gerem atraso no cumprimento
de obrigagBes contratuais (moratoria).
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Obra: toda construcdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacdo, realizada por
execucéo direta ou indireta.

Oportunidades de negocio: a formacdo e a extingdo de parcerias e outras formas
associativas, societarias ou contratuais, a aquisicdo e a alienacdo de participacdo em
sociedades e outras formas associativas, societarias ou contratuais e as operacdes
realizadas no ambito do mercado de capitais, respeitada a regulacéo pelo respectivo 6rgéo
competente.

Orcamento Sintético: é o discriminado em servicos que prevejam a descri¢cao, a unidade,
a quantidade e o preco unitario de cada encargo.

Padronizacédo: procedimento para a adocao de especificagdo uniforme em relacéo a bens
e Servigos.

Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e forcas para
a realizacdo de uma oportunidade de negdcio.

Partes: todos os signatarios do Instrumento Contratual e que por tal razdo sejam titulares
de direitos e obrigagdes.

Plano de Alienacdo de Ativo: documento elaborado pela Diretoria da empresa
encarregada do programa de desinvestimento ou alienagéo de ativos ou, se ndo houver,
da Diretoria encarregada da gestdo do ativo que se pretende alienar, devendo abranger
relatorio sobre o ativo, com indicagéo do seu desempenho técnico e econdémico-financeiro,
razdes negociais para a alienagdo do ativo, modelo, etapas, requisitos de governanca,
observancia as regras de defesa da concorréncia, e condi¢des para a alienacdo do ativo,
inclusive no tocante a procedimentos e a critérios objetivos para a sele¢do dos potenciais
compradores, bem como a lista daqueles que, atendendo a esses critérios, devem ser,
desde logo, convidados.

Plano de negdcios: documento elaborado pela Area Técnica/Administrativa ou por
terceiro contratado e aprovado pelo Conselho de Administracdo da empresa, que serve de
base para a contratacdo de oportunidades de negd6cio e que deve conter, no minimo,
justificativa técnica, cronograma, estratégia de comercializagdo e de posicionamento no
mercado, projecao de investimentos, custos de investimentos e de operacéo, estimativa de
receitas, metas, metodologia, sustentabilidade ambiental, desenvolvimento regional e
aderéncia ao programa de conformidade do sistema URBES.

Procedimento de Manifestacdo de Interesse ou PMI: procedimento administrativo
consultivo por meio do qual a Administracao Publica concede a oportunidade para que

particulares, por conta e risco, elaborem modelagens com vistas a estruturagdo da
delegacao de utilidades publicas.

Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou o servi¢co, ou o complexo de obras ou de servicos
objeto da licitagéo, elaborado com base nas indica¢des dos estudos técnicos preliminares,
gue assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicado dos métodos
e do prazo de execucdo, nos termos do inciso VIII do artigo 42 da Lei Federal n° 13.303/16.
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Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo completa
da obra, servico ou fornecimento de bens, nos termos do inciso IX do artigo 42 da Lei
Federal n® 13.303/16.

Prorrogacéo de Prazo: extensdo de prazo contratual.

Regulamento: o presente Regulamento, normas administrativas da URBES, sobre
licitacOes e contratos, editado em obediéncia ao artigo 40 da Lei Federal n° 13.303/16.

Representante Legal: pessoa para a quem € outorgado poderes de representacdo nos
limites do instrumento de mandato.

Representante Legal do Consorcio: empresa integrante do Consoércio incumbida de
representa-lo frente aos Orgaos Judiciarios e da Administragcéo Publica.

Servigo de Engenharia: sdo os trabalhos profissionais, que exigem para a sua execugao
o registro no Conselho profissional competente (CREA, CAU).

Setor de Contratos: 6rgaos ou setores internos da empresa, conforme estatuto e normas
internas da empresa, que podem ser, por exemplo, geréncias, superintendéncias ou
departamentos, responsaveis pela fiscalizacéo e gestdo administrativa dos contratos.

Setor de Compras e Licitagcfes: 6rgdos ou setores internos da empresa, conforme
estatuto e normas internas da empresa, que podem ser, por exemplo, geréncias,
superintendéncias ou departamentos, responsaveis pelo processamento das licitacdes e
contratagfes diretas, inclusive de suas etapas preparatérias

Sobrepreco: Quando os precos orcados para a licitacdo ou os precos contratados séo
expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo referir-se ao
valor unitario de um item, se a licitacdo ou a contratagdo for por prego unitéario de servico,
ou ao valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratacéo for por prego global.

Subsidiaria: Empresa estatal cuja maioria das ac6es com direito a voto pertenca direta ou
indiretamente a empresa publica ou a sociedade de economia mista.

Superfaturamento: Faturamento por preco que gera dano ao patriménio da URBES,
caracterizado, por exemplo:

a) Pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas.

b) Pela deficiéncia na execucdo de obras e servicos de engenharia que resulte em
diminuicdo da qualidade, da vida util ou da seguranca.

c) Por alteracdes no orcamento de obras e de servicos de engenharia que causem o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do contratado.

d) Por outras alterac6es de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais
antecipados, distor¢do do cronograma fisico-financeiro, prorrogacao injustificada do
prazo contratual com custos adicionais ou reajuste irregular de pregos.
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Sustentabilidade: Proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades
presentes, sem comprometer a capacidade das geracfes futuras, contemplando aspectos
econdmicos, sociais, culturais e ambientais.

Tarefa: contratacdo de méo de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de material.

Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas de contratos,
convénios ou acordos firmados pela URBES e/ou suas subsidiarias.

Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto e as obrigagbes
contratuais que serdo assumidas pela contratada, de modo a orientar a execucéo e a
fiscalizag&o contratual e a permitir a definicdo do valor estimado da futura contratacao.

Transacgao: negacio juridico por meio do qual se extingue obrigacdo mediante concessdes
mutuas, de forma a prevenir ou extinguir litigios.

Sorocaba, 07 de marco de 2022.

Sergio David Rosumek Barreto
Diretor Presidente

Luis Augusto Puentedura Castilho
Diretoria Juridica

Waldson Carlos de Almeida
Diretor Administrativo e Financeiro

Monica dos Santos Hirata
Gerente de Licitagdes e Contratos
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